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Instrukcja przygotowania
»Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki”
w formacie umozliwiajagcym wczytanie do Generatora Wnioskow o Ptatnos¢

I. Sposdb wypetnienia zestawienia.

W zestawieniu dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki nalezy poda¢ w odpowiednich
kolumnach w sposdb opisany ponizej (bardzo prosze przestrzega¢ formatéw wprowadzanych

danych):

1) numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkdw;

2) numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacg ewidencje
ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;

3) data wystawienia dokumentu w formacie rok-miesigc-dzien (rrrr-mm-dd);

4) data zaptaty wynikajgcy z odpowiedniego dowodu zaptaty. Jezeli ptatnos¢ byta dokonana w
wiecej niz jednym terminie nalezy podac wszystkie daty (oddzielone przecinkiem) w polu ,,data
zaptaty”

5) kolumny ,data zaptaty od” i ,data zaptaty do” sg wypetniane w przypadku ptatnosci, ktéra

wystgpita w jakim$ przedziale czasowym (okresie), w pozostatych przypadkach nalezy pozostawié je
puste. Wszystkie daty nalezy wypetni¢ w formacie rok-miesigc-dzien (rrrr-mm-dd);

6) nazwe kontraktu/umowy wraz z nazwg towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji
w przedstawianym dokumencie ksiegowym;

7) kwote dokumentu brutto (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

8) kwote dokumentu netto (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

9) kwote wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, rozliczanych danym wnioskiem o

ptatnos¢ (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

10) kwote VAT (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

11) kategorie i podkategorie wydatku wybrang z listy kategorii wydatkéw wymienionych w
arkuszu ,Kategorie wydatkéw”; w polu mozna wpisaé wiele kategorii/podkategorii wydatkéw
rozdzielonych przecinkiem.

Il. Zapisanie zestawienia.

Do Generatora moze by¢ wczytany plik w formacie CSV. W tym celu nalezy zapisa¢ przygotowane
zestawienie w tym formacie — wybieramy ,,Zapisz jako”, nastepnie w polu ,Zapisz jako typ” nalezy
wybraé —,,CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv)” i zapisujemy przygotowane zestawienie.

Taki plik mozemy wczyta¢ do Generatora — proces wczytywania pliku opisany jest w Instrukcji
uzytkownika.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko



