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1 Informacje podstawowe

1.1 Przeznaczenie systemu

Generator wnioskéw o ptatnos¢ POIiS stanowi narzedzie pomocnicze dla beneficjentdw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) podczas
wypetniania i przekazywania do instytucji wspodtpracujacych, zwanych Instytucjami Wdrazajagcymi (IW), ,Wnioskéw beneficjentéw o ptatnos$¢” oraz
»Raportow z osiggnietych efektéw”.
Instytucjami tymi sa:

- Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

— Wojewddzkie Fundusze Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

— Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych.
Dodatkowo system umozliwia podstawowg weryfikacje wnioskdw o ptatnosé¢ w IW oraz integracje z systemami KSI oraz LSI.
Korzystanie z Generatora przez uzytkownikdw polega na rejestrowaniu wnioskdw poprzez sie¢ Internet w centralnej bazie danych. Zakres rejestrowanych
danych okreslony jest przez wzory dokumentéw, ktdre musi wypetnia¢ beneficjent. Zarejestrowane dane mogg podlegac edycji przez beneficjenta,
wydrukowi i zapisaniu do pliku na stacji roboczej uzytkownika. Generator umozliwia pobieranie zarejestrowanych danych poprzez sie¢ Internet z centralnej
bazy danych na stacje roboczg uzytkownika.

1.2 Podstawowa funkcjonalnos¢ systemu

System realizuje nastepujgce gtéwne procesy biznesowe:
1. Rejestracjaiedycja dokumentow.
Generator umozliwia rejestracje nastepujgcych dokumentow:
a. Whniosek o pfatno$¢ w ramach realizacji uméw POIiS.
b. Opisy faktur.
c. Karta informacyjna do wniosku beneficjenta o ptatnosé.
d. Raport beneficjenta z osiggnietych efektéw.
2. Obstuga (weryfikacja) wnioskéw.
Dokumenty weryfikowane sg przez wspotpracujgce z Beneficjentami Instytucje wdrazajace, ktére przekazujg do systemu wyniki weryfikacji dokumentow.
Weryfikacja wnioskéw podzielona jest na 3 etapy weryfikacji: formalna, merytoryczna i rachunkowa. W przypadku, gdy wszystkie etapy weryfikac;ji
przebiegty pomysinie, Instytucja dokonuje catosciowej oceny wniosku zatwierdzajgc wniosek, w przeciwnym przypadku wniosek odsytany jest do poprawy.
W trakcie weryfikacji w IW moze powstac wersja wniosku z poprawkami IW.
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nej dla Beneficjentdw pokazuje ponizszy diagram:

act Aktyw nosci - Beneficj... /

Whiosek uzyskuje stan
Roboczy

Whniosek uzyskuje
stan
Zaakceptowany
(Do weryfikacji)

Rejestracja wniosku

- - Rejestrujacy dokumenty

(from Aktorzy)

Whiosek uzystkuje
stan
Do akceptacji

Akceptujacy dokumenty

(from Aktorzy)

Wystanie
papierowej wersji
wniosku do IW

Dokument zostat przekazany do weryfikacji

Rysunek 1 Obstuga wnioskéow w Generatorze przez Beneficjenta
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1.3 Minimalne wymagania dla stacji roboczych

Konfiguracja stacji roboczej stuzgcej do pracy z systemem Generatora Wnioskdéw o ptatnos¢ powinna byé nastepujaca:
¢ Przegladarka internetowa:
— Mozilla Firefox 7 lub nowsza,
— Internet Explorer 7.0, lub nowsza (w przypadku IE 8 trzeba wytaczyc tryb zgodnosci (compatibility view), zas w przypadku IE 9 i wyzszych
nalezy wiaczy¢€ tryb zgodnosci),
¢ JAVA 5.0 Update 11 lub JAVA 6.0 lub nowsza.
e Adobe Reader 9 lub nowszy.

e System operacyjny wspierajgcy zestaw do sktadania bezpiecznego podpisu (w przypadku stacji, na ktdrych bedzie uzywana funkcjonalnos¢ podpisu
elektronicznego).

e Oprogramowanie do obstugi bezpiecznego urzadzenia do skfadania podpisu elektronicznego (w przypadku stacji, na ktorych bedzie uzywana
funkcjonalnosé podpisu elektronicznego).

e Potgczenie z siecig Internet.
Podczas pierwszego logowania system bedzie instalowat niezbedne do prawidtowego funkcjonowania komponenty.

Uwaga !

W przypadku systemow operacyjnych Windows Vista oraz Windows 7 moze sie pojawi¢ komunikat, iz w celu instalacji komponentu niezbedne s3
uprawnienia administratora systemu operacyjnego. W tym przypadku nalezy uruchomic przegladarke internetowg jako administrator. Po zaznaczeniu ikony
przegladarki naciskamy prawy klawisz myszki i wybieramy polecanie — URUCHOM JAKO ADMINISTRATOR.

1.4 Strona Generatora Wnioskow o Ptatnosc¢

Aplikacja w wersji produkcyjnej jest dostepna przez przegladarke internetowa pod adresem:

https://gwp.pois.nfosigw.gov.pl
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W systemie na poziomie beneficjenta uprawnienia przypisywane sg do konkretnej umowy. Jezeli beneficjent realizuje wiecej niz jedng umowe musi wskazac
we wniosku numery umow do ktérych ma posiadaé uprawnienia.

Pod adresem:

https://gwp.pois.nfosigw.gov.pl/test

dostepna jest wersja testowa aplikacji. Login uzytkownika do bazy testowej jest identyczny z loginem do bazy produkcyjnej. W celu zalogowania do systemu
uzytkownik posiadajgcy konto w wersji produkcyjnej musi nacisng¢ linki — Przypomnij hasto. Na adres poczty elektronicznej podany w zgtoszeniu zostanie
wystane inicjalne hasto, ktére nalezy zmieni¢ podczas pierwszego logowania.

Uwaga!ll W systemie na jednym wniosku o ptatno$¢ w tym samym momencie moze pracowac tylko jeden uzytkownik.
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2 Rozpoczecie pracy z systemem

2.1 Role uzytkownikow systemu

Dostepne w systemie role uzytkownikéw dla pracownikéw Beneficjentdw zostaty opisane w ponizszej tabeli:

Nazwa uzytkownika Rola i opis

Pracownicy beneficjenta rejestrujacy dokumenty Uzytkownik posiada uprawnienia do:

e wypetniania odpowiednich formularzy,
e edycji danych przed ich zatwierdzeniem,
e drukowania dokumentow,

¢ eksportu dokumentéw do pliku

Pracownicy beneficjenta akceptujacy dokumenty Uzytkownik posiada uprawnienia do akceptacji dokumentéw i przekazywania ich droga
elektroniczng do weryfikacji do instytucji wdrazajacych.

System umozliwia tgczenie obu rél uzytkownikéw, tak wiec jeden uzytkownik moze by¢ jednoczesnie rejestrujgcym dane jak i akceptujgcym.

2.2 Dostep do Generatora
Whioski sktadane sg przez gtdwng strone Generatora. System umozliwia ztozenie wnioskéw o:

¢ nadanie uprawnien,

* zmiane/rozszerzenie uprawnien,

e odebranie uprawnien do okreslonej umowy,
¢ catkowite odebranie uprawnien.

Informacje o nadaniu, zmianie lub odebraniu uprawnien wysytane s3 pocztg elektroniczng na adres e-mail podany
podczas rejestracji w systemie.
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W ramach Generatora dla uzytkownikéw Beneficjenta przewidziane sg trzy grupy uprawnien:
e odczyt danych — uprawnienie to pozwala jedynie na podglad wprowadzonych danych bez mozliwosci ich modyfikacji,
* rejestracja — uprawnienie to umozliwia wprowadzanie i edycje danych,
e akceptacja — uprawnienie pozwala na akceptacje (zatwierdzenie) wniosku o ptatnos¢ i przestanie do go na poziom IW.

W celu otrzymania zatozenie konta w systemie i otrzymania uprawnien nalezy na ekranie logowania nalezy klikngé link Zt6z wniosek o nadanie uprawnien,

a nastepnie wypetni¢ formularz.

@ IHM!‘H’RUXTUEA.. 1 SRODOWISKD Generator wnioskéw platniczych POIS

Logowanie oo SysTenu

Uzythownik

Hasto

Zaloguj Zmied hasto Przypomnij hasto Z4é2 wniosek o nadanie uprawnier

N

Rysunek 2. Ztozenie wniosku o zatozenie konta

UWAGA !

Kazdy wniosek jaki sktada uzytkownik musi zosta¢ wydrukowany, podpisany przez osobe uprawniong
(przetozonego) i wystany w postaci elektronicznej i papierowej do Administratora witasciwej dla

beneficjenta Instytucji Wdrazajacej.
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@ 'HFR‘EEE“%KTUR_&”ROWWEW Generator wnioskéw o ptatnosé POIS

Logowante do systemu

Grupa ugytkownik o

Pracownik Beneficjenta j
MNIP Beneficjenta
Rodzaj wniosku

Utworzenie nowego konta j
Imig
Mazwisko

E-mail

MurnEry urm b

=]

Instytucja wdrazajaca, do ktdrej kierowany jest wniosek

| CKPS_: Centrum Koordynacji Projektdw Srodowiskowsych

Vsl zgtaszenie |
Anuluj

Umowa OdczytRejestracjafkceptacjaAkcje

Rysunek 3. Formularz wniosku o nadanie uprawnien

Uktad pdl na formularzu zalezy od wybranej przez osobe wypetniajgca grupy uzytkownikéw oraz rodzaju wniosku.
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Formularz umozliwia wprowadzenie nastepujgcych informacji:

Grupa uzytkownikéw (Pracownik beneficjenta, Pracownik IW, Pracownik IW — jako beneficjent Programu Pomocy Technicznej, Pracownik IP,
Pracownik IP —jako IW Programu Pomocy Technicznej, Administrator IW) — warto$¢ okreslana w kazdym przypadku

Rodzaj wniosku (Utworzenie nowego konta, Zmiana/rozszerzenie, dotychczasowych uprawnien, Odebranie uprawnien dla okreslonej umowy/osi,
Catkowite odebranie uprawnien do generatora) — wartos¢ okreslana w kazdym przypadku

NIP beneficjenta - pole wypetniane w przypadku wniosku o utworzenie nowego konta

Imie uzytkownika — pole wypetniane w przypadku wniosku o utworzenie nowego konta

Nazwisko uzytkownika — pole wypetniane w przypadku wniosku o utworzenie nowego konta

Adres e-mail — pole wypetniane w przypadku wniosku o utworzenie nowego konta

Login — pole wypetniane w przypadku zmiany dotychczasowych uprawnien, odebrania uprawnien do osi/umowy, catkowitego odebrania uprawnien
Role uzytkownika — tabela wypetniana w nastepujgcych przypadkach:

— Dla grupy pracownik beneficjenta, przy utworzeniu nowego konta, zmianie dotychczasowych uprawnien, odebraniu uprawnien do
okreslonej umowy. Tabela zawiera pola: Numer umowy, ,Do odczytu” — pole automatycznie zaznaczone bez mozliwosci edycji,
,Rejestracja”, ,, Akceptacja”

— Dla grupy ,Pracownik IW”, przy utworzeniu nowego konta, zmianie dotychczasowych uprawnien, odebraniu uprawnien do okreslonej
umowy. Tabela zawiera pola: ,0$ priorytetowa”, ,Do odczytu” — pole automatycznie zaznaczone bez mozliwosci edycji, ,, Weryfikacja”,
»Zatwierdzanie”, ,Wprowadzanie beneficjentow i uméw”, , Import/eksport”,

Instytucja Wdrazajgca, do ktérej kierowany jest wniosek (pozycja wybierana ze stownika). Dla wnioskdw pracownikéw IP formularz bedzie
automatycznie wskazywaé NFOSIGW, bez mozliwoéci edycji. Dla administratoréw IW pole okreéla instytucje, w ktérej uzytkownik bedzie
administratorem.

Ministerstwo, do ktdrego ma by¢ przypisane konto uzytkownika (Ministerstwo Srodowiska lub Ministerstwo Gospodarki) — wybér ze stownika w
przypadku wniosku o utworzenie nowego konta, gdy wybrano grupe Uzytkownik IP lub Uzytkownik IP - jako IW
programu PT.

Kod przepisany z obrazka (CAPTCHA) — w kazdym przypadku. UWAGA!!! — znaczenie ma wielkos¢ liter i cyfr w kodzie.

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko” 11
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Grupa uzytkownikow
Pracownik Beneficjenta E

MIP Beneficjenta
1234567890

Rodzaj wniosku
Utworzenie nowego konta E

Imie

Jan

MNazwisko

Nowak
E-mail
j-nowak@abc.com_pl

MNumery uméw

Umowa OdczytRejestracjaAkceptacjaAkce
1 2 3 4
POIS.11.01.00-00-001/09-00) O O
Instytucja wdrazajaca
CKPS__: Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych |Z|
2]
kFebk
Wyslijzg loszenie

Anuluj

Krok 1:
Z pola — Grupa uzytkownikéw — wybiera grupe Pracownik Beneficjenta

Krok 2:
W pole NIP Beneficjenta — wprowadza numer NIP swojej jednostki
organizacyjnej (jako cigg 10 cyfr, np. 1234567890)

Krok 3:
Z listy Rodzaj wniosku wybiera jego rodzaj w przypadku nowego
uzytkownika wybiera — Utworzenie nowego konta

Krok 4:
Wprowadza swoje Imie i Nazwisko w odpowiednie pola natomiast w
pole E-mail wprowadza swdj adres poczty elektronicznej.

Krok 5:

Po kliknieciu na ikone dodaje numer umowy do ktérej ma posiadac
dostep zgodny z numerem KSI oraz wskazuje jakie uprawnienia ma
posiadac. W przypadku wiekszej ilosci uméw — dodanie kolejnej
nastepuje po ponownym nacisnieciu przycisku

Krok 6:
Nastepnie z listy Instytucja wdrazajgca wybiera wtasciwa dla siebie
Instytucje

Krok 7:

Przepisuje kod z obrazka (CAPTCHA) i naciska przycisk Wyslij
zgtoszenie. W przypadku problemdw z odczytaniem kodu po nacisnieciu
ikony znajdujgcej sie obok kod zostanie odswiezony (znaczenie ma
wielkosc¢ liter i cyfr w kodzie).
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Po poprawnym wypetnieniu formularza wyswietlany jest ekran podsumowania (rys. 4).

Murnerwniosku

MWILIZ3E
Grupa uaytk ok

Pracawnik Beneficjenta j

MIP Beneficjenta
1234367330

Rodzaj whiosku

Utwarzenie nowego kanta j
Imig

Jan

Mazwisko
[ owralk

E-rnail
J-nowaki@abe. gl

Murnery L

Umowa OdczytRejestracjaAkceptacja Akcje
1 2 3 4
POIS.01.01.00-11-001/10-00 ¥ ¥ ~

Instytucia wdrazajaca, do ktdre] kierowany jest whiosek

MNFOSGEW: Marodowy Fundusz Cchromy Srodowiska | Gospodark Wodne| j
YWibelrukuj whiosek Prosze wydrukowa ¢ wniosek uprawnien!
Zarnknij

Rysunek 4 Ekran podsumowania wniosku o nadanie uprawnien
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Nastepnie nalezy nacisngc przycisk ,,Wydrukuj wniosek”. Pojawi sie komunikat:

twieranie WniosekUprawnien.pdf x|

Rozpaoczeto pobieranie pliku;

'E WniosekUprawnien.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document
fdres: htkps: /fgwp. pois. nfosigw, gov. pl

 Po zakonczeniu pobierania;

" Obwérz za pomocy I AcroRd32.exe j

{*  Zapisz plik

[ Zapamietaj te decyzie dia wszystkich plikdw kego bypu

Ok I Anuluj

Rysunek 5. Okno dialogowe zapisywania wniosku o nadanie uprawnien.

UWAGA !!!

Nalezy zapisa¢ wygenerowany plik na dysku lokalnym w formacie pdf, a nastepnie wydrukowac tak stworzony wniosek.
Whiosek musi zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong (przetozonego) i wystany w postaci elektronicznej i papierowej
do Administratora wtasciwej dla beneficjenta Instytucji Wdrazajace;.

Informacja o nadaniu uprawnien przesytana jest elektronicznie do uzytkownika na adres podany podczas rejestracji

w systemie.
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2. Proces sktadania wniosku o ZMIANE/ROZSZERZNIE UPRAWNIEN:

UNILA EUROPEISKA
FUNBUSZ SPAINOSCI

HFOSiGW

Grupa ubytkowenikdu
Pracownik Beneficienta j

MIP Beneficjenta
Rodza) whiosku
Zmigna/razszerzenie uprawnier j

Login

Murmery urndwe

Umowa OdczytRejestracjafkceptacjadkcje
1 2 3 4
)
Instytucja wdrazajzca
NFOSGEW Narodowy Fundusz Ochromy Srodowiska | Gospodarki Wodne j
2]

Wiysli] zoboszenie
Anuluj

Krok 1:
Z pola — Grupa uzytkownikéw — wybiera grupe Pracownik Beneficjenta

Krok 2:
W pole NIP Beneficjenta — wprowadza numer NIP swojej jednostki organizacyjnej
(jako ciag 10 cyfr, np. 1234567890)

Krok 3:
Z listy Rodzaj wniosku wybiera jego rodzaj — Zmiana/rozszerzenie uprawnien

Krok 4:
W pole Login prowadza otrzymany podczas sktadania wniosku o nadanie uprawnien
Login

Krok 5:

Po kliknieciu na ikone dodaje numer umowy do ktdrej ma posiadac¢ dostep
zgodny z numerem KSI oraz wskazuje jakie uprawnienia ma posiadaé. W przypadku
wiekszej ilosci uméw — dodanie kolejnej nastepuje po ponownym nacisnieciu
przycisku

Krok 6:
Nastepnie z listy Instytucja wdrazajgca wybiera wtasciwg dla siebie Instytucje

Krok 7:

Przepisuje kod z obrazka (CAPTCHA) i naciska przycisk Wyslij zgtoszenie. W
przypadku probleméw z odczytaniem kodu po nacisnieciu ikony znajdujgcej sie obok
kod zostanie odswiezony (znaczenie ma wielkos¢ liter i cyfr w kodzie).
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3. Proces sktadania wniosku o ODEBRANIE UPRAWNIEN DO OKRESLONEJ UMOWY

Grupa udytkoweik S
Fracownik Beneficjerta j

MIP Beneficjenta
Radza whiosku
COdebranie uprawnien dla okreslonej umowsy j

Lagin

Murmery urndu

Umowa OdczytRejestracjaAkceptacjafkcje

@

Thsbytucja wedraajgca

RFOSGW: Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnzj

2]

vWhslij zgtoszenie
Anuluj

Krok 1:
Z pola — Grupa uzytkownikéw — wybiera grupe Pracownik Beneficjenta

Krok 2:

W pole NIP Beneficjenta — wprowadza numer NIP swojej jednostki organizacyjnej
(jako cigg 10 cyfr, np. 1234567890)

Krok 3:

Z listy Rodzaj wniosku wybiera jego rodzaj — Odebranie uprawnien dla okreslonej
umowy

Krok 4:

W pole Login prowadza otrzymany podczas sktadania wniosku o nadanie uprawnien
Login

Krok 5:

Po kliknieciu na ikone dodaje numer umowy dla ktdrej majg zosta¢ cofniete
uprawnienia zgodny z numerem KSI i wskazuje jakie uprawnienia majg by¢
odebrane.

Krok 6:

Nastepnie z listy Instytucja wdrazajgca wybiera wtasciwa dla siebie Instytucje

Krok 7:

Przepisuje kod z obrazka (CAPTCHA) i naciska przycisk Wyslij zgtoszenie. W
przypadku problemdéw z odczytaniem kodu po nacisnieciu ikony znajdujgcej sie obok
kod zostanie od$wiezony (znaczenie ma wielkosc liter i cyfr w kodzie).
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UNILA EUROPEISKA
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4. Proces sktadania wniosku o CALKOWITE ODEBRANIE UPRAWNIEN DO GENERATORA

Grupa uzytk ounik du
Fracownik Beneficienta j

MIP Beneficjenta

Rodzaj whiosku

Catkowite odebranie uprawnier do generaturaj

Login

Instytucja wdrazajzca

NFOSGY: Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodne

Weysli zgtoszenie
Anuluj

Krok 1:

Z pola — Grupa uzytkownikéw — wybiera grupe Pracownik Beneficjenta
Krok 2:

W pole NIP Beneficjenta — wprowadza numer NIP swojej jednostki
organizacyjnej (jako cigg 10 cyfr, np. 1234567890)

Krok 3:

Z listy Rodzaj wniosku wybiera jego rodzaj — Catkowite odebranie
uprawnien do generatora

Krok 4:

W pole Login prowadza otrzymany podczas sktadania wniosku o
nadanie uprawnien Login. W przypadku braku informacji o Loginie
trzeba go uzyskac¢ do Administratora IW

Krok 5:

Nastepnie z listy Instytucja wdrazajgca wybiera wtasciwa dla siebie
Instytucje

Krok 6:

Przepisuje kod z obrazka (CAPTCHA) i naciska przycisk Wyslij
zgtoszenie. W przypadku problemdw z odczytaniem kodu po nacisnieciu
ikony znajdujacej sie obok kod zostanie odswiezony (znaczenie ma
wielkosc¢ liter i cyfr w kodzie).

UWAGA !!!

Kazdy wniosek jaki sktada uzytkownik musi zosta¢ wydrukowany, podpisany przez osobe uprawniong (przetoionego) i wystany

w postaci elektronicznej i papierowej do Administratora wtasciwej dla beneficjenta Instytucji Wdrazajacej.
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2.3 Logowanie do systemu

Po ztozeniu wniosku o dostep do systemu na adres e-mail podany w wniosku uzytkownik otrzyma:
¢ Identyfikator uzytkownika
e Hasto —jest to hasto poczatkowe wygenerowane automatycznie przez system, ktére nalezy zmieni¢ podczas pierwszego logowania.

W celu zalogowania do systemu uzytkownik na ekranie gtdwnym systemu wprowadza otrzymane informacje a nastepnie naciska przycisk ,Zaloguj”. Po
nacisnieciu przycisku pojawi sie ekran:

Uzytk ovnik
Biezgce hasto
Fowee hasho

Powtdrz nowe hasto

Zmien hasto | Al

Rysunek 6 Zmiana hasta

Uzytkownik wprowadza:
e w pole Uzytkownik — otrzymany poczta elektroniczng identyfikator (login),
e w pole Biezgce hasto — hasto poczatkowe, ktdre otrzymat pocztg elektroniczng razem z identyfikatorem,
e w pole Nowe hasto — nowe hasto, ktére musi spetnia¢ warunki minimalne tj. (dtugos¢ hasta — 8 znakéw, ilos¢ wielkich liter w hasle — 1, ilos¢ cyfr w
hasle — 1)
e w pole Powtdrz nowe hasto — nalezy wprowadzi¢ hasto zgodne z tym, ktére zostato wprowadzone w polu Nowe hasto
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2.4 Zmiana hasta

W celu zmiany hasta uzytkownik na gtéwnym ekranie naciska link Zmien hasto

@ mmmu% 1 SRODOWISKO Generator wnioskéw platniczych POIS

Uzytkownik

Hasle

Zaloguj Zmien haslo Przypomnij hasto Ztoz wniosek o nadanie uprawnier

Rysunek 7 Ekran gtéwny systemu

Pojawi sie ekran, ktéry umozliwi zmianne hasta. Wszystkie pola, ktér sg widoczne na ekranie to pola wymagane. Uzytkownik wprowadza swojg nazwe
(LOGIN) jaki otrzymat po zlozeniu wniosku o nadanie uprawnien, biezgce hasto a nastepnie dwukrotnie wprowadza nowe hasto.

Zmiana hasfa

Lyt ouvnik
Biezgce hasto
Towwe hasto

Powtdrz nowe hasto

Zmiefi hasto | Anuluj

Rysunek 8 Ekran zmiany hasta w systemie
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2.5 Procedura przypominania hasta

W przypadku gdy uzytkownik zapomniat swojego hasta do systemu na gtéwnym ekranie w pole Uzytkownik wprowadza swojg nazwe (Login)
i naciska link: Przypomnij hasto

IN KTURA | SRODOWISKO : i
UzZytkownik
Hasto

Zaloguj Zmien hasto Przypomnij haslo Zi6z wniosek o nadanie uprawnien

Rysunek 9 Ekran gtéwny systemu

Po zrealizowaniu tego kroku na adres e-mail podany podczas rejestracji zostanie przestane nowe hasto poczatkowe, ktére nalezy zmieni¢ podczas
nastepnego logowania do systemu.

2.6 Procedura odblokowywania konta

W przypadku gdy uzytkownik otrzyma komunikat o zablokowaniu konta nalezy wystaé na adres gwp@nfosigw.gov.pl e-mail z prosba o odblokowanie

konta podajgc w tresci wiadomosci login do systemu (nazwa uzytkownika) oraz numer umowy, do ktdrej posiada dostep.
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3 Obstuga Wnioskow o Platnos¢
Na stronie gtdwnej aplikacji prezentowana jest domyslna lista dokumentéw dla danego uzytkownika oraz pasek narzedziowy pozwalajgcy na wykonywanie
okreslonych operacji w systemie. lkony widoczne na pasku narzedziowym sg zalezne od roli zalogowanego uzytkownika. Na stronie gtéwnej i na pozostatych

stronach widoczna jest réwniez sekcja Pomoc.

3.1 Uzytkownik rejestrujqcy dane w systemie

Uzytkownikowi posiadajgcemu uprawnienia do rejestracji wnioskow zostanie wyswietlony ponizszy ekran.

INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO Generator wnioskéw o platnoié POILIS

|_ | | ﬁanumentacja

‘e - = 3 .
[ .ﬂ: e iy | L= L ag? EF | Ustawvienia
M ey Wifszystkie Faje Zhozony w Do W Zatwierdzone sl ivvlagu)
robocze T poprawy  akceptac)i przez v/
Obstuga dokurnentdw Listy Pomoc
;-‘A Zalogowany: don Warowadzajooy

Oznacrenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogolem Kwalifikowane Wnioskowane fkdje

Rysunek 10 Ekran uzytkownika posiadajacego uprawnienia do rejestracji danych
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Wyswietlany ekran podzielony jest na czesci umozliwiajgce rejestracje nowego dokumentu (wniosku), podglad juz wprowadzonych wnioskéw oraz pomoc i
ustawienia widoku. W gdrnej czesci ekranu widoczne sg ikony:

- + Przycisk pozwalajacy na rejestracje nowego dokumentu w systemie
iy

Wyswietla liste wszystkich dokumentéw (wyszukiwarka dokumentéw) — jest to domysina akcja uzytkownika w tej roli

Wiszysthie

Mg Wyswietla liste dokumentéw w wersjach roboczych dostepnych dla zalogowanego uzytkownika
robocze
Z}oio;;w Wyswietla liste dokumentéw przekazanych do IW

Ty

D:: Wyswietla liste dokumentéw wymagajacych korekty
popray

P Wyswietla liste dokumentéw przekazanych przez uzytkownika posiadajgcego uprawnienia do rejestracji do uzytkownika posiadajgcego

akc::tacji uprawnienia do akceptacji

amierazore WYSWietla liste dokumentéw zatwierdzonych przez IW
przez T

Po prawej stronie ekranu widoczne sg trzy przyciski:

[ Dokumentacja
[ Ustawienia

fivyloguj
¢ Dokumentacja — po uruchomieniu pobierana jest instrukcja uzytkownika w postaci pliku w formacie pdf.
e Ustawienia — umozliwia dostosowanie widocznosci kolumn na listach dokumentéw. Po nacisnieciu przycisku wyswietlany jest ekran (rysunek nr 11),
na ktérym uzytkownik moze wybraé (poprzez przecigganie pdél pomiedzy oknami), ktére kolumny bedg widoczne.

¢ Wyloguj — umozliwia wyjscie z systemu.
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Po lewej stronie znajduja sie widoczne kolumny, po prawej dostepne,

Maozesz zmieniac ich kolegjnosé | widocznosE przeciagajac etykiete

dangj kelumny w gare i w dot albe do lewej lub prawe] grupy.

widoczne

ukryte

Oznaczenie dokumentu

Mr wersji

Opracowujacy

Rodzaj

Akceptujacy

Beneficjent

Za okres od

Wystanie do TW

Zatwierdzenie

Akceptadja

Za okres do

Status

Kwota agotem

Kwalifikowane

Whnioskowane

Akcje

o ok X Anuluj

Rysunek 11 Ekran ustawieri wy$wietlanych pél na listach dokumentéw
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3.2 Rejestracja nowego wniosku o ptatnos¢

Warunki podstawowe pozwalajgce na rejestracje nowego wniosku o ptatnosé w systemie:
1. Uzytkownik musi posiadac konto w Generatorze,
2. Uzytkownik musi posiadac uprawnienia umozliwiajgce rejestracje danych,
3. W systemie musi by¢ wprowadzona umowa o dofinansowanie — umowe wraz ze wskaznikami wprowadza Instytucja Wdrazajaca.

+

W celu zarejestrowania wniosku o ptatnos¢ nalezy klikngé¢ ikone Nowy M*¥ na stronie gtdownej witryny. Pojawi sie formularz umozliwiajgcy rejestracje
nowego wniosku.

Generator wnioskéw o ptatnosé POLS

=l I | | I I I ﬁ'Dokumentacja
| = LQ Ly L= LES Leg Ly [ Ustawienia
Wengstkie koje Zhozony w Do R Zatwierdzone wlivyloguj

Moy
robocze T poprawy  akceptacji  proez W
Obstuga dokurnentdw Listy Fornoc

:', Zatogowany: Jan Worowadzajeoy

Typ dokumentu
Whiogek 0 platnosc ogie |- [X il

Urriova

Raodzaj whiosku:
[T Zaliczka
™ Razliczenie zaliczki
I~ Platnosé postednia
™ Patnoié koficows

[ iniosek sprawozdaunczy
Okres sprawozdawczy od @do' =

Rejestruj |

Rysunek 12 Formularz rejestracji nowego wniosku o ptatnos¢
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W wyswietlonym formularzu rejestracji dokumentu uzytkownik wprowadza nastepujgce informacje:
e typ dokumentu,
* numer umowy — aby wprowadzi¢ numer umowy nalezy dwa razy klikngé na to pole a system wyswietli umowe lub liste uméw zgodnych z wzorcem,
do ktérych obstugi uzytkownik ma uprawnienia (w tym polu nie wprowadzamy danych recznie),
¢ rodzaj wniosku

e okres sprawozdawczy (data poczatku okresu sprawozdawczego podpowiadana jest automatycznie na podstawie dat ostatniego zatwierdzonego
whiosku, oraz daty poczatku okresu umowy).

Uwaga!ll W przypadku rodzaju wniosku ,zaliczka” nalezy wybrac takze ,,wniosek sprawozdawczy”.

| [ Dokurnentacja
| + LS i ¥ - 54 o L ¥ [ Ustawienia
Moy Wismysthie daje Zhozory w Do R Zatwierdzone slfiyloguj
robocze T popransy akceptacji przez I
Obstuga dokumentdun Listy Paornoc
:‘, Zatogowamy Jen Werowadzajaoy
Typ dokumentu )
Mniosek o platnosd asie | - [¥ j

Urnowa

POIS.01.01.00-10-001/08-00

Rodzaj whiosku:

¥ Zaliczka

™ Rozliczenie zaliczki
¥ Platnaic porednia
[T Phathodc knficowa

M Winiosek sprawozdawczy

Okres sprawozdawczy od 2007-01-01 Bllge 2007-12-31 B

Fejesti) |

Rysunek 13 Formularz rejestracji nowego wniosku o ptatnos¢ - przyktad

Po nacisnieciu przycisku Rejestruj aplikacja wyswietli formularz edycji wniosku (rysunek 14), podzielony na zaktadki odpowiadajgce sekcjom w papierowym
wzorze wniosku.
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Uwaga !

Uzytkownik po zrejestrowaniu wniosku bedzie mdgt zmienic okres sprawozdawczy oraz rodzaj ptatnosci we wniosku — patrz rozdziat 3.12.

1 Mstycane (|

B [ v @ = . |« K

H JiEn—— — @ Dokumentacja
Zapisz v Usun Uzupehnij Historia Szezegoly Wezypta) Przekaz do Wialiduj Mfedruku]  Zapiszjako . Zapiszjako  Zamkni] lvyloguj
roboczech wniosek dane dostepu untiosku danez akceptacji HpAL FDF uehing ek

roboczy pliku kAL Pormoc

Obstuga dokumentow Obstuga formularza

1-8 Okres -» 3lnformacia finansowa -» 10-11 Dochdd -» 12 Postep meczowyy -» 13 Postep finansowey -» 14 Planowany przebieg -» 152 \Wskazniki produktu -»  15b \Wskagniki rezultaty -» 16-17
Problery i harrmonogram -» 18-107godnoid - 20 Zataczniki b

1. Wniosek za okres
od 2009-07-01 | do 2009-09-30

Data nadania wniosku

[ata wpkyniecia whniosku

Mrawniosku o plathosd

Mrweersji weniosku
-l

Rysunek 14 Formularz edycji wniosku

= [l >

= | =n = B o - xml puf x
Zapiszw EETY lzupetni] Histaria Szczegoby Wczyta) Przekaz do Wealiduj Whedruku]  Zapisz jako Zapiszjako Zamkni]
robioczych weriosek dane dostepu wehicsku dane z akceptac)i AL PDF werisek

raboczy : pliku XML
Ohstuga dokurme nkdu Ohstuga formularza
Rysunek 15 Pasek narzedziowy formularza edycji wniosku
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Objasnienia dotyczace ikon dostepnych w gtéwnym pasku narzedziowym:

Zapisz
roboczych

=

Usun
wniosek
roboczy

Uzupetnij
dane

!
Histaria
dostepu

Szczeqoky
weriosku

M czyta)
dane z
pliku XML

Przekaz do
akceptac)i

N

Wifalidu)

Wi rukuj

wiml

Zapisz jako
HhAL

pdf
Zapisz jako
PDF

®

Zarknij
weniosek

Pozwala na zapisanie wniosku

Umozliwia uzytkownikowi usuniecie wniosku o ptatnos¢ — tylko i wytacznie ze statusem roboczy

Umozliwia uzupetnienie danych ,na zgdanie” w tabelach 12, 13 i 15a na podstawie informacji, ktore zostaty wprowadzone we wnioskach, ktére
przekazane do IW (o statusie ,weryfikowany” , ,oceniony”) —w tab.12 kolumna 2, w tab. 13 kolumna 4 i 5, w tab. 15a kolumna 5 oraz tab. 16.

Wyswietla historie zmian we wniosku (miedzy innymi: kto dokonata zmiany, jaka zmiana, kiedy i opis zmiany)

Wyswietla formularz wniosku o platnos¢ — jest to domysina akcja uzytkownika w tej roli

Pozwala na wczytanie wniosku o ptatnosé, ktéry zostat przygotowany w innym systemie informatycznym w formacie xml

Umozliwia przekazanie wniosku do akceptacji do uzytkownika posiadajgcego uprawnienia do akceptacji na poziomie beneficjenta.

Pozwala na weryfikacje poprawnosci wypetnienia wniosku o ptatnosc
Umozliwia wydruk wniosku o platnos¢

Umozliwia zapisanie wniosku w formacie xml, ktéry umozliwia wczytanie do wlasnych systeméw informatycznych

Umozliwia zapisanie wniosku w postaci pliku pdf.

Zamkniecie formularza wniosku o ptatnos¢
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W prawym gérnym rogu formularza edycji wniosku o ptatnosé (rysunek 16) dostepne jest pole wyboru — Wytyczne jest to instrukcja wypetniania wniosku
zgodna z ,Zaleceniami w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” z dnia
8.10.2010 roku. W systemie domyslnie sg one wtgczona. W celu wyfgczenia Wytycznych nalezy odznaczy¢ pole wyboru.

‘Generator wnioskéw o platnos

. ; n [ 3 Wityezne W

K [iEme t = 9 . | xml | pf] 3€ [ Dokumentacja
Zapiszw Usufi Histaria Szczeqgody | Przekaz do Walidu Whedruku]  Zapiszjako  Zapiszjaka  Zamknij wlivlogui
roboczych  wniosek dostepu aeriosku akceptacji XML PDF winiosek

roboczy -
Ohstuga dokurnentdu Ohistuga formularza Pormoc
,:‘_ Zalogowany: don Worowod zajeay
=
1 80kres -> Olnformaciafinansowa -» 10-11 Dochdd -» 12 Postep weczowey - 13 Postep finansowsy -» 14 Planowary przebieg >  15a Wskadniki produktu ® Dane heneficj s L L .
) : __ nalegy podad dane benefirjenta zzndne 2 umows o
-» 15k “Wskainiki rezultaty -> 16-17 Problerny i harronogram -» 18 Zgodnodé -»> Zalaczniki [E dofinansowanin projektu,

1] F2.2 - Nazwa osoby wyznaczons] do kontaktu

® Dane ozohy wyz j do } 1,
dalsmych wierszach nalesy wskazad osol
wyznaczone do kontakty, wladerre do ud=ielenia

3. Program operacyjny informacii w zakresie odpovriedmich czaéei wrinsl
Infrastruktura i srodowisko :;:‘;i gdyjed:zi:‘:mr:ﬁﬁ:zﬁ;bw

odpowdadzl na pytania dotyozace zardemo postepu

4. Priorytet finansowego jak 1 reeczowego. Jeshi dane osoby
I Lontaktowe] pokrreajs sie = damymi beneficjenta
i e p T e
Dziatanie F4 - Priorytet f Dmiatanie f Fandusz, = ktdrego
POISOL1.01.00 dofinansowrany jest projekt

* Priorytet / dziatanie f fundusz - nalezy podad

Fundusz, z ktdrego dofinans owany jest projekt ey priorytetu i deiatania, w ramach ktérezo

FUNDUSZ SPOINOSCI realizowrany jest projekt. W punkeie tym nalezy
révmies okreslié fmdusz, = jakiego projekt jest
3. Mazwa projektu finansowrany.
Projekt testowey FS5 - Hazwa projekiu

Rysunek 16 Wytyczne - formularz edycji wniosku

Przejscie pomiedzy poszczegdlnymi formularzami wniosku o ptatnos$¢ jest mozliwe poprzez panel nawigacji.

1-8 Okres -> dlInformacjafinansows -»> 10-11 Dochdd -» 12 Postep rzeczowy -> 13 Postep finansowsy ->= 14 Planowany prrebieg -> 153 Miskagniki produkiu

- 18b WskaZniki rezultatu - 16-17 Problermy i harmmonogram  -> 18 Zgodnoid - Zataczniki [E

Rysunek 17 Panel nawigacji pomiedzy formularzami wniosku
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UWAGA !!!

Wprowadzane przez uzytkownika dane sg automatycznie zapisywane podczas przechodzenia miedzy zaktadkami, dodatkowo w kazdym momencie pracy
nad formularzem istnieje mozliwo$¢ zapisu wersji roboczej — po kliknieciu ikony Zapisz w roboczych.

System informuje uzytkownika o zakonczeniu sesji — wyswietlany jest komunikat z pytaniem czy sesja ma zostac¢ przedtuzona czy tez nie.

3.3 Informacja finansowa (tab. 9) - wprowadzanie danych

Wprowadzanie danych do tabeli 9 jest mozliwe na dwa sposoby:
1. weczytanie zestawienia, ktére zostato przygotowane w formacie csv;
2. reczne wprowadzenie kazdej pozycji.

3.3.1 Przygotowanie pliku CSV

W celu przygotowania pliku CSV uzytkownik musi pobra¢ ze strony: http://pois.nfosigw.gov.pl/generator-wnioskow-o-platnosc/instrukcie/ plik o nazwie

»,Szablon_zestawienia_dokumentow.xIs”. Na podstawie tego szablonu tworzony jest plik CSV.

W zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki nalezy poda¢ informacje w odpowiednich kolumnach w sposdb opisany ponizej (bardzo
prosze przestrzega¢ formatow wprowadzanych danych):
1. numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkow;
2. numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzgcg ewidencje ksiegowg lub ksiegi rachunkowe;
3. data wystawienia dokumentu w formacie rok-miesigc-dzien (rrrr-mm-dd);
4. data zaptaty wynikajaca z odpowiedniego dowodu zaptaty. Jezeli ptatnos¢ byta dokonana w wiecej niz jednym terminie nalezy podac wszystkie daty (oddzielone
przecinkiem) w polu ,,data zaptaty”

v

kolumny ,data zaptaty od” i ,data zaptaty do” sg wypetniane w przypadku ptatnosci, ktdéra wystgpita w jakims przedziale czasowym (okresie), w pozostatych
przypadkach nalezy pozostawi¢ je puste. Wszystkie daty nalezy wypetnic w formacie rok-miesigc-dzien (rrrr-mm-dd);

nazwe kontraktu/umowy wraz z nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumencie ksiegowym;

kwote dokumentu brutto (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

kwote dokumentu netto (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

L 0 N

kwote wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos¢ (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);
10. kwote VAT (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko” 29



E INFRASTRUKTURA ¥ i EiRER -
] ] SRODOW'SKO FUNDUSZ SPOJNOSCH
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI HFOSIGW
11. kategorie i podkategorie wydatku wybrang z listy kategorii wydatkow wymienionych w arkuszu ,, Kategorie wydatkéw”; w polu mozna wpisac¢ wiele
kategorii/podkategorii wydatkéw rozdzielonych przecinkiem.

W celu otrzymania pliku CSV nalezy zapisa¢ przygotowane zestawienie w tym formacie — wybieramy ,,Zapisz jako”, nastepnie w polu ,,Zapisz jako typ” nalezy wybra¢ —
»CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv)” i zapisujemy przygotowane zestawienie.

Taki plik mozemy wczytaé do Generatora — proces wczytywania pliku opisany jest w punkcie 3.3.2. Instrukcji Uzytkownika Beneficjenta.

3.3.2 Wczytywanie danych z pliku CSV

Wi czyta)
danez

W celu wczytania zestawienia nalezy nacisngé przycisk ¢ ktéry jest dostepny w pasku narzedziowym. W wyniku tej akcji uzytkownikowi zostanie
wyswietlone ponizsze okno dialogowe:

Wzytywanie pliku z danymi

Wighierz plik

| Frzegladaj.. |

Wiighierz tabele
@ razliczenie zaliczki © podstawa do refundacji

o 0k X Anulyj

Rysunek 18. Okno dialogowe pozwalajgce na wczytanie zestawienia dokumentéw.

Uzytkownik poprzez nacisniecie przycisku ,,PRZEGLADAJ” wskazuje lokalizacje pliku Zzrodtowego a nastepnie wybiera odpowiedni rodzaj tabeli (rozliczenie
zaliczki lub podstawa do refundacji) i naciska przycisk ,0k”. Jezeli wniosek obejmuje zarowno dokumenty dotyczace rozliczenia zaliczki oraz podstawe do

refundacji nalezy ten proces powtérzy¢ — wybierajgc inny rodzaj tabeli niz ten wczytany wczesniej.
H
Zapisz

Uwaga: Tabele 9 po wczytaniu danych (po wczytaniu kazdej paczki) nalezy zapisa¢ poprzez nacis$niecie przycisku =" ,

Uzytkownik moze wczytywaé dane do tabeli nr 9 tzw ,paczkami” — system dopisuje nowg paczke dokumentéow do wczytanych wczesniej danych nie
usuwajac zapisanych wczesniej danych.
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3.3.3 Reczne wprowadzanie danych:

Po wybraniu zaktadki 9 Informacja finansowa uzytkownik moze rejestrowa¢ dokumenty finansowe zwigzane z wnioskiem o ptatnos¢. W celu wprowadzenia
dokumentu nalezy nacisng¢ ikone , ktéra umozliwi dodanie wiersza z polami do wprowadzenia danych. Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych

informacji (system informuje czy dane pole jest wymagane) uzytkownik musi zapisa¢ wiersz poprzez nacisniecie ikony a, ktdra znajduje sie na koncu
wiersza.

9. Zestawienie dokum entéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

Lp. Mr dokumentu Nr ksiegowy lub Data wystawienia Data zaplaty Data zaplaty od Data zaplaty do Mazwa towaru lub  Kwota dokumentu Kwota dokumentu Kwota wydatkow wtym VAT
ewidencyjny dokumentu ushugi brutto netto kwalifikowanych
) 1 ‘) 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Dokumenty potwierdzajace rozliczenie zaliczki
ﬁbf sutma sy atk G 0,00 0,00 0,00 0,00
rozliczajacych
zaliczke

Dokum enty stanowiace podstawe do refundacji

(=) surna wydatk i 0,00 0,00 0,00 0,00
przedstawionych do
refundacji
surma ogotern we PLMN 0,00 0,00 0,00 0,00

Rysunek 19. Informacja finansowa - tab. 9
Uwaga: W polu , Data zaptaty” po wybraniu/wprowadzeniu daty nalezy najpierw nacisngé¢ przycisk z symbolem dyskietki przy dacie,
a nastepnie przycisk ,,0K”. Analogicznie postepujemy przy wprowadzaniu kategorii wydatkéw.
Uwaga: Date zaptaty nalezy wrowadzi¢ w pole ,,Data zaptaty” albo nalezy wypetni¢ pola , Data zaptaty od” i ,,Data zaptaty do”.

Uwaga: Niektdre pola w tabelach majg ograniczong ilos¢ znakéw mozliwg do wpisania, np. pole ,Nazwa towaru lub ustugi” moze zawieraé
maksymalnie 500 znakéw (ze spacjami).
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Dla kazdego zarejestrowanego dokumentu, uzytkownik moze zarejestrowaé¢ dokument opisu faktury naciskajgc ikone Szczegoty faktury [|_'=‘|].
Ze wzgledu na fakt, iz do opisu faktury niezbedne jest wskazanie numeru zadania z Harmonogramu Realizacji Projektu — przed wprowadzeniem
opisu nalezy wypetni¢ tabele nr 12 — Postep rzeczowy realizacji projektu. W opisie faktury mozna rowniez wskaza¢ zatacznik (plik w wers;ji
elektronicznej), ktdry zostat zatgcznony do wniosku. W tym celu nalezy przed opisem faktury dodac zataczniki w zakladce Zatgczniki.

Po uruchomieniu formularza rejestracji opisu faktury wyswietlony zostaje ekran umozliwiajacy wprowadzenie szczegétéw dokumentu.
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MNrwniosku o platnoic: Mrwersji whiosku: 1

Rodzaj I Faktura - l

Opis do dokurnentu ifaktury, noty, itp.)
Fi2010/11/01

Whedatek realizowany wramach urnowey o dofinansowanie nr

POIS.03.03.00-00-112/10-00
Murmer kontraktu/um oy 7 wykonacy
Diata kontraktufurnoney 2 wagkonancy

Dane identyfikujzce dokument pobwierdzajzoy odbidr prac

Krdtki opis zamduwienia

Murner zadania weyrmienionegqo w Harmonograrmie Realizacji
Projektu, ktdrego dotyozy weedatek

zadanie 1 j
Wi atki kwealifikowane

80,00
W by WAT
22,00
Kod klasyfikacji budzetowe - whiad LE
Kod klasyfikacji budzetowe) - whiad krajoney
Kurs wealutome:
0,00

Kategoria wydatku
bl) nadzér nad robotsmi budowlanymi

Sporzadzib
Data sporzadzenia
|
Zatwierdzit pod wzglederm merytorycogm
Data zatwierdzenia pod wzgledem merytorecogm

Zatwierdzit pod wzgledern formalno-rachunkowsm

Data zatwierdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowsem

Zapisz dane |

Opis Data
Raportinioskipdf 2010-12-08T13:07:46.73 l:_a._\_jl .:__II

Rysunek 20. Ekran rejestracji opisu faktury

Po wprowadzeniu danych do opisu faktury nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz dane
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3.4 Postep rzeczowy - tabela 12

W tabeli nr 12 Beneficjent wprowadza informacje zwigzane z postepem realizacji poszczegdlnych zadan, ktére zostaty okreslone w projekcie.

W przypadku gdy w IW znajduje sie wniosek o ptatnosé, ktéry ma co najmniej status ,Weryfikowany” to system automatycznie wypetni kolumne nr 1 tabeli

Lzupetnij
dane

12. Uzytkownik moze réwniez poprzez nacisniecie przycisku uzupetni¢ dane w kolumne nr 2. W tym momencie w te kolumny zostang wczytane dane z
whiosku, ktéry znajduje sie w IW. Po nacisnieciu tego przycisku system wyswietli komunikat:

Uzupetnianie danych

ﬁ Wibiranie tej opdi spowoduje nadpisanie wszelkich

zmian | zastapienie ich danymi z wniosku za poprzedni

okres. Czy chcesz kontynuowad?

o Tak X Mie

Rysunek 21. Informacja o uzupetnieniu danych.

Warunek !!! — aby system uzupetnit dane (kolumne 2) wniosek (za wczes$niejszy okres), ktdry zostat ztozony do IW taki
musi posiadac co najmniej jeden ze statusow tj. ,weryfikowany”, ,oceniony”, ,zatwierdzony”.

W poprzedniej wersji systemu zadania jakie zostaty wprowadzone w tabeli 12 byly automatycznie przenoszone do tabeli 13 i tabeli 15a (w przypadku gdy
Beneficjent byt zobowigzany do sprawozdawania osigganych wskaZznikéw dla poszczegdlnych zadarn).

W obecnej wersji Generatora Beneficjent wprowadza zadania w tabeli 12 i rowniez w tej tabeli okresla czy bedg one wyswietlane w
pozostatych tabelach czyli 13 i 15a.
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12. Postep rzeczowy realizacji projektu

Lp. Zadania{ kontrakty [ obiekty / elementy odrebnego odbioru / elementy rozliczenia okreslone zaloione w harmonogramie Stan realizacii (kratki opis) Tabela Tabela Tabela
realizacji projektu dolaczonym do umowy o dofinansowaniu 12 13 15a
1 2

1 Postepowvanie przetargowe na roboty budowlane na zadaniu pn.: "Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regi ze T T T =[]
szczegdlnyrn wwzglednieniern miasta Trzebiatdw”

2 "Rzeka Rega-Trzehistdw-Mizezyno - odbudowa (modernizacja) koryta rzeki Regi wraz z modernizacjy isthiejaceqo obwalowania - T T T F=]
Etap Izadanie 3 od km 5+657 do km 12+700
Roboty budowlane”

3 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mizezyno, Odbudowa (fmodernizacja) koryta rzeki Reqgiwraz z modernizacy isthiejacego obwatowania - T T T F[=]
Etap Izadanie 4 - Budowa Sluzy weatowee] we leweobrzezrgm wale w km 1+983 rzeki Regi

4 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-tMizezyno. Odbudowa (modernizacja) koryta rzeki Regiwraz z modernizacjy istniejacego obwatowania - T T T =[]
Etap D zadanie 1 od krm 12+700 do ke 15+380
Roboty Budowlane”

5 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mizezyno, Cdbudowa kanatu ulgi na prawsym brzequ rzeki Regi - Etap Dzadania 2w km 15+650 2 T T T F=]
ujiciern do rzeki Sarni
Roboty budowlane”

fi Studium wekonalnoici dla catego przedsignaiecia, T T T F)=]

Rysunek 22. Postep rzeczowy realizacji projektu

W przypadku gdy, ktéres z wymienionych zadan nie ma sie wyswietla¢ w tabeli nr 13 lub 15a nalezy nacisngé¢ pole przy konkretnym zadaniu w kolumnie
odpowiadajgcej konkretnej tabeli. Po nacisnieciu pola caty wiersz przejdzie w tryb edycji — rysunek ponizej.
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12. Postep rzeczowy realizacji projektu

Lp. Zadania/ kontrakty f obiekty / elementy odrebnego odbioru f elementy rozliczenia okreslone zaloione w harmonogramie Stan realizaciji (kratki opis) Tabela Tabela Tabela
realizacji projektu dolaczonym do umowy o dofinansowaniu 12 12 195
1 2
1 Pastepouvanie przetargouve ha roboty budowlane na zadaniu ph. "Zabezpieczenie przechvpowodziowe dolimy tzeki Regize T T T
szczegalnym unzglednieniem miasta Trzebiatdw”
' "Rzeka Rega-Trezehiatow-Mrzefvno - odbudowa (modernizacia) korvta rzeki Regi = = B b 4
wraz £ modernizacijz isthiejgcego obwatowania - Etap I zadanie 3 od kn S5+657 do -
km 124700

Roboty budowlane®

3 "Rzeka Rega-Trzehiatdw-Mrzezyno, Odbudowa (modernizacja) korgta rzeki Regiwraz z modernizacjy istniejacego obwatowania - P

Rysunek 23. Okreslanie tabel, w ktérych beda wyswietlane zadani
”
”
” ¥
Kolumna ,Tabela 12” — jest tylko w trybie do odczytu - aby usung¢ wiersz nalezy’hacisngc przycisk| X
Jezeli jakie$ zadanie nie by¢ wyswietlone w tabeli 13 nalezy odhaczy¢ checkbox w polu dotyczacym tej tabeli przy tym zadaniu.
W przypadku tabeli 15a postepujemy analogicznie jak poprzednio. Jezeli jakies zadnie ma sie nie wyswietla¢ zaréwno w tabeli 13 jak i 15a nalezy odhaczy¢

oba checkbox-y.

Uwaga: po zmianie wartosci w tych polach nalezy takie wiersz zapisa¢ poprzez naciséniecie przycisku H.
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3.5 Postep finansowy - tabela 13

W przypadku tabeli nr 13 system przenosi zadania wymienione w tabeli nr 12 oraz uzupetnia kolumny nr 2 i 3 wartosciami w przypadku gdy wniosek o
ptatnosc¢ za poprzedni okres posiada status ,weryfikowany” na poziomie IW.

13. Postep finansowy realizacji projektu

Lp. Zadania f kontrakty [ obiekty { elementy odrebnego odbioru / Whydatki przypisane zadaniom okreslonym w aktualnym Whydatki poniesione od poczatku realizacji projektu % realizacji
elementy rozliczenia okreslone zalozone w harmonogramie harmonogramie projektu
realizacji projektu dolaczonym do umowy o dofinansowaniu

ogilem kwalifikowane ogolem kwalifikowane

1 2 3 4 5 6=(5/3)*100
1 Postepowanie przetargowve na roboty budowlane na zadaniu pn.: 20000 000,00 17 200 000,00 =]

"Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regi ze
szezegolnym wnzglednieniem miasta Trzebiatdwn”
2 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzezyno - odbudowa (modernizacja) 15 000 000,00 12000 000,00 2| S
koryta rzeki Regi wraz z modernizacj istniejacego obwatowania -
Etap I zadanie 3 od km 5+657 do km 124700
Roboty budowlane”
3 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzezyno, Odbudowa {modernizacja) 30000 000,00 27000 000,00 =]
koryta rzeki Regi wraz z modernizacj istniejacego obwatowania -
Etap [ zadanie 4 - Budowa Sluzy watowe] w lewobrzeznyrm wale we

[T R ¥ L TR R

Rysunek 24. Z przeniesionymi danymi z poprzedniego wniosku

=
Uzupetnij
dane

Uzytkownik moze réwniez poprzez nacisniecie przycisku uzupetni¢ dane w kolumnach 4 i 5. W tym momencie w te kolumny zostang wczytane dane z
whiosku, ktéry znajduje sie w IW. Po nacisnieciu tego przycisku system wyswietli komunikat:

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko” 37



NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI HFOSiGW

INFRASTRUKTURA NI EUROPESKA
A 1 SRODOWISKO FuNBUSZ SPONGSCH

Uzupetnianie danych

ﬁ Wybranie te] opdi spowoduje nadpizanie wszelkich

zrmian | zastapienie ich danyrmi z wniosku za poprzedni

okres, Czy cheesz kontynuowad?

o Tak X Mie

Rysunek 25. Informacja o uzupetnieniu danych.

Warunek ! — aby system uzupetnit dane (kolumna 4 i 5) wniosek (za wczesniejszy okres), ktory zostat ztozony do IW taki musi posiadaé co

najmniej jeden ze statuséw tj. ,weryfikowany”, ,oceniony”, ,zatwierdzony”.

3.6 Wskazniki produktu - tabela 15a

Uwaga: W systemie mozliwe sg 3 sposoby obstugi tabeli 15a:
1) Edycja catej tabeli
2) Bez podziatu na zadania
3) Z podziatem na zadania

Sposdéb obstugi tabeli 15a okresla koordynator projektu przy rejestracji umowy w systemie GWP.

W celu przypisania wskaznika do zadania uzytkownik naciska przycisk Mbérwskainiknﬁwl_ W wyniku tej akcji pod zadaniem rozwinie sie lista

dostepnych wskaznikéw (s3 to wskazniki jakie zostaty przypisane do tego projektu).
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15a. Wskainiki produktu

Lp. Mazwa wskainika Jednostka  WartoiC bazowa WartosC docelowa WartofC wskainika osiagnieta WartosC wskainika osiagnieta Stopien realizacji Docelowy udzial wskainika produktu w Udzial wskainika
miary mierzona przed wskainika w okresie sprawozdawczym od poczratku realizacji projektu  wska#nika (%) docelowej wartoici wskainika produktu produktu
wskainika roZpoCczeciem okreslona w [narastajaco] okreslonej w umowie o dofinansowaniu (%) osiagniety od
realizacji projektu umowie o poczatku realizacji
dofinansowaniu projektu w
docelowej
wartosci
wskainika
produktu
okreflonej w
umowie o
dofinansowaniu
(%]
1 2 3 4 5 i] 7 8 9
Postepowanie przetargowe na roboty budowlane na zadaniu pn.: "Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regi ze szczegilnym uwzglednieniem miasta Trzebiatdw" Wiyvbar wskainikéwl
1 Dtugoic wybudowane]  km 0 3 -
sieci kanalizacji
sanitarne|
2 Dhugoid wybudowane]  km 0 5 r
sieci wodocizg owe)

"Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzeiyno - odbudowa (modernizacja) koryta rzeki Reqgi wraz z modernizacja istniejacego obwatowania - Etap Izadanie 3 od km 5+657 do km 12+700
Roboty budowlane”

"Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzeiyno. Odbudowa (modernizacja) koryta rzeki Regi wraz z modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 4 - Budowa sluzy walowej w lewobrzeinym wale w km

"Rzeka Rega-Trzebiatow-Mrzeiyno. Odbudowa (modernizacja) koryta rzeki Reqgi wraz z modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 1 od km 12+700 do km 15+980
Roboty Budowlane"

"Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzeiyno. Odbudowa kanalu ulgi na prawym brzequ rzeki Reqi - Etap II zadania 2 w km 15+650 z ujiciem do rzeki Sarni

Roboty budowlane”
Rysunek 26. Wybodr wskaznika.

W celu przypisania wskaznika do zadania nalezy zaznaczy¢ checkbox, ktéry znajduje sie pod przyciskiem , WYBOR WSKAZNIKOW”
dany wskaznik zostanie przypisany do zadania.
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15a. Wskazniki produktu

Lp. Mazwa wskainika Jednostka Wartoic bazowa Wartoi€ docelowa Wartoic wskainika osiagnieta Wartoic wskaznika osiagnieta od Stopien realizacji Docelowy udzial wskainika produktu w docelowej Udzial wskainika

miary mierzona przed wskainika w okresie sprawozdawczym poczatku realizacji projektu wskainika [%) wartosci wskainika produktu okredlonej w umowie produktu
wskainika rozpoczeciem okreilona w [narastajaco)

realizacji projektu umowie o
dofinansowaniu

o dofinansowaniu (%) osiagniety od

poczatku
realizacji projektu

w docelowej
wartosci
wskainika
produktu

okreslonej w
umowie o

dofinansowaniu
(56)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Postepowanie przetargowe na roboty budowlane na zadaniu pn.; "Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regi ze szczegdlnym uwzglednieniem miasta Trzebiatow" Whbdr wakasnikow
1 Dhugoié wybudowane]  km 0 1 2 3 1,00
sieci kanalizacji sanitarne)

"Rzeka Rega-Trzebiatéw-Mrzeiyno - odbudowa [modernizacja) koryta rzeki Reqgi wraz ¥ modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 3 od km 5+657 do km 12+700
Roboty budowlane"

Wvhar wekasnikaw |

"Rzeka Rega-Trzebiatow-Mrzeiyno. Odbudowa [modernizacja) koryta rzeki Regi wraz z modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 4 - Budowa éluzy walowej w lewobrzeinym wale w km 1+983 rzeki Regi

Wivhor wskasnikow |

Wskazniki produktu ogélem

1 Dtugoic wybudowane] krm 0,00 200,00 1 2 1,00
sieci kanalizacji sanitarnej

2 Dtugoic wybudowane] krm 0,00 200,00 0 0 0,00
sieci wodocizgoue]

Rysunek 27. Zadanie z przypisanym wskaznikiem.

Czesc ogdtem tabeli 15a wyliczana jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w czesci dotyczacej poszczegdlnych zadan — w przypadku gdy
jako sposdb obstugi tabeli 15a podczas wprowadzania umowy wybrano — z podziatem na zadania.

W pozostatych przypadka pola nalezy wypetnié recznie.
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3.7 Wskazniki rezultatu - tabela 15b

Dane do tej tabeli mozna wprowadzié¢ jedynie w przypadku wniosku o ptatnos¢ koricowa. Wartosci nalezy wprowadzi¢é w odpowiednie pola. Po
wprowadzeniu danych nalezy wniosek zapisaé poprzez nacisniecie przycisku ,ZAPISZ W ROBOCZYCH”

15b. Wskainiki rezultatu

Mazwa wskainika Jednostka miary Wartosc bazowa mierzona przed Wartosic docelowa wskainika okreslona w Wartoic wskainil iagnieta w wynil Stopien realizacji
wskainika rozpoczeciem realizacji projektu umowie o dofinansowaniu zrealizowania projektu wskaznika (%)
1 2 3 4 5 6=[(3-3)/(4-3))*100
wskainiki rezultatu
Liczba osdb podizczonych do osoby 0 15000 0,00 0,00

wybudowanejfzmodernizowane] sieci kanalizacyjnej

Liczba osdb karzystajacych z podiaczenia do wybudowane] osoby 0 30000 0,00 0,00
sieci wodociggowe]

Rysunek 28. Wskazniki rezultatu.

3.8 Informacja na temat problemow i harmonogram wydatkoéw - tabela 16i 17

Tabela nr 16 Informacja na temat problemdéw napotkanych w trakcie realizacji projektu, zadan planowanych a niezrealizowanych w okresie objetym
whnioskiem oraz przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zaktadanego w projekcie poziomu wskaznikéw — jest polem tekstowym. Po wprowadzeniu informacji
do tej tabeli nalezy wniosek zapisa¢ poprzez nacisniecie przycisku ,ZAPISZ W ROBOCZYCH"”. Informacje w tej tabeli mogg zostaé¢ uzupetnione poprzez

=

Uzupetnij
dane

nacisniecie przycisku

16. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRAKCIE REALIZACII PROJEKTU, ZADARN PLANOWANYCH A NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE OBJETYM WNIOSKIEM ORAZ PRZYCZYN EWENTUALNEGO NIEOSIAGNIECIA
FAKEADANEGO W PROJEKCIE POZIOMU WSKAZNIKOW

Rysunek 29. Tabela 16 - informacja na temat problemoéw.
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W celu uzupetnienia danych w tabeli nr 17 ,,Harmonogram wydatkéw, ktére beneficjent zamierza ujgé we wnioskach o ptatnosé jakie przedstawi w kolejnych
czterech kwartatach” nalezy nacisng¢ ikone .

17. HARMONOGRAM WYDATKOW, KTORE BENEFICJENT ZAMIERZA UJAC WE WNIOSKACH O PEATNOSC JAKIE PRZEDSTAWI W KOLEJNYCH CZTERECH KWARTALACH

Lp. Okres [rok, kwartal] Planowane wydatki kwalifikowane PLN
Rok Kwartal ogolem wtym
rozliczenie
zaliczki
1 2 3 4
2010 K | = x

Rysunek 30. Wprowadzanie danych w tabeli nr 17.

Uzytkownik wybiera rok i kwartat z listy rozwijanej a nastepnie wprowadza kwoty w kolumnach 3 i 4. Po wprowadzeniu danych w catym wierszu nalezy je

zapisa¢ poprzez nacisniecie przycisku . W celu dodania kolejnego wiersza nalezy ponownie nacisngc przycisk .
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3.9 Informacja o zgodnosci, oswiadczenie i zalqczniki - punkty 18, 19.

18. INFORMACIA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH
Czy projekt realizowary jest zgodnie z zasadami polityk

wspdlnoty? O Tak O NIE

W proypadku nieprzestrzegania polityk wepdlnoty nalesy opisad, na cogrm polegaby nieprawictowoici araz wskazad planowane | podjete dzistania naprawcze

19. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA
Ja nizej podpisany

ofwiadczarn, IZ zqodnie 7 mojg wiedzy: - wyedatki weskazane wee wniosku jako kwalifik owalne zostaby poniesione zgodnie ze wszystkim odpowiednirmi zasadarmi kuvalifikonania waedath b -
inforrmacje zavwarte we wniosku o platnodd rzetelnie odzwierciedlaj rzeczowey i finansowy postep realizac)i projektu; - we whiosku o platnoid nie pominigto zadmych istatryech informac)i, ani nie
podano nieprawdziveech informacii, ktdre rmoghyby wepbnad na ocene prawidtowosci realizacji projektu oraz finansoweqo i rzeczowego postepu we realizac)i projektu,

Jestern Swiadorny odpowiedzialnodici karne) waenikajgce) z art, 297 kodeksu karnego, dotyczgce] pofwiadczenia nieprawdy co do okolicznodci majace] znaczenie prawne, Ofwiadczarm, fe
dokurnentacja zwigzana z projektermn przechowsaivana jest

Rysunek 31. Punkty 18 i 19 wniosku.

H

Zapisz

Uzytkownik wprowadzane informacje w pola tekstowe a nastepnie w celu zapisania wprowadzonych danych naciska przycisk ™",
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3.10 Zatqczniki - punkt 20 - dodawanie, edycja.

System umozliwia Uzytkownikowi na wprowadzenie listy zatgcznikéw w pole tekstowe — bed3 one wtedy widoczne na wydruku jako punkt 20 wniosku o
ptatnosc¢. Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ dodawanie zatgcznikdw. W celu dodania zatgcznika nalezy przejs¢ do zaktadki Zatgczniki, aplikacja wyswietla
ekran zarzadzania zatgcznikami wniosku.

| @ ,,,d ﬂummﬁ!‘-‘mﬂ’m Generator wnioskéw o platnosé POIS
= =l | = 9 =il O Miytyeme [
| | = L |/ | ot L | xml | pdf ﬁ [=Dokurnentacia
Zapisz Usufi Odéwvier Historia Szczegoly | Przekaz do Waliduj Wiedrukuj  Zapiszjako  Zapiszjako  Zamknij -.Wyloguj
roboczych whiosek dostepu uepiiosku akceptaci XML FDF uvhiosek
roboczy -
Ohstuga dokumentdn Ohbstuga formularza Pornoc

~
g Catogowany: tan Worowed za)aoy

1-8 Okres -+ SInformacja finansowa -+ 10-11 Dochéd -» 12 Postep rmeczowy -= 13 Postep finansowey - 14 Planowany preebieg - 15a Wskafniki produktu -» 15 Wskazniki rezultaty -
E] 16-17 Problermy i harmonogram -» 18 Zgodnodé -» Zalacrniki

Mrwniosku o ptatnoics  Nrwersjiwmniosku: 1

Diodaj zatacznik | | Odéwisz zataczniki

Mazwa zralacznikaDodanyKategoria Akcje

Rysunek 32. Ekran zatacznikéw wniosku

Na ekranie wyswietlona jest lista zatgcznikdw dodanych do wniosku, oraz przyciski:
* Dodaj zatacznik - umozliwia uruchomienie funkcji transferu zatgcznikéw,
e Odswiez zataczniki — aktualizuje liste zatgcznikdw na ekranie.
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Po nacisnieciu przycisku Dodaj zatgcznik, uruchomiona zostaje aplikacja do transferu zatgcznikow.
S

Mazwa pliku | Pazostato do wysytania

wiczyta plki | Rozancarijwysiae |

Rysunek 33. Ekran aplikacji do transmisji zatacznikow

Uzytkownik moze wybraé plik z dysku naciskajac przycisk Weczytaj pliki. Po wybraniu pliku do transmisji i nacisnieciu przycisku Rozpocznij wysytanie,
aplikacja przesyta pliki do Generatora. Po zatgczeniu zatgcznikdw, nalezy w oknie edycji wniosku nacisngé¢ przycisk Odswiez zatgczniki, w celu wyswietlenia
dodanych zatgcznikéw na liscie zatgcznikow.

Uwaga: Maksymalna wielkos¢ zatgczanego pliku to 15000 kB.

Dla kazdego zatacznika, uzytkownik moze wykona¢ nastepujace akcje:
e Edytuj kategorie [E'] — wyswietlona zostaje lista kategorii zatacznikdw z mozliwoscig wyboru jednej z wartosci.
e Usun zatacznik, po nacisnieciu ikony Usun [Q] — powoduje usuniecie zatacznika z listy.
*  Pobierz zatacznik, po naciénieciu ikony Pobierz [#¢] — powoduje pobranie przestanego wczesniej pliku.

Pokaz zafacznik, po naciénieciu ikony Pokaz [#] — powoduje wyswietlenie pliku.

Edycja zatacznika

ﬁ Kategoria zatacznika:

| Z219.1: Faktury lub réwnowazne dokumenty ksiggowe j

o Ok 3 Anuluj

Rysunek 34. Ekran edycji kategorii zatgcznika
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3.11 Walidacja wniosku o ptatnosé

Po wypetnianiu wniosku o ptatnos¢ uzytkownik w celu weryfikacji poprawnosci wypetnienia wniosku moze przeprowadzi¢ jego walidacje poprzez nacisniecie

ikony " . System wyéwietli informacje o ewentualnych bfedach we wnios

UNIA EUROPEJSKA
FUNBUSZ SPAINOSCI

HFOSiGW

ku.

Generator wnios
i = + ' 4 _ —
Zapiszwy Usuf Histaria Szezegoly  Przekazdo Walicuj Wiedrubku]  Za
roboczych whiosek dostepu winiosku akceptacii
roboczy ;
Obstuga dokumentdw
Poziom bledu Opis bledu

Ostrzezenie Ostrzezenie walidacyjne pola: 8, Zestauwienie dokumentdw potwierdzajgcych
wealidacyjne poniesione wydatki objete whioskierm
Btad Btad wealidacji pola: 9, Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione
wwalidacyjny wredatki objete wrioskiem; Wiersz: 1

Btad wealidacji pola: T, Kwota weedathkdue kwalifik owealmech objetych whioskiemn
Btad taczhie | wetyim rozliczajacych zaliczke, 7. Kwota weedatk dw kwealifikowalnych
wealidacyny objetych whioskierm facznie | wtym przedstawionych do refundacji, 3, Zestawi

dokurmentdw | 8, Kuota weydatkdu kwalifikowalieech | Suma ogdtermn

Rysunek 35. Ekran wa

W systemie wystepujg dwa poziomy bteddéw:
e ostrzezenie walidacyjne — jest to jedynie ostrzezenie o mozliwosci
IW

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy T

% 7 Wibytyczne |
xml) pef ﬁ'Dokumentacja
piszjako  Zapiszjako  Zamknij il vdylaguj

AL PDF wrinsek

Ohstuga formularza Pomoc

[ =
£ oa Soiogowany:son Worowadaz ooy

Szcreqdly bledu

Surna wizystkich Koot waydatkdue kwealifikowanych " wskazanych w ramach "Zestawienia
dokurnentdw potwierdzajgoych woedatki' musi byl rdwena wartoici pola Keota wydath due
kwealifikowearyech objetych whioskiern”

Kazdy dokurment finansowsy musi zawierad opis faktury

Surna kweot: "we by rozliczajaoych zaliczke®, "oty przedstawionych do refundacji® - pod
polern ", Kuvota weedatk due kwalifikowaligch objetych whnioskiem dacznie” ma sie rdwnad
surnie ogdtern kolurmny 8 "Kaota waedatk dur kwealifik owealigch® tabeli "8, Zestawienie
dokurnentdw potwierdzajgoych poniesione waedatki objete whioskiem”

enie

lidacji poprawnosci wniosku

wystgpienia btedu, nie powoduje to mozliwosci przekazania wniosku na poziom

btad walidacyjny — btad, ktéry musi zostac usuniety, inaczej beneficjent nie bedzie mdgt przekaza¢ wniosku na poziom IW
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Przekaz do

Heeptadl ktéra powoduje

przekazanie wniosku do uzytkownika posiadajgcego uprawnienia do akceptacji i przekazywania wnioskdw o ptatnosé do Instytucji Wdrazajace;j.

Po zakonczeniu rejestracji wniosku i poprawnym wyniku walidacji (brak btedéw walidacyjnych) uzytkownik naciska ikone

Przekazanie do akceptaciji

6 Wybranie tej opgji spowoduje zakonczenie edydi dokumentu i

przekazanie go do akceptagji. Czy cheesz kontynuowad?

o Tak X Nie

Rysunek 36. Komunikat potwierdzenia przekazania do akceptacji
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3.12 Zmiana rodzaju wniosku i daty okresu sprawozdawczego wniosku roboczego

Uzytkownik po utworzeniu wniosku roboczego ma mozliwos¢ zmiany jego rodzaju i daty sprawozdawcze;j.

W powyzszym celu uzytkownik wchodzi w zmiane rodzaju i okresu wniosku o ptatnosé poprzez nacisniecie ikony B

':l e == i : 2 POTIS
INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO Generator wnioskéw o ptatnosc POLIS
N L [ Dokurmentacjs
LEX Ly | L= Y Ly [ Ustawienia
Wit szyrsthie Mloje Zhozany we Do Do Zatwierdzone aWyloguj
robocze s poprawy akceptacji przez T
Listy Parmoc
:'_, Zalogowany: don Worowadzajooy
Oznaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogilem Kwalifikowane Wnioskowane ALE
2007-01-01 2007-12-31 Robocy 100 0 1100 2B

Rysunek 37. Ekran wnioskéw roboczych z ikong zmiany wniosku.

Po nacisnieciu tej ikony system wyswietli uzytkownikowi formularz zmiany parametréow wniosku, podobny do tego wystepujgcego przy tworzeniu wniosku o
ptatnosé, lecz z nieedytowalnymi polami Typ dokumentu i Umowa.

Przy zmianie okresdw wniosku system kontroluje daty kolejnych wnioskdw (ostatnia wersja).

Przed zmiang rodzaju wniosku nalezy uprzednio odpowiednio przygotowac dane na wniosku roboczym, np. jesli rezygnujemy z ptatnosci posredniej nalezy
usuna¢ dane z tab. 9 oraz punktu 8.
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3.13 Uzytkownik akceptujgcy dane

. ‘@ ’Hmmmm“mmm Generator wnioskéw o platnoié PONS
[z Dokurmentacja
Lia Ly | 3.: Loga® Ly @Ustawienia
Wiszysthie hlaoje Thozory we Do Da Zatwierdzone il oguj
tobocze Ty poprawsy  akceptacji przez T
Listy Porrioc
:'. Zologowany: Jan Worowadzalacy
Oznaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogitem Kwalifikowane Whnioskowane Akcje

Rysunek 38 Ekran uzytkownika posiadajgcego uprawnienia do akceptacji danych

Objasnienia dotyczace ikon dostepnych w gtéwnym pasku narzedziowym:
wﬂ;’:’?kie Wyswietla liste wszystkich dokumentow (wyszukiwarka dokumentéw)
I Wyswietla liste dokumentéw w wersjach roboczych (tj. przygotowywanych przez uzytkownikow rejestrujgcych danych) — jest to domysina
e akcja uzytkownika w tej roli

zeuz';.'::w Wyswietla liste dokumentdéw przekazanych do IW
Tl

ey Wyswietla liste dokumentéw wymagajgcych korekty
paprasy
o Wyswietla liste dokumentdéw przekazanych przez uzytkownika rejestracjgcego dane do uzytkownika posiadajgcego uprawnienia do akceptacji

akceptacji

Tatwierdzans Wyswietla liste dokumentéw zatwierdzonych przez IW

przez T
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Uzytkownik posiadajacy uprawnienia do akceptacji moze:
1. cofnac go do poprawy w przypadku stwierdzenia btedéw
2. zatwierdzi¢ przygotowany przez uzytkownika rejestrujgcego wniosek o ptatnosé i przekazac¢ do wtasciwej Instytucji Wdrazajacej.

W celu cofniecia wniosku do poprawy uzytkownik wchodzi w szczegdty wniosku o ptatnos¢ poprzez nacisniecie ikony

@ INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO Generator wnioskow o ptatnoéé POLIS
[ [ [ | | | [ Dokumentacja
ie! !__. y l__* |_=: |_-:f !__. J [ Ustawienia
Wsmystkie Moje Zhozomy D Do Zatwierdzone !W}’|Dguj
robocze Tui/ poprawy  akceptacji przez VY
Listy Pornoc
,.H_ Zatogowan ton Worowadzajooy
Oznaczenie dokumentu £a okres od £a okres do Status Kwota ogilem Kwalifikowane Wnioskowane cje
2007-01-01 2007-12-31 Do akceptacji 100 0 1100

Rysunek 39. Ekran wnioskéw przekazanych do akceptacji.
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Po nacisnieciu tej ikony system wyswietli uzytkownikowi wniosek o ptatnos¢.

! @ '"F““mm RA 1 SRODOWISKD Generator wnioskéw o platnoié POLS .
3 — : e : - OF Wéybyezne [
|8 | L4 * @ Jo— i pf ﬁ [ Dokurnentacja
Histaria Szezegity | Akceptuji [Hie Walicuj Wiedruku]  Zapiszjako Zapiszjako Zarkni) ifwidlaguj
dostepu werrio sk el o T akcept KWL FDF weriosek
Ohstuga dd eritduy Obstuga formularza Pomoc

» i
£ Zologoweny Jon Werowaedzeacy

1-80kres -> 9lnformacja finansga -» 10-11Doch
rezultatu -> 16-17 Problemviharmo\nram -» 187go

-= 12 Postep rzeczowwy -= 13 Postep finansowey -= 14 Planowarny preebieg -> 198 Wskainiki produktu  ->  15b Wskadniki

-» Zataczniki [E
El

id

1. Wniosek za okres
od 2007-01-01 do 2007-12-31

Data nadania wniosku

&l

ysunek 40. Ekran wi§osku ze statusem - do akceptacji.

Wycofanie wniosku do poprawy — nalezy wybrac i klikgac¢ ikone Nie akceptuj. System wyswietli okno dialogowe z prosbg o potwierdzenie operacji.

W przypadku potwierdzenia wniosek jest odrzucany z p&iomu akceptujgcego na poziom rejestrujgcego i zmieniany jest jego status wniosku z ,Do

akceptacji” na ,,Roboczy”.

Akceptacja wniosku — nalezy wybrac i klikng¢ ikone Akceptuj i wyslij do IW, wyswietlone zostaje okno dialogowe z prosbg o potwierdzenie operacji, a po
zaakceptowaniu wniosek zostanie przekazany do instytucji weryfikujgcej, ze statusem Do weryfikacji.

Po zaakceptowaniu wniosku nalezy wniosek wydrukowac i przesta¢ jego papierowgy, podpisang wersje do instytucji wdrazajacej (na
wydruku musi sie znajdowac suma kontrolna).
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4 Przekazanie wniosku o ptatnos¢ do IW za posrednictwem ePUAP

4.1 Warunki wstepne

UWAGA!
Wszystkie wnioski przekazane w ten sposob wpltywaja na skrzynke podawcza Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

Przed przekazaniem podpisanego elektronicznie wniosku o ptatnos$é do IW za posrednictwem systemu e-PUAP muszg by¢ spetnione nastepujgce warunki:

e Uzytkownik musi mie¢ konto w systemie e-PUAP.
e Uzytkownik musi posiada¢ wazny certyfikat kwalifikowany.
e  Whniosek musi zosta¢ przekazany do Instytucji Wdrazajgcej w Generatorze Wnioskdéw (musi miec status ,Do weryfikacji”).

4.2 Przygotowanie danych konta e-PUAP

Przed wywotfaniem funkcji wystania dokumentu do e-PUAP, uzytkownik musi przygotowac identyfikator uzytkownika w systemie e-PUAP, oraz adres
istniejgce skrytki, wg ponizszej instrukcji:

1. Nalezy uruchomi¢ strone http://epuap.gov.pl i wybraé polecenie Zaloguj sie.

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

- ———

Rysunek 41. Ekran e-PUAP
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2. Nalezy zalogowac sie do systemu e-PUAP posiadanym identyfikatorem uzytkownika i hastem.

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta

Login - | jankowalski | @ uzyi loginu (identyfikatora) i
hasia wybranege podezas
rejestracii w Portalu ePUAR.

Hasto * | ssssssss |

* pola wymaganea

Rysunek 42. Ekran logowania do e-PUAP

3. W przypadku, gdy konto uzytkownika jest przypisane do wiecej niz jednego podmiotu (organizacji) nalezy, korzystajac z rozwijanej listy, wybra¢ podmiot, z ktérego
uzytkownik chce korzystac po zalogowaniu.

Wybor typu konta

Wybierz podmiot z ktérego zamierzasz korzystac

Jestes zalogowany jako jankowalski

Podmiot * Jan Kowalski jankowalski =

* pola wymagane

E MSWid. Wezysthkie Prawa FastrzeZone.

INNOWACYJN# UNIA DA PREEDSITERMORCZYCH
GOSPODARKA 5
MARCIDO WA STRATECIA SPOmasC)

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko” 53



4.

INFRASTRUKTURA NI EUROPESKA
| SRODOWISKO FuNBUSZ SPONGSCH

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI HFOSIGW

Rysunek 43. Ekran logowania do e-PUAP

Po zalogowaniu na ekranie wyswietlany jest m. in. identyfikator podmiotu (jak na rysunku ponizej):

Moije Konto | Wylogui

Organizacia: Jan Kowalski (ja

elektroniczna platforma "y ’ \ Zalogowany: Jan Kowalski (jankowa
e ustug administracji publiczne] (i .

MNowe: dokumenty (0

v Zyciu, sprawa, dokur lub n u Szukaj :

Hme Sgoip | Weinan
na platfonma
acy publicone)

i gana

B | dhod sy

Rysunek 44. Ekran e-PUAP
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W kolejnym kroku nalezy wybrac¢ funkcje Moje Konto, a nastepnie Lista wszystkich adresow

UNILA EUROPEISKA
FUNBUSZ SPAINOSCI

Moje Konto

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

| Wylogui

logowany: Jan Kowalski (jan

: Jan Kowalski (jan

Szukaj w portalu ePUAP | z

Lista spraw Moiz konto O ePUAP Profil Zaufany Podmioty Publiczne Pomoc

Kontakt Konfiguracia «

Podsystem Komunikacyiny Reiestr Fdarzen Wyszukiwanie - KUP

Jestes w: Strons aldwna > Ushugi komunikacyine

Lista skrytek

Lista regut

Lista schematow XSO
Przealadanie UPQ

Lista wszystkich adreséw

Lista skrytek

Lista reguf

Lista schematéw XSD

Przegladanie UPO

Lista wszystkich
adreséw

Awaryine pobranie

. - FZaawansowane
Awaryine nadanie

Awaryine pobranie

Awaryine nadanie

Import konfiguracii skrytki z XML
Eksport konfiguracii do XML

-
Import konfiguracii -
z XML
-
-

Eksport konfiguracii
do XML

Pomoc - Ogdlne

Podsystem usfug komunikacyinych
jest przewidziany dia uzytkownikow
zaawansowanych. W celu
spelnienia specyficznych warunkow
przyjecia dokumentu
wykorzystywane s3, np. schematy
¥SD, regubty xpath, weryfikacia
podpisu, etc.

Pomoc - Zaawansowane

Opcje zaawansowane
wykorzystywane s3 w momencie
awaril systemu zewnetrznego, np.
nie dziatajgcego webservice,
serwera, siea, etc.

Wowczas istnieje mozliwosc
awaryinego pobrania dokumentow
badz ich nadania do konkretnych
nadawcdw bez uzycia swojego
systemu.

Rysunek 45. Ekran e-PUAP
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g wpetn Wbequl
Talogowany: Fon Kowalski (ankowalio)

Orgariracia Jon Kowalskl {1anboos

Sruka) W portaks eFUAR |

kst spraw Hote Konte ool Tofmry Betdmicty Pubborrie Bomas Egntakl Honfiguracia =

Podyysbom Kamanikad yiny SRS <

Jested w: Sirong gidwng > Ushagt komuntkacyine

e

Lista.raant Lista skrylek Podsystem ushug kamunikacyiych
st praowidnany dla urythownbodw
IAIWANSOwWaNCh. W celu
spetrseria specyficzredh waronkdw
preyjecia dokumentu
wkorzystywans £a, np. schematy
x50, raguly xpath, weryfiaga
podgisy, ete

Lixta schemakis XS0

Freealadanie 110

Lista wazvsikich
Ml W

Awaryine pobranke

Faawansowans

Pomioc - Fa3wWansowWans

Awaryine nadanie

Opcle Zaawansowans
WYKSFEr STy wafnE £} W momenie
awarh gystamue zewngtranego, ng.
: mie dridajacege websarace,

ATt 4 - SHrwera, s, gtc,
ﬂw;unuhwmw oo B itk
AWM NEgD pnbram dokumentdw
badi ich nadania do konkretnych
nadawotw DEx uryoh Swojego

Lot Monligurachi
EXML

Rysunek 46. Ekran e-PUAP
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6. Nalezy wybrac jeden z adresdw skrytek wyswietlonych na ekranie.

Lista wszystkich adresow

Adres MNazwa skrytki Domysiny

& Jjankowalski/skrytka Domyslna N

Pozycji na liscie |50 =| |4pierwsze 4poprzednie Pozycie 1-1 z 1 nastepneb ostatnie bl
Rysunek 47. Ekran e-PUAP

4.3 Przekazanie wniosku podpisanego elektronicznie

W celu podpisania wniosku o ptatnosc¢ i przestania podpisanej elektronicznie wersji do IW za posrednictwem e-PUAP, nalezy wybraé w pasku narzedziowym
polecenie Ztozony w IW. Na wyswietlonej liscie wnioskdéw nalezy wybra¢ wniosek (o statusie Do weryfikacji) i wejs¢ w jego szczegdty.

@ WIWEW

= & Dokumentagja
+ 2= J ¥ - E W o . [ Ustawienia
Mowy Ostatnio  Wszystkie Moje Ziozony w Do W Do Zatwierdzone .’\N‘ymguj
zapisany robocze ™ poprawy akceptacji  akceptaci  przez IW
Obstuga dokumentow Listy Fomoc
™~ i
a =
Ornaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogdtem Kwalifikowane Wnioskowane Nr wersji Akdje
POI5.01.01.00-00-001,06-03 2011-01-01 20110331 Do wernyfikagji 100 000,44 80 000,82 0 2 i:“

Rysunek 48. Ekran GWP

Projekt wspofinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko” 57



NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI HFOSiGW

INFRASTRUKTURA NI EUROPESKA
| SRODOWISKO FuNBUSZ SPONGSCH

W pasku narzedziowym nalezy wybrac¢ polecenie Wyslij do ePUAP.

—
L - sl ami poll ﬁ
Histaria szozegoly  Waliduj Wydrukuj | Wyslij do Zapisz Zapisz Zamknij
dostepu wniosku ePUAP jako XML jako PDF whniosek
Obstuga dokumentaw [-]b5+uga formularza

Rysunek 49. Ekran GWP — wybor polecenia

W wyswietlonym oknie nalezy wprowadzi¢ przygotowane wczesniej informacje z systemu e-PUAP: Adres skrytki oraz Identyfikator podmiotu. Po
wprowadzeniu wartosci nalezy nacisngc przycisk Podpisz dokument.

INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO  Generator wnioskéw o platnosé POIS

b Bk, A ST

Adres skrytki odpowiedzi
[jankowalski/skrytka

Id podmiotu, ktory otrzyma UPO
jankowalski

Rysunek 50. Ekran GWP do wprowadzenia adresu skrytki i ID podmiotu
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Uruchomiony zostaje komponent do sktadania bezpiecznego podpisu elektronicznego.

Na ekranie nalezy nacisng¢ przycisk Dalej.

Aplet kryptograficzny 2.2.14nk ;Iglil

Zlozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego.

1. Podpisywany dokument | 2. Bezpieczny profil | 3. Potwierdzenie operacji | 4. Podpisany dokument

Fonizej prezentowany jest dokurment przeznaczony do podpisania.

Prosze wybrad "Format zwykty" w celu ohejrzenia Zradta dokumentu lub "Format papierowy” w celu ohejrzenia
wizualizacji dokurmentu.

FORMAT PAPIEROWY FORMAT Ay HE Y

b3NvYnkiL2plIG5veIRrYTANCi RgICASd2 FydE9z¥0Themd 3 ¥ T 4wLDAWECI3YXI0b3N OnF6b3dh Py 0K ICA I DRI YR
baNIREL] ZWkvd2E+0DcxLDAWPC Y3 YR T0B 3N RG] ZWavd 2E4 D00 ICRY PE1 kUHIvanVrdHI+MTg3PCopZFEyb2pla3
PQUEICRAgIDRIZEVEL3dS P IxNwvSHRVLWI3eTANCiAgICASTRIVEWS 32 TSOT01T L  AxL AxL  AWLTAWLTAZNy BwOC
MLwvIndVbW93eTANCiAgICARd2FydGozY09zaWFnbml 1dGE+MCwwMlwvd2FydG9z Y0 9zaWFnbml 1d5E+D0ogICAgPH
b3BpIW55ZWFsaipht2ppE] AsMORELIN0L3BpIWS SZWF saXphY 2pp Po0KICAg I Dx3VEJ0b 3N TmFy YN0 ¥ Reh Y 28 +MC
MDwvd2FydG9zY05hemFzdGFaYRivEgOKI Chgl DxkbaN1bE93eVVkeml hbD4wLDAWEC 9kb 2N 1bE93eVVkemlhbDANCL
ICASbmFyYEN0YWehY 2 9VEHpp Y Ww+MCwwMDwvbnF v X0 Y RphY 2 9VZHep Tiw+D0og I DwvV AN r YK puaWepUnvedWa 0 YR

PgOKPCOXT1RA+</str:Danefalacznikax</atr:Zalacenik></wnio: Zalaczniki»</wnic:Wartocsc></wnio:T
schokumentu></wnio: Dokument> -
K (B
Mawigacja

Zakoricz Dalej ==

Rysunek 51. Ekran komponentu do sktadania bezpiecznego podpisu elektronicznego
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Na kolejnym ekranie aplikacja wyszukuje certyfikat kwalifikowany uzytkownika. Nalezy poda¢ PIN i nacisng¢ przycisk Dale;j.

Aplet kryptograficzny 2.2.14nk ;Iglil

Zlozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego.

1. Podpisywany dokument | 2. Bezpieczny profil | 3. Potwierdzenie operacji | 4. Podpisany dokument

Fonize] prezentowany jest znaleziony w systemie certyfikat.
W celu wyswietlenia jego szczegdtdw prosze klikngs przycisk "Wyswietl certyfikat”
W ocelu wyszukania innego certyfikatu prosze kliknge przycisk "Wyszukaj inny profil”

Wystawca certyfikatu COPE SIAFIR - Kwalifik oweany
Wiasciciel certyfikatu Artur Kucharski
Wyéwietl certyfkat |
Wyszukaj inny profil |
Whrowadz PIN
e
Mawigacja
Zakoncz Powrat Dalej ==

Rysunek 52. Ekran wprowadzania PIN
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Na kolejnym ekranie aplikacja wyswietla ostrzezenie o prdbie wykorzystania certyfikatu kwalifikowanego do podpisu elektronicznego. Nalezy nacisngc
przycisk Podpisz. Aplikacja dokonuje podpisania wniosku.

gnplet kryptograficzny 2.2.14nk ;Iglil

Zlozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego.

1. Podpisywany dokument | 2. Bezpieczny profil | 3. Potwierdzenie operacji | 4. Podpisany dokument

Prosze uwainie przeczytad ponizsze ostrzezenie.

UWAGA |
Kontynuacja operacji jest réwnoznaczna ze zloZzeniem bezpiecznego podpisu

elektronicznego z wykorzystaniem kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z zapisami
Ustawy o podpisie elektronicznym z dnia 18. wrzesnia 2001 r.

Mawigacja

Zakoncz Powrat Podpisz

Rysunek 53. Ekran podpisania wniosku
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Po zakonczeniu procesu podpisywania wniosku wyswietlony zostaje ekran z podsumowanie. Po nacisnieciu przycisku Zakoncz proces podpisu
elektronicznego zostaje zakonczony i nastepuje powrdt do ekranu Generatora.

Aplet kryptograficzny 2.2.14nk - |EI|£|

Zlozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego.

1. Podpisywany dokument | 2. Bezpieczny profil | 3. Potwierdzenie operacji | 4. Podpisany dokument

Fonize] prezentowany jest podpisany dokument w formacie Zradbowym.
Celem zakonczenia pracy prosze kliknac przycisk "Zakoricz".

eg="http://uri.et3i.org/01903/v1.3.24" Target="#5ignature-0"><xades:5ignedProperties Id="
nedProperties-0"><xades: SignedSignatureFroperties<xades: SigningTime>2011-07-18T02:01:192<
ades:SigningTime><xades:SigningCertificatex<xades:Certi><xades:CertDigesti<ds:DigestMethaod
gorithm="http:// www.w3.org/2000/09/xmldsig#shal™/»<ds:DigestValue>U00M/+riuvi0FOx I r5Gu01KSE
w=<,/da:DigestValuer</xades:CertDigest><xades: IssuerSerial><ds: K509IssuerName>serialNurnber=
wpisu: &,CHN=C0FE SZAFIR - Ewalifikowany,({=Krajowa Izba Rozliczeniowa S5.A.,C=PL</ds:E509Is
erName><ds:X5095erialNumber>80266<,/ds:X5095erialNunber></dades: Issuerierial>< /1ades: Cert><
ades:SigningCertificate></xades: SignedSignatureProperties»</Hades: SignedProperties»</xades
ualifyingPropertieax</da:0bject></da: Signature></wnic: Dokument> _IEI
3

Kl |

Mawigacja

Zapisz do pliku Anuluj Zakoncz

Rysunek 54. Ekran - podsumowanie
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W Generatorze zostaje wyswietlona prosba o potwierdzenie, czy na pewno uzytkownik chce wystaé¢ podpisany dokument za posrednictwem systemu e-
PAUP. Nalezy nacisng¢ przycisk Tak.

ePUAP

0‘ Czy na pewno cheesz wystad dokument do ePUAP?

o Tak M Mie

Rysunek 55. Ekran potwierdzenia

Dokument zostaje wystany do skrzynki NFOSIGW w systemie e-PUAP. Po wystaniu dokumentu zostaje wyswietlona odpowiedz systemu e-PUAP.

Uwaga

Jt Dokument zostat przyjety., wystawiono UPP, #£&

Informacje techniczne Identyfikator dokumentu:

DOK-153797 Identyfikatar poswiadczenia: UPQ-32937

o OK

Rysunek 56. Ekran - odpowiedz systemu e-PUAP
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Po wystaniu dokumentu, system e-PUAP generuje urzedowe potwierdzenia odbioru, ktére mozna zobaczy¢ po zalogowaniu w systemie e-PUAP, wybierajac:
Moje Konto > Konfiguracja > Podsystem komunikacyjny > Przeglagdanie UPO.

Moje Konts | Wyloaui B

elektroniczna platforma £ \ Zalogowany: Jan Kowalski (jankowalski)
e ustug administracji publicznej d :

Organizagar Jan Kowalski (jan al

Mows: dokumenty . powiadomienia

B

Szukaj w portalu ePUAP

Lista spraw Moije konto o ePUAP Erofil Zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja ~

| Podsystem Komunikacyjny I Reiestr Fdarzen Wyszukivanie - KUP

Jestes wi Strona gldéwna > Ushugi komunikacyine > Przegladanie UPOD

Lista skrytek =
Lista skrvtels Lista UPO

Lista regui

Lista schematéw XS0

| Nadawca podmiot Nadawca nazws
| | | Filtruij @

= = i Adresat nazwa Data wystawienia od
Lista wszystkich ocmiet. o cchdrocanmemwe o Dasa wysawianiad N
adreséw | NFosicw | | 2011-06-29 [ wyezvee®

Data wystawienia To Rodzaj UPD
Awaryine pobranie | |
I

Awaryine nadanie

= n Nadawca Nadawca Adresat Ad t Data Rodzaj
:(_n’::wlmu podmiot nazwa podmiot PSS wystawienia uPO

Narodowy Fundusz Ochrony
Eksport konfiguracii [T jankowalski Jan Kowalski  NFOSiGW Srodowiska | Gospodarki

2011-06-29 o
do XML Wodnsj R
Narodowy Fundusz Ochrony e
[T jankowalski Jan Kowalski NFOSIGW Srodowisks | Gospodarki .2.01'__]', 05_:30 B
Wodnej STk
zaznacz wezystkia Pozydi na lidcie |10 | | pierwsze 4poprzednie Pozyge 1-2 2 2 nastapneb ostatnie b

odznacz wezystkie

Rysunek 57. Ekran UPO
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5 Poprawa wniosku cofnietego przez IW

W przypadku koniecznosci poprawy wniosku wycofanego przez IW na poziom Beneficjenta nalezy wejs¢ w szczegdty wniosku poprzez nacisniecie ikony w

kolumnie , Akcje”

=

Raporty

=

Dstatnio
Zapisany

<4

T oy

Obstuga dokurnentduw

Oznaczenie dokumentu

POIS.01.0L.00-00-75710-01
POILE01.0L00-00-757/10-01
POIS.01.0L.00-00-757,10-02

) =»> §
M sEysthie hlije Zhozany w Do
robocze Tuiy piopr vy
Listy
£a okres od Za okres do Nr wersji
2009-01-01 2009-03-31 1
2008-01-01 2008-03-31 2
2009-04-01 2009-09-30 1

HFOSiGW

o ’

4 Do
akceptacjii  akceptacji

Status

Do poprauy
Do poprawy

Mivcofany

UNILA EUROPEISKA
FUNBUSZ SPAINOSCI

Zatwierdzone
przez TV

Kwota ogolem
21000000
21000000

0

Rysunek 58. Whnioski cofniete przez IW do poprawy przez Beneficjenta.

Kwalifikowane

21000000
21000000

1]
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» [ ]
1 |- sml plf
Histaria Szezegioby Utz Mitydruku)  Zapiszjako  Zapiszjako  Zamkni]
dostepu weniosku noweg AL POF wniosek

L WEFI]E
Obstuga dokurme nigy

Obstuga formularza

1-8 Okres -»> O9lnforrmacjafinansowa -» 10-11 Dochdd -> 12 Posteprzeczowy -> 13 Postep finansowy -» 14 Planowany przebieg -»

q ->» 18-19 Fgodnoié -» 20 Falaczniki

Mrwwniosku o platnosd: POIS.0L.01.00-00-757/10-00  Mrwersji whiosku: 1

12. Postep rzeczowy realizacji projektu

Lp. Zadania f kontrakty f obiekty f elementy odrebnego odbioru
f elementy rozliczenia okreilone zalozone w harmonogramie
realizacji projektu dotaczonym do umowy o dofinansowaniu

1

Pastepowanie przetargowe na roboty budowlane na zadaniu

Zawarto Umowe na roboty budowlane na podstawie rozstraygnigcia przetargu nieograniczonego z dnia 03 wrzednia 2009w T
pn.: "Zabezpieczenie przecihwpowodziowe doliny rzeki Regize  oparciu o art., 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 v, Praveo zamdwien publiczrych,

szezegdlnym uwzglednieniem miasta Trzebiatdw” Mrzadania
PO 3.1-15

Rysunek 59. Tworzenie howej we'r's'j'i whiosku.

Po nacisnieciu ikony 3 system wyswietli szczegdty wniosku a w pasku narzedziowym bedzie dostepny nowy przycisk:

»
Utwdrz
noveg

L_,__wersjc

poprawki lub zmiany na wniosku.

Proces akceptacji i przekazania wniosku do IW jest analogiczny jak w przypadku wniosku przed wycofaniem przez IW.

UNILA EUROPEISKA

FUNBUSZ SPAINOSCI
HFOSiGW

153 Wskainiki produktu -» 15k YWskazniki rezultatu

Stan realizacji (kratki opis)

2
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©2 Miytyczne I
[ Dokumentacja
wllvivioguj
Pormoc
o " P Y T i
- 16-17 Problermy i harmonograrn
| 4
it

Tabela Tabela Tabela
12 12  15a

nacisniecie tego przycisku spowoduje utworzenie drugiej wersji wniosku. Wniosek bedzie miat status ,Roboczy” i uzytkownik moze nanosic
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6 Raport z osiagnietych efektow ekologicznych

Generator Wnioskéw o Ptatnos¢ umozliwia Beneficjentowi ztozenie ,,Raportu z osiggnietych efektéw ekologicznych”. Taki raport sktadany jest do IW przez
Beneficjentéw przez 5 lat od otrzymania ptatnosci koricowej. Pierwszy taki raport Beneficjent sktada rok od daty zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

W celu przygotowania raportu nalezy podobnie jak w przypadku tworzenia nowego wniosku o ptatnos¢ nacisngé przycisk ,NOWY”:

b2 Generator wnioskéw o platnosé POLIS. T
=] . = Dokurnentacja
= s = - e Y ¥ [ Ustawienia
P oy Wszystkie floje Zhozany we Do Wi Zatwierdzane il wyloguj

rabocze I poprawy  akceptacji przez Y
Obstuga dokurnentdn Listy Fornoc
.._-ﬂ s £alogowany: Jan Warowadzaigor

Oznaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogolem Kwalifikowane Wnioskowane Akcje

Rysunek 60. Rejestracja raportu z osiaggnietych efektow.

W wyniku naszej akcji system wyswietli okno do rejestracji wniosku o ptatnos$¢ gdzie w polu ,, TYP DOKUMENTU” nalezy wybra¢ ,,RAPORT Z OSIAGNIETYCH
EFEKTOW”.

Twp dokurmentu
Wniosek o platnosc osie | - [ j
YWniosek o platnosc osie | - <

Faport z osiagnigtych ef

Rysunek 61. Ekran wyboru typu dokumentu.

Po wybraniu ,,RAPORT Z OSIAGNIETYCH EFEKTOW” uzytkownik musi wybra¢ umowe, dla ktérej taki raport jest sktadany. Wybranie umowy realizowanej jest
identycznie jak w przypadku rejestracji wniosku o ptatnosc — czyli poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na polu ,,UMOWA” —w pole to nie

wprowadzamy recznie numeru. Po wskazaniu umowy naciskamy przycisk ,REJESTRUJ".
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Typ dokurmentu
Raport z osiagnigtych efektdw j

Urnowea

P(OI5.08.03.00-00-133/09-00]

Rejestru) |

Rysunek 62. Rejestracja raportu z osiggnietych efektow w Generatorze.

Po nacisnieciu przycisku ,REJESTRUJ” system otworzy raport z osiggnietych efektéw na pierwszej stronie z danymi podstawowymi.
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1-7) Dane podstawowe - (8] Wskafniki rezultaty ->  [8-10) Miejsca prac

(1) Nazwa projektu: (2) Umowa o dofinansowanie nir:
Projekt testowny - testy raportu - nazwa zadania z diuga nazwa bo whasnie taka jest potrzebna do testdw aktualnych, POIS.01.01.00-00-533/11-00
, : 850 000,00
(3) Wartos¢ dofinansowania [PLMN]: !
2013
(4) Raport za okres:
1
(5) Mr raportu:
1
16) Mr priorytetu i dziatania; POIS.01.01.00

(7) Dane beneficjenta:

Mazwa f Imie | nazwisko

Fabryka -WWF - Mikotajow Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig (Byta Fabryka Sanek Spaétka Akcyjna)
Telefon

0-22/222-22-22 wew. 222

Faks

0-11/111-11-11 wew. 111

E-mail

Mikotaje_help@wp.pl
Osoba przygotowujaca raport:

Imie i Mazwisko

Telefon Faks Eormail

Rysunek 63. Raport z osiggnietych efektow - dane podstawowe.

W poszczegdlnych polach Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia (o ile system sam nie zaktualizowat danych) nastepujgcych informacji:

PwnNE

nalezy poda¢ Nazwe projektu;

nalezy podaé¢ numer Umowy o dofinansowaniu;
nalezy poda¢ Wartos¢ dofinansowania [PLN];

nalezy podac rok za jaki przygotowywany jest raport;
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5. nalezy poda¢ numer raportu (1-4);
nalezy poda¢ numer priorytetu i dziatania, w ramach ktérego realizowano projekt;
7. nalezy podac dane beneficjenta:
e nazwe beneficjenta lub imie i nazwisko beneficjenta;
» dane kontaktowe (numer telefonu, numer faksu, adres e-mail);
oraz dane osoby przygotowujacej raport:
+ imie i nazwisko;
» dane kontaktowe (numer telefonu, numer faksu, adres e-mail).

o

Na kolejnej zakfadce ,,8. WSKAZNIKI REZULTATU” Beneficjent rejestruje nastepujace informacje:

e w kolumnie 1. Nazwa wskaznika nalezy poda¢ nazwe wskaznika rezultatu;

e w kolumnie 2. Jednostka nalezy podac jednostke danego wskaznika;

¢ w kolumnie 3. Warto$¢ bazowa nalezy wpisa¢ warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu okreslong w umowie o dofinansowanie, czyli wartos¢ wskaznika
przed rozpoczeciem realizacji projektu;

e w kolumnie 4. Zaktadana wartos¢ docelowa nalezy wpisaé wartos¢ wskaznika rezultatu planowang do osiggniecia w momencie zakonczenia
realizacji projektu, ktéra byta zapisana w umowie o dofinansowaniu;

¢ w kolumnie 5. Wartosc¢ osiggnieta na koniec realizacji projektu nalezy wskazaé wartos¢ wskaznika wykazang we wniosku o ptatnos¢ korncowa (lub
ostatnim wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez beneficjenta);

e w kolumnie 6. Wartosc¢ osiggnieta na koniec danego okresu sprawozdawczego nalezy wskaza¢ wartos¢ wskaznika osiggnietg na koniec okresu
sprawozdawczego, za ktéry sporzadzany jest niniejszy raport;

« w kolumnie 7. nalezy umiesci¢ ewentualne Uwagi / Komentarze dotyczace osiggnietych wskaznikow.

8. Wskainiki rezultatu

Lp. Mazwa wskainika Jednostka miary wskaZnika Wartosc bazowa Wartosc docelowa Wartosd wskainika¥Wartosd wskainikalUwagi / Komentarze

mierzona przed wskaznika osiagnieta w osiagnieta na

roZpoCIeciem okreslona w wyniku koniec danego

realizacji projektu umowie o zrealizowania okresu
dofinansowaniu projektu sprawozdawczego
1 2 3 4 5 6 7
Ogolem

1 Liczba innowac)i wprowadzonych przez povestate dzieki udzielonermu wsparciu przedsiehiorstwa, szt I a0
2 Liczha osdb podigczonych do wybudowanej/zmodernizowane] sieci kanalizacyjnej osoby Il 100

Rysunek 64. Raport z osiggnietych efektow - wskazniki rezultatu.
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Kolejng i ostatnig zaktadka w przypadku tego dokumentu to —,,(9-10) MIEJSCA PRACY”.

W tabeli (9.) nalezy poda¢ informacje na temat bezposrednio utworzonych/ zlikwidowanych miejsc pracy - w kolejnych kolumnach liczba miejsc pracy
w przeliczeniu na petne etaty, nowoutworzone miejsca pracy wymagajace specjalistycznych kwalifikacji oraz sredni okres trwania tych miejsc pracy
w miesigcach.

e w wierszu 1. nalezy poda¢ dane dotyczgce liczby nowych miejsc pracy, jakie powstaty po zakonczeniu projektu i trwajacych w obecnym okresie
sprawozdawczym w przeliczeniu na petne etaty, w tym liczba nowych miejsc pracy wymagajacych specjalistycznych kwalifikacji. Dodatkowo nalezy
podacd sredni okres trwania miejsc pracy w miesigcach, od poczatku ich utworzenia;

« w wierszu 2. nalezy wpisac liczbe zatrudnionych na danym stanowisku kobiet;

e w wierszu 3. liczbe zatrudnionych mezczyzn;

« w wierszu 4. nalezy wpisac liczbe zlikwidowanych po zakonczeniu realizacji projektu miejsc pracy, ktére istniaty przed zakoriczeniem projektu.

W punkcie (10.) nalezy zamiesci¢ Jako$ciowy opis utworzonych miejsc pracy. Przyktadowo nalezy opisa¢ kréotko zakres obowigzkéw, charakter pracy (np.
niewymagajgca specjalistycznych kwalifikacji), czy wymagania odnosnie rodzaju posiadanego wyksztatcenia.

(9) Liczba bezpoirednio utworzonych/zlikwidowanych miejsc pracy Liczba (w przeliczeniu na petne W tym wymagajace Sredni okres trwania tych
etaty) specjalistycznveh kwalifikacii — miejse pracy (w miesigcach)
Liczba nowych miejsc pracy ogdtem 0,00 0,00 0,00
w tym kobiet 0,00 0,00 0,00
w by mezczyzn 0,00 0,00 0,00
Liczba zlikwidowanych miejsc pracy 0,00

(10) Jakosciowy opis miejsca pracy:

Rysunek 65. Raport z osiggnietych efektéw - miejsca pracy.
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Po wprowadzeniu wszystkich informacji Uzytkownik Beneficjenta przekazuje raport do Akceptacji — w tym przypadku procedura przekazania raportu do IW
jest identyczna jak w przypadku wniosku o ptatnosé.

7 Awaria systemu GWP

W sytuacji braku dostepu do GWoP z przyczyn technicznych lezacych po stronie NFOSIGW, Beneficjent zwraca sie do Departamentu Informatyki NFOSIGW z
prosbg o wydanie Potwierdzenia braku dostepu do GWoP. Zgtoszenie dokonywane jest w jeden z ponizszych sposobow:

a) poprzez e-mail na adres: gwp@nfosigw.gov.pl

b) telefonicznie: 22-45-90-495 lub 22-45-90-348
c) faksem: 22 459 01 96.

W zgtoszeniu Beneficjent podaje dane niezbedne do wystawienia Potwierdzenia (nazwa beneficjenta, nr umowy dla ktdrej beneficjent chciat ztozy¢ wniosek
o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca).

Po otrzymaniu tych informacji Departament Informatyki wystawia , Potwierdzenie braku dostepu do GWoP” po wczesniejszej weryfikacji braku dostepu do
GWoP dla uzytkownikow zewnetrznych. Beneficjent otrzymuje podpisany skan dokumentu, ktérego oryginat przechowywany jest w Departamencie
Informatyki NFOSIGW.
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