Informacja nt. trybu powolywania i obowiazkbw MAO -
Petnomocnika ds. Realizacji Projektu (ang. - Measure Authorising

Officer).

I. NOMINACIA MAO

10.

Wybor MAO jest decyzjg beneficjenta. Powotanie MAO w jednostce beneficjenta
przybiera forme zarzadzenia prezydenta / burmistrza, uchwaly Rady Gminy, lub
uchwaty wtasciwego organu spétki.

Na MAO nie moze by¢ powotana osoba, dla ktorej orzeczono kare zakazu petnienia
funkcji publicznych

Beneficjent najpozniej w terminie 7 dni od daty podpisania umowy o dofinansowanie
jest zobowigzany do ustanowienia Petnomocnika ds. realizacji projektu, ktéry bedzie
osobg wiasciwg do reprezentowania beneficjenta w stosunkach z Instytucjg Wdrazajaca
w sprawach zwigzanych z realizacja umowy. Beneficjent niezwlocznie informuje
Instytucje Wdrazajacq oraz Instytucje Posredniczacqg o wyznaczeniu lub zmianie
Petnomocnika ds. realizacji projektu. Petnomocnik moze zosta¢ powotany na etapie
przygotowania projektu do realizacji. Za ustanowienie struktury instytucjonalnej
beneficjenta (tzn. MAO i Jednostki Realizujacej Projekt) beneficjent uzyskuje dodatkowy
punkt przy ocenie merytorycznej projektu.

Wniosek o nominacje dla wskazanej osoby wraz z kopig powotania MAO oraz
zyciorysem zawodowym przesytany jest bezposrednio do Ministerstwa Srodowiska do
Urzednika Zatwierdzajacego Instytucji Posredniczacej (UZIP)/ zastepcy UZIP, z kopig
do witasciwej IW.

Petnomocnikiem moze by¢ wylacznie osoba, ktéra pozytywnie ukonczyta postepowanie
weryfikacyjne prowadzone przez Instytucje Posredniczaca. Procedura weryfikacji
zostata opisana w osobnym dokumencie i jest publicznie dostepna za posrednictwem
strony internetowej (www.ekoportal.pl)

Po pozytywnym zakonczeniu procesu weryfikacji kandydatéw na MAO, UZIP/zastepca
UZIP podpisuje nominacje.

Nominacja przybiera forme pisma UZIP/zastepcy UZIP, adresowanego do wskazanej
przez beneficjenta osoby, w ktorym UZIP/zastepca UZIP powierza jej petnienie funkcji
MAO.

Data podpisania nominacji przez UZIP/zastepcy UZIP stanowi moment, od ktérego dana
osoba moze wystepowac¢ formalnie jak MAO. Odnosi sie to przede wszystkim do
podpisywania szeregu dokumentow, zwigzanych z realizacjg projektu w szczegodlnosci:
dokumentéw przetargowych, dokumentéw finansowych, raportéw monitorujacych,
protokotéw z kontroli itp.

Przed datg nominacji MAO wymienione powyzej dokumenty powinny by¢ podpisywane
przez osoby reprezentujace beneficjenta zgodnie z prawem, tj. upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu beneficjenta (np. w jednostkach samorzadu
terytorialnego - przez prezydenta / burmistrza, a w spotce handlowej - przez osoby
reprezentujace zgodnie z KRS).

Dokumenty podpisane przez osobe wytypowang przez beneficjenta do petnienia funkcji
MAO przed datg nominacji UZIP/zastepca UZIP nie mogq by¢ akceptowane. Sg one
zwracane do beneficjenta przez IW z wnioskiem o ich ponowne podpisanie, przez osoby
upowaznione, (jak w rozdziale I. pkt 6).



IT1.

OBOWIAZKI MAO

Podstawg obowigzkéw MAO jako reprezentanta beneficjenta jest umowa o dofinansowanie. W
podpisanej umowie o dofinansowanie zawarte sg obowigzki beneficjenta w zwigzku z realizacjgq
projektu. Natomiast MAO po nominacji zaczyna reprezentowa¢ beneficjenta w ramach
wypetniania zadan zwigzanych z realizacjg projektu. W umowie sg szczegdtowo opisane
wszystkie pola aktywnosci beneficjenta i zwigzane z nimi zakresy zadan oraz obowigzki. Biorgc
powyzsze pod uwage nalezy zwroci¢ uwage w szczegdlnosci na nastepujace zakresy zadan

MAO:

Realizacja Projektu

1.

MAO jest odpowiedzialny za prawidlowg realizacje projektu, a w szczegolnosci za
odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz
monitorowanie jego realizacji. Za zobowigzania MAO zaciggnhiete w zwigzku z realizacjg
projektu odpowiada beneficjent.

Kompetencje i zakres obowigzkéw MAO i kierownika odpowiedzialnego za ksiegowos$¢
powinny by¢ jasno sprecyzowane i precyzyjnie rozdzielone.

Do zawarcia Umowy o dofinansowanie lub anekséw do Umowy o dofinansowanie
konieczny jest podpis 0sdb reprezentujacych beneficjenta, (jak w rozdziale I. pkt 6). W
takim przypadku niewystarczajacy jest podpis samego MAO, chyba ze sktada on
o$wiadczenie woli jako jednoosobowy przedstawiciel jednostki beneficjenta (np. jako
prezydent miasta lub prezes zarzadu przy jednoosobowym zarzadzie spétki).

MAO zatwierdza i podpisuje lub poswiadcza dokumenty potwierdzajace prawidtowe
wykonanie zakresu rzeczowego czesci lub catosci projektu: protokoty czesciowego
odbioru wykonanych robot, swiadectwa przejecia, swiadectwa wykonania lub protokoty
koncowego odbioru i przekazania do eksploatacji, przejsciowe Swiadectwa ptatnosci,
protokoty koniecznosci tacznie z protokotami z negocjacji, dokumenty potwierdzajace
osiggniecie zaktadanych efektédw ekologicznych, raport koricowy itp.

Przetargi

5.

MAO jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych a
przede wszystkim za przygotowanie i publikacje ogtoszenia, przygotowanie specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia (SIWZ), w tym kryteriow oceny ofert.

MAO jest odpowiedzialny za poprawnos$¢ i kompletnos¢ uméw z wykonawcyg, ktore
opatruje swojq parafa.

MAO jest odpowiedzialny za wymagane przepisami warunki przechowywania i
udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Finanse

8.

9.

10.

MAO jest odpowiedzialny za zatozenie przez beneficjenta rachunku bankowego
projektu.

MAO podpisuje wniosek beneficjenta o przekazanie $rodkéw (wniosek o zaliczke lub
wniosek o ptatno$¢ posrednig lub koncowg) wraz z niezbednymi dokumentami,
warunkujacymi przekazanie srodkow.

Do wystawienia dokumentow zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania $rodkow
przekazywanych w zwigzku z realizacjg projektu, konieczny jest podpis o0so6b
reprezentujgcych beneficjenta, (jak w rozdziale I. pkt 6) .Niewystarczajacy jest podpis
samego MAO, chyba ze sktada on os$wiadczenie woli jako reprezentacja jednoosobowa
jednostki beneficjenta (np. jako prezydent miasta, przy kontrasygnacie skarbnika, lub
jako prezes zarzadu w przypadku jednoosobowego zarzadu spotki).



Monitoring

11.

12.

MAO monitoruje rzeczowy i finansowy postep w realizacji projektu oraz zgodnos$c
realizacji projektu z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, a w szczegdlnosci z
zasadami okreslonymi w decyzji, Umowie o dofinansowanie oraz z wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

MAO, co najmniej raz na trzy miesiqce sporzadza, zatwierdza, podpisuje i przekazuje do
IW wniosek o ptatnos¢, z rozbudowang czesScia sprawozdawcza, zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym dotaqczonym do =zatwierdzonej umowy o
dofinansowaniu, biorac pod uwage date podpisania umowy. Brak poniesionych
wydatkéw zwigzanych z projektem nie zwalnia beneficjenta z wypetnienia wniosku, w
szczegolnosci czesci dotyczacej postepu rzeczowego. Beneficjent jest zobowigzany
takze do przekazywania raportéw =z osiagnietych efektéw w okresie 5-u lat po
zakonczeniu realizacji projektu.

Kontrola

13.

14.

15.

16.

17.

18.

MAO powinien by¢ powiadomiony w formie pisemnej o podstawowym zakresie, trybie i
dacie prowadzenia planowanej kontroli realizacji umowy o dofinansowanie zawartej z
IW. W szczegolnych przypadkach kontrola dorazna realizacji umowy moze by¢ podjeta
bez wczesniejszego powiadamiania MAO o terminie jej przeprowadzenia.

Pracownik kontrolujacy przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, informuje MAO
o swych uprawnieniach do przeprowadzenia kontroli, a nastepnie zwraca sie:

a. o skierowanie do wspotpracy z kontrolujgcym kompetentnych oséb (w tym np.
inspektora nadzoru inwestorskiego i przedstawiciela inzyniera) odpowiedzialnych
za realizacje zadania w celu udzielania informacji i tym samym sprawnego
przeprowadzenia kontroli,

b. o udostepnienie do wgladu akt i dokumentow, budzetéow, umoéw wykonawczych,
projektéw budowlanych i wykonawczych, dokumentacji i ewidencji urzadzen,
dokumentédw dotyczacych zakresu rzeczowego i finansowego, analiz z zakresu
projektu objetego umowg z IW, a takze o sporzadzenie odpowiednich wyciggdw,
kserokopii, odpiséw itp.

MAO moze zgtosi¢ zastrzezenia do informacji pokontrolnej w szczegolnosci zastrzezen
do konkretnych faktéw ujetych w protokole kontroli w przypadku uznania ich za
niezgodne ze stanem faktycznym.
MAO upowaznia osoby do sktadania wyjasnien Ilub udzielania informacji oraz
podpisywania protokotu z kontroli.
Protokoét kontroli podpisuja:

a. ze strony beneficjenta - MAO lub osoba przez niego upowazniona;

b. kontrolujacy.

Kazda strona protokotu powinna by¢ parafowana przez kontrolujacego i upowazniong
osobe podpisujaca protokot ze strony MAO.

MAO otrzymuje jeden egzemplarz protokotu.



III. UWAGI OGOLNE

Procedura rekrutacji MAO w ramach przygotowywania sie beneficjenta do realizacji
projektu

1.

Na stanowisko MAO wyznaczano dotychczas osoby z grona prezydentéw, burmistrzéw,
dyrektoréw wydziatow lub zarzadow spétek. W obecnej perspektywie nie ma przeszkod,
aby powotywana MAO pochodzita spoza struktury organizacyjnej beneficjenta. Tryb
powotywania MAO zalezy od rodzaju jednostki powotujacej i obowigzujacych dla niej
przepisow.

Zalecane jest, aby osoba powotana na MAO posiadata bogatg wiedze z zakresu m.in.
zarzadzania i kontroli projektow. Obszary wymaganej wiedzy okresla procedura
weryfikacji petnomocnika ds. realizacji projektu.

Wazne jest wyznaczenie zastepcy MAO, ktéry moégtby zastepowaé MAO w trakcie jego
nieobecnosci. Zastepca MAO moze takze pochodzi¢ spoza struktury organizacyjnej
beneficjenta. Powotfanie zastepcy MAO odbywa sie w trybie wiasciwym dla powotania
MAO, o ktérym mowa w pkt 1. Zakres obowigzkéw Zastepcy MAO ustanawia MAO.

Ze wzgledu na kluczowq role petniong przez MAO wazne jest, aby osoby na tym
stanowisku dysponowaty odpowiednig do zakresu obowigzkow iloscig czasu.

W celu ujednolicenia procesu powotywania petnomocnikdéw ds. realizacji projektu
procedura nominacji i weryfikacji obowigzuje rowniez w przypadku projektow
stanowigcych kontynuacje realizowanej inwestycji (np. faza II, etap II) jak i projektow,
ktoére nie otrzymaty dofinansowania w poprzednim okresie programowania (2004-2006)
ze wzgledu na wyczerpanie srodkéw, ale przeszty wymagane prawem procedury z
wynikiem pozytywnym.



