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Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci - Art. 69

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci - Art. 8 9
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Informacja i promocja — podstawy prawne

« Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach
Narodowej Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013

Okresla podstawowe zasady prowadzenia dziatan informacyjnych
i promocyjnych na potrzeby NSS oraz wszystkich programow
operacyjnych

« Zasady promocji projektow dla beneficjentéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

Okreslaja podstawowe obowiagzki beneficjentow w zakresie informowania
i promowania projektow wspoétfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko oraz zasady dotyczace jednolitego
oznaczania wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych
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Art. 8 Obowiazki beneficjentow w zakresie dziatan informacyjnych
i promocyjnych skierowanych do opinii publicznej

umieszczenie w trakcie realizacji operaciji,

w kazdym miejscu realizacji operacji, gdy catkowity wktad publiczny do
operacji przekracza 500 000 euro i operacja dotyczy robot
infrastrukturalnych lub budowlanych

umieszczenie na state widocznej i duzych wymiarow

, hie pozniej niz 6 m-cy po zakonczeniu operaciji, dla ktorej
catkowity wktad publiczny przekracza 500 000 euro i operacja dotyczy
zakupu srodkow trwatych lub finansowania robot infrastrukturalnych lub
budowlanych

poinformowanie o finansowaniu operacji w ramach programu

operacyjnego wszystkich uczestnikow operacji i zawarcie tej

informacji w kazdym dokumencie odnoszacym sie do operaciji
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Art. 9 Schemat dziatan informacyjnych i promocyjnych dla realizowanych
operacji

Wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne zawieraja, co najmniej:

« emblemat Unii Europejskiej

« odniesienie do wtasciwego funduszu

 hasto okreslone przez instytucje zarzadzajaca, podkreslajace wartosc¢
dodang pomocy Wspolnoty, najlepiej wraz z wyrazeniem:
»2Inwestujemy w wasza przysztosc¢”

Odniesienie do wiasciwego funduszu oraz hasto nie majq zastosowania
do malych materiatéw promocyjnych

W przypadku tablic informacyjnych i pamigtkowych wspomniane
informacje powinny zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy
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Dokument przygotowany przez IZ POIiS na podstawie pkt. 10 rozdziatu 6
Wytycznych w zakresie informaciji i promogji

okresla podstawowe obowiazki beneficjentow w zakresie informowania
i promowania projektow wspoétfinansowanych z POIiS oraz zasady
dotyczace jednolitego oznaczania wszystkich dziatan informacyjnych

| promocyjnych

opracowany z poszanowaniem unijnych i krajowych przepiséow w zakresie
informaciji i promocji

do momentu ogtoszenia niniejszych zasad, beneficjenci POIiS sa
zobowigzani do realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z przepisami art. 8 i 9 rozporzadzania Komisji (WE) 1828/2006 oraz
wymaganiami i zasadami okreslonymi w Strategii komunikacji
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Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofinansowanie
projektu w czasie, kiedy jest zwigzany zapisami umowy,
zobowiazuje sie do:

« informowania opinii publicznej o pomocy finansowej
otrzymanej z Unii Europejskiej

« informowania opinii publicznej o fakcie wspoéifinansowania
projektu z Funduszu Spojnosci lub Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko,

 realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych okreslonych
we whiosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z zasadami
przyjetymi w niniejszym dokumencie
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W zaleznosci od wielkosci, rodzaju i techniki wykonania, materiaty
informacyjne i promocyjne powinny by¢ oznaczane wedtug
jednego z dwoch mozliwych wariantow:

« wariant podstawowy — dla duzych materiatow

« wariant minimalny — dla matych materiatow

NARODO WA STRAT EGIA SPC JINOSCI
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Przykiady materiatu promocyjnego

1. Duze materiaty:
a. tablice informacyjne, tablice pamigtkowe
b. bilbordy, plakaty
c. banner, stand, roll-up, Scianki
konferencyjne
d. namioty, stoiska wystawowe itp.
2. Materiaty drukowane:
a. publikacje (np. dokumenty programowe,
broszury, ulotki, biuletyny itp.)
b. notatniki, dyplomy, certyfikaty
c. informacje prasowe, rekiamy
| ogtoszenia prasowe, reklamy
| ogtoszenia internetowe
d. teczki firmowe, kalendarze itp
3. Strony internetowe, ogtoszenia internetowe,
bazy danych
4. Filmy
5. Prezentacje PowerPoint

Elementy wizualizacji

Materiaty informacyjne i promocyjne zawierajg

CO najmniey:

Obowigzkowo:

1. Logo POIiS

2. Flaga Unii Europejskigj

3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej

4. Odwotanie stowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci (petna nazwa)

5. Hasto okreslone dla POIiS (w przypadku
materiatdw wymienionych w punktach ic - 5
stosowanie hasta nie jest obowigzkowe.
Jest zalecane jego uzycie w zaleznosci od
wielkosci, rodzaju, charakteru i techniki
wykonania materiatow)

Opcjonalnie:

6. Logo/herb instytucji lub JST

7. Informacja o wspoffinansowaniu projektu
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Wariant minimalny

Przyktady materiatlu promocyjnego | Elementy wizualizacji

1. Mate materiaty: Materiaty informacyjne i promocyjne zawierajq
a. gadzety: dtugopisy, kubki, itp. CO najmniey:
b. nadruki na ptytach CD/DVD, itp. Obowigzkowo:
2. Materiaty drukowane: 1. Logo POIiS
a. papier firmowy 2. Flaga Unii Europejskiej
b. bilety wizytowe 3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej
c. karty grzecznosciowe (w wyjatkowych sytuacjach, gdy techniki
d. koperty wykonania uniemozliwiajg czytelne
e. naklejki na sprzet i wyposazenie itp. zamieszczenie odwotania stownego,
element ten nie jest obowigzkowy)
Opcjonalnie:

4. Logo/herb instytucji lub wojewddztwa
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« W zestawieniu ze znakami uzupetniajacymi (np. logo beneficjenta, logo
podmiotu upowaznionego, herb lub godto jednostki samorzadu
terytorialnego, logo instytucji) znak Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko znajduje sie zawsze z lewej strony,
natomiast emblemat Unii Europejskiej z prawej strony

« Znaki uzupetniajgce mogq zosta¢ umieszczone wytacznie
w przestrzeni pomiedzy tymi znakami

« Hasto POIiS jest umieszczane w dowolnym miejscu materiatu, ale poza
ciggiem znakow

* Informacja o wspoifinansowaniu jest umieszczana w dowolnym
miejscu materiatu, ale poza ciggiem znakoéw (tres¢ informaciji
o wspoifinansowaniu moze podlega¢ modyfikacji, rozwinieciu)
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* Przyktad ciagu znakéw z odwotaniem do Unii Europejskiej
i wiasciwego funduszu:

INFRASTRUKTURA _
E R RODOWISKO ? | Low UniA euRoPEISKA

T instytucji
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI nstytuc

* Przyktad ciagu znakéw z hastem:

INFRASTRUKTURA 2 Logo UNIA EUROPEJSKA
| SRODOWISKO ! instytucii FUNDUSZ SPOJNOSCI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Dla rozwoju infrastruktury i Srodowiska

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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* Przyktad ciggu znakoéw z informacja o wspoétfinansowaniu przez
Unie Europejska

INFRASTRUKTURA 2 Logo UNIA EUROPEJSKA
| SRODOWISKO ! instytuci FUNDUSZ SPOJNOSCI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspoitfinansowany przez
Unie Europejska ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Infrastruktura
i Srodowisko
lub
np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspotfinansowany ze
$rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
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Szczegolowe zasady stosowania systemu wizualnego (w tym m.in.
proporcje ciagu znakéw, dopuszczalna kolorystyka dla loga POIiS,
dopuszczalne tfa, czcionki itp.) okreslone w Ksiedze identyfikacji
wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci (zalacznik nr 1 do Strategii
komunikacji)

 Ksiega znaku dostepna na stronie:
Okreslajg dostepna kolorystyke, tta, itp.
 dostepne na Portalu Unii Europejskiej:

« Zalacznik nr | do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
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Umieszczana niezwlocznie po rzeczowym rozpoczeciu realizacji
projektu, w widocznym punkcie, w miejscu realizacji projektu (jesli
termin rzeczowego rozpoczecia realizacji projektu przypada przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, umieszczana niezwtocznie po
podpisaniu umowy) dla projektow spetniajacych warunki:

« catkowity wkiad publiczny w projekcie przekracza 500 000 euro,

« projekt dotyczy zakupu srodkow trwatych lub finansowania

4 " T T I

robot infrastrukturalnych lub budowlanych.

W przypadku inwestycji, w ktorych catkowity wktad publiczny nie
przekracza 500 000 euro, umieszczenie tablic informacyjnych nie
jest obligatoryjne, ale rekomendowane
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Tablica informacyjna musi zawiera¢ nastepujace elementy:

« wszystkie obowigzkowe elementy wariantu podstawowego tj.
emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do
wilasciwego funduszu, logo POIiS, hasto promocyjne POIiS (informacje
te powinny zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy),

» informacje o wspoéifinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej

* tytut projektu,

* nazwe Beneficjenta,

« wartos¢ projektu w euro,

Rekomendowane wymiary tablicy informacyjnej (szer. x wys.):
- dla inwestycji o wartosci powyzej 500 000 euro — 3 x 2 m,
« dla inwestycji o wartosci ponizej 500 000 euro — nie mniej niz1 x 0,7 m
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Dziatania obowiazkowe — Tablica informacyjna
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Zamieszczana nie pozniej niz szesS¢ miesiecy po zakonczeniu
rzeczowej realizacji projektu (jesli rzeczowa realizacja projektu
dobiegta konca przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
niezwtocznie po podpisaniu umowy) dla projektéw spetniajagcych
warunki:

« catkowity wkiad publiczny przekracza 500 000 euro,

« projekt dotyczy zakupu srodkow trwatych lub finansowania

g e

robot infrastrukturalnych lub budowlanych.
W przypadku inwestycji, w ktorych catkowity wktad publiczny nie

przekracza 500 000 euro, umieszczenie tablicy pamigtkowej nie
jest obligatoryjne, ale rekomendowane
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Tablica pamiatkowa musi zawiera¢ wszystkie obowigzkowe elementy
wariantu podstawowego, tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE,
odwotanie stowne do witasciwego funduszu, logo POIiS, hasto
promocyjne POIiS (cze$é zawierajgca odniesienia do Programu i UE powinna
zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy)

Zaleca sie, aby tablice pamiatkowe byly wykonane z materiatéw trwatych,
tj. odpornych na warunki atmosferyczne, w celu zapewnienia czytelnos¢
informacji oraz wysokiego poziomu estetycznego tablicy, co najmniej w
okresie trwatosci projektu

Rekomendowane wymiary tablicy pamigtkowej wynosza nie mniej niz 1 m
(szerokosc¢) x 0,7 m (wysokosc).
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Dziatania obowiazkowe — Tablica pamigtkowa

Jd
AT N's s [ 20

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ministerstwo Srodowiska



Stosowane do oznaczania rzeczy, np. maszyn, urzadzen, pojazdow oraz
innych rodzajow sprzetu i wyposazenia zakupionych dzieki wsparciu ze
srodkéw Unii Europejskie;j.

Wielkos¢ naklejki powinna by¢ dostosowana indywidualnie do
przedmiotu i proporcjonalnie do jego wielkosci.

Jesli wielkos¢ zakupionej rzeczy na to pozwala, nalezy stosowac¢ wariant
podstawowy. W przeciwnym wypadku stosuje sie wariant minimalny
oznaczania.

Rekomendowany minimalny rozmiar tabliczki wynosi 15 cm x 20 cm.

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Oznaczeniu o wspoétfinansowaniu podlegaja wszelkie dokumenty
dotyczace realizacji projektu

Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumentu

Dokumenty powinny by¢ oznaczone wszystkimi obowigzkowymi
elementami wariantu podstawowego, tj.:

- emblematem UE

- odwotaniem stownym do UE

- odwotaniem stownym do wiasciwego funduszu
- hastem promocyjnym (opcjonalnie)

NARODO WA STRAT EGIA SPC JINOSCI
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Oznaczeniu podlegaja w szczegdlnosci:

 korespondencja prowadzona w sprawie projektu ze wszystkimi
partnerami oraz instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie POIiS,

 umowy z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu oraz ich
opisy stanowisk pracy lub umowy cywilno-prawne na swiadczenie
ustug (np. doradztwa)

« umowy z wykonawcami

 ogloszenia o wyborze wykonawcy w ramach projektu

« dokumentacja przetargowa

« ogltoszenia w procesie udzielania zaméwien publicznych

Dokumenty finansowe — faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-
ksiegowe nie muszg by¢ oznaczane
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« Strony internetowe

 Publikacje drukowane i elektroniczne
* Plakaty

+ Informacje prasowe

« Konferencje/szkolenia/spotkania informacyjne
« Materiaty promocyjne/gadzety

Beneficjenci moga realizowac rowniez inne dziatlania informacyjne
i promocyjne poza obowigzkowymi i rekomendowanymi, jesli
stuzg one informowaniu opinii publicznej o pomocy otrzymane;j

z Unii Europejskiej oraz o tym, iz projekt jest wspotfinansowany ze
srodkéw funduszy unijnych w ramach POIiS
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Rozdziat 6
Podrozdziat 6 - Dziatania informacyjne i promocyjne

,,Wydatki poniesione przez beneficjentow na dziatania
informacyjno-promocyjne zgodne ze szczegoéfowymi zasadami
wypetniania obowiazkow informacyjnych, ktore zostangq okreslone
przez Instytucje Zarzadzajaca, uwzglednione w budzecie projektu
wskazanym w umowie o dofinansowanie, beda mogty by¢ uznane
za kwalifikowane”
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H.1. Podziat kosztow

Catkowite koszty
projektu
(A)

Koszty
niekwalifikowalne

(B)

Koszty
kwalifikowane

(C)=(A)-(B)

1. Wynagrodzenia za opracowanie planow
i projektow

Zakup gruntéw

Roboty budowlane

Instalacja i maszyny/sprzet

Nieprzewidziane wydatki

Dostosowanie cen (jesli dotyczy)

Pomoc techniczna

Promocja

OCEEN| |9 |wN

Nadzér budowlany

10. Suma czastkowa

11. VAT

12. RAZEM
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|.3. Dzialania promocyjne

Nalezy poda¢ szczegoétly dotyczace dziatan promocyjnych na rzecz
upowszechnienia informacji o wkladzie wspolnotowym (tj. rodzaj
instrumentow upowszechnienia informaciji, krétki opis, szacowane
koszty, czas trwania itd.)

wediug ponizszego wzoru:

Lp. Rodzaj Krotki opis Szacunkowe Termin Czas
srodka koszty (w PLN) | realizacji trwania
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§ 18.
Informacja i promocja

1. Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej
o fakcie otrzymania dofinansowania na realizacje Projektu w ramach
PO 1iS, zgodnie z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu
1828/2006

2. W celu zapewnienia spoteczenstwu prawidtowej informacji na temat
unijnego zrodta dofinansowania i wktadu w realizowany Projekt
w ramach PO [iS, Beneficjent wyraza zgode na zamieszczenie
powyzszej informacji w formie elektronicznej w serwisach
iInternetowych |Z, IP i Instytucji Wdrazajacej
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Dziekuje za uwage

Kontakt:
Wydziat Promociji,
Informacji i Szkolenia
22 57-92-823
info.fundusze@mos.gov.pl
marcin.gorecki@mos.gov.pl
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