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1. Rozdziat 1 — Podstawa prawna

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, zwane dalej Wytycznymi, zostaty wydane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 6
w zwigzku z pkt. 11 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.). Wytyczne zostaly przygotowane na
podstawie wydanych przez Ministra wkasciwego do spraw rozwoju regionalnego wytycznych
w zakresie sprawozdawczosci w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
2007-2013, ktére zobowigzujg kazda z instytucji zarzgdzajgcych programami operacyjnymi
w latach 2007-2013 do zbudowania systemu sprawozdawczos$ci, zapewniajacego zdolnosé
do generowania sprawozdan w trybie, formie, zakresie i terminach wynikajgcych z ww.
horyzontalnych Wytycznych.

Wytyczne majg na celu zaprezentowanie gldwnych zatozen systemu sprawozdawczosci
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (zwanego dalej Programem), ktory jest
realizowany w latach 2007-2013, przy uwzglednieniu wymogow natozonych przez Komisje
Europejskg (zwang dalej KE) i Instytucje Koordynujgcg Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia (zwang dalej IK NSRO). Wytyczne okreslajg podstawowe reguty, formy, tryb
oraz terminy sprawozdawczosci oraz wzory dokumentéw sprawozdawczych. Okreslajg
rowniez role Komitetu i Podkomitetow Monitorujgcych w systemie sprawozdawczosci dla
Programu. Adresatami niniejszych Wytycznych sg wszystkie instytucje zaangazowane we
wdrazanie Programu oraz beneficjenci.

Wytyczne sg stosowane bez uszczerbku dla uregulowan prawnych odnoszgcych sie
do sprawozdawczosci, ktére sg okreslone w szczegdlnosci w nastepujgcych dokumentach:

1. rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym
przepisy ogollne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgcym
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31 lipca 2006 r.,
z pézn. zm.);

2. rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajacym
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31 lipca 2006 r.);

3. rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym
Fundusz Spéjnosci i uchylajgcym rozporzgdzenie (WE) nr 1164/1994 (Dz. Urz. UE L
210 z 31 lipca 2006 r.);

4. rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym
szczegOtlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci oraz



rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27 grudnia
2006 r., z p6zn. zm), zwanym dalej rozporzadzeniem 1828/2006;

5. ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pbzn. zm.);
zaakceptowanym przez KE Programie;
zatwierdzonym Szczego6towym opisie priorytetow Programu;
porozumieniach pomiedzy Instytucjg Zarzgdzajgca (zwang dalej 1Z) a Instytucjami
Posredniczgcymi (zwanymi dalej IP) dotyczacych wdrazania Programu oraz miedzy

IZ a Instytucjami Wdrazajgcymi (zwanymi dalej IW);

9. porozumieniach/umowach pomiedzy IP a IW,

10. umowach o dofinansowanie zawieranych pomiedzy IZ a IP, 1Z i IW oraz IW lub IP
a Beneficjentami;

11. decyzjach/lumowach o dofinansowanie Rocznych Planéw Dzialan Pomocy
Technicznej, zawartych z kwalifikujgcymi sie do tego Beneficjentami w ramach
priorytetdw pomocy technicznej;

12. Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

2. Rozdziat 2 - System sprawozdawczo $ci w ramach POIi $

Celem monitorowania Programu jest zapewnienie skutecznosci i sprawnosci wdrazania
Programu na wszystkich poziomach instytucjonalnych oraz przez beneficjentéw.
Podstawowym narzedziem monitorowania Programu sg informacje kwartalne,
sprawozdania okresowe (pétroczne), roczne, kohcowe oraz raporty z osiggnietych
efektow i zbiorcza informacja z raportéw z osiggnietych efektow sporzgdzane na kazdym
z pozioméw wdrazania Programu.

Dokumenty sprawozdawcze sporzgdzane sg w oparciu o wzory formularzy okreslone
przez 1Z we wspoéipracy z instytucjami zaangazowanymi w realizacje Programu.
Formularze stanowig zatgczniki do niniejszych Wytycznych, w formie elektronicznej sg

dostepne na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Dokumenty i wytyczne /

Wytyczne obowigzujace.

2.1. Ogodlne zasady sprawozdawczo $ci Programu

Informacje na temat postepdéw w realizacji zarbwno w aspekcie rzeczowym, jak
i finansowym opracowujg i przekazujg: beneficjenci, IW, IP oraz IZ. Informacje
opracowywane sg w oparciu o wzory formularzy sprawozdawczych okreslone przez 1Z

we wspoétpracy z IP i IW.



2. Instytucje na odpowiednim poziomie wdrazania Programu (priorytety, dziatlania) majg
prawo rozszerzy¢ zakres danych przedstawianych w informacjach kwartalnych
i sprawozdaniach przez podlegte im instytucje lub beneficjentbw pomocy technicznej
0 dodatkowe rodzaje informaciji.

3. Informacja kwartalna z realizacji priorytetu przedstawia aktualny stan realizacji
i umozliwia biezgce monitorowanie postepow we wdrazaniu. Informacje kwartalng
sporzadza sie za kwartat kalendarzowy.

4. Sprawozdania okresowe z realizacji priorytetu sporzgdzane sg za | potrocze
kalendarzowe, sprawozdania roczne za rok kalendarzowy, za$ sprawozdania koncowe
po zakonczeniu realizacji priorytetu. Zatgcznikami do ww. dokumentéw sg: formularz
dotyczacy promociji i informacji, formularz sprawozdawczy dotyczacy wskaznikéw oraz
informacja o duzych projektach.

5. Raporty z osiggnietych efektbw sg sporzadzane na poziomie projektu, zgodnie
Z zasadami opisanymi w punkcie dotyczgcym sprawozdawczos$ci beneficjenta.

6. Przekazywanie informacji kwartalnych z realizacji priorytetu, sprawozdan okresowych
oraz zbiorczej informacji z osiggnietych efektow nastepuje wytgcznie w formie
elektronicznej (po zatwierdzeniu przez osobe upowazniong). Przekazywanie sprawozdan
rocznych i koncowych =z realizacji priorytetu nastepuje w formie papierowej
i elektronicznej.

7. Informacje kwartalne i sprawozdania sg weryfikowane pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym przez jednostke nadrzedng w stosunku do jednostki
przygotowujgcej dokument.

8. Instytucjg odpowiedzialng za prawidlowy przebieg procesu na poziomie Programu jest
IZ, na poziomie priorytetu - IP*, a na poziomie dziatania - IP lub IW. W przypadku
pomocy technicznej instytucjg odpowiedzialng za prawidlowy przebieg procesu na
poziomie priorytetu i dziatania jest IZ we wspétpracy z IP? dla poszczegdlnych sektoréw.
IZ zapewnia wilasciwe pod wzgledem formy delegowanie obowigzkéw w zakresie
sprawozdawczosci.

9. W przypadku prezentowania okreslonych wartosci finansowych w odniesieniu do alokacji
srodkéw UE nalezy wykorzystywaé alokacje srodkow UE wyrazong w PLN i wyliczong
zgodnie z algorytmem opracowanym przez Ministerstwo Finanséw i Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego dla ostatniego miesigca okresu, za jaki prezentowane sg dane.

10. Zgodnie z art. 39 rozporzgdzenia duzym projektem nazywany jest szereg robot, dziatan

lub ustug, ktérych celem jest ukonczenie niepodzielnego zadania o sprecyzowanym

"W przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IP, IW jest odpowiedzialna za prawidtowy przebieg procesu na poziomie
dziatania i priorytetu.
2 W odniesieniu do lat 2014-2015 w sektorze transportu we wspétpracy z IW.



charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéry posiada jasno okreslone cele i ktérego
catkowity koszt przekracza kwote 50 min euro.

11. Postep rzeczowy Programu mierzony jest w oparciu o wskazniki zawarte w Katalogu
wskaznikbw obowigzkowych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013 (zwanym dalej katalogiem®). W sprawozdawczosci Programu
wystepujg wskazniki produktu, wskazniki rezultatu, wskazniki kontekstowe oraz wskazniki
$rodowiskowe. Zrédtem danych dla wskaznikéw sg wnioski beneficjenta o ptatno$é,
sprawozdania, raporty =z osiggnietych efektéw, zbiorcze informacje z raportéw
z osiggnietych  efektow, statystyki publiczne, dane poszczegdélnych instytuciji

zaangazowanych w realizacje Programu oraz raporty z badan ewaluacyjnych.

2.2. Sprawozdawczo $¢ beneficjenta

1. Obowigzki beneficijenta w zakresie sprawozdawczosci okresla umowa lub decyzja
o dofinansowaniu, uwzgledniajgca minimalne wymogi wynikajgce 2z niniejszych
Wytycznych.

2. Funkcje sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnia wniosek o ptatnosé, w czesci
dotyczacej przebiegu realizacji projektu. Dokument ten igczy informacje na temat
wydatkow poniesionych w ramach projektu z opisem rodzaju dziatan, w zwigzku
z ktérymi wydatki te zostaty poniesione. Polgczenie tych dwoéch informacji pozwala na
sprawne monitorowanie postepow w realizacji projektu, z potwierdzeniem zasadnosci
poniesionych wydatkéw, pokazuje przetozenie dokonywanych rozliczen finansowych na
uzyskane rezultaty projektu. Wzér wniosku beneficjenta o ptatno$é wraz z instrukcijg jest

dostepny na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Dokumenty i wytyczne /

Wzory dokumentéw / Wnioski o ptatnosé.

3. Brak poniesionych wydatkow zwigzanych z projektem nie zwalnia beneficjenta
z obowigzku wypetnienia wniosku o ptatnosc i przekazania go do instytucji weryfikujgcej
wniosek, w zakresie dotyczagcym postepu rzeczowego. Dane opisujgce postep rzeczowy
operacji w odniesieniu do wskaznikbw kluczowych sa rejestrowane przez wiasciwg
instytucje w KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z Wytycznymi w zakresie gromadzenia

i przekazywania danych w formie elektronicznej.

3 Katalog opublikowany na stronie www.pois.gov.pl w zaktadce Dokumenty i wytyczne / Wzory dokumentéw / Whnioski o
dofinansowanie. W ramach pomocy technicznej funkcjonuje dodatkowo katalog wskaznikow dla projektow pomocy technicznej
realizowanych w ramach PO Infrastruktura i Srodowisko.



4. Na mocy umowy lub decyzji o dofinansowanie beneficjent ma obowigzek sporzadzenia
5% raportéw z osiggnietych efektéw do 5 lat po uptynieciu terminu kwalifikowalnosci
w ramach projektu® °.

5. Terminy sprawozdawczos$ci beneficjenta zostaty okreslone w rozdziale 4.

2.3. Sprawozdawczo $¢ Instytucji Wdra zajacej’

1. IW monitoruje postepy realizacji wdrazanych dziatan, w tym stopnia osiggniecia
zatozonych celéw.

2. W monitoruje postep rzeczowy i finansowy realizacji umow / decyzji o dofinansowaniu.
W tym celu przeprowadza weryfikacje wnioskdw o ptatno$¢ przekazywanych przez
beneficjentow, w czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu.

3. IW przygotowuje informacje kwartalne, sprawozdania z realizacji dziatan (okresowe,
roczne i koncowe) oraz zbiorcze informacje z raportdbw z osiggnietych efektow
i przekazuje je do IP. Wzory informacji kwartalnych i sprawozdan dla IW okresli IP
w ciggu miesigca od wydania / aktualizacji Wytycznych. Wzory bedg przedstawione do
zaopiniowania przez 1Z.

4. Podstawg do informowania na temat postepéw w realizacji Programu sg dane
pochodzgce z Krajowego Systemu Informatycznego (zwanego dalej KSI (SIMIK 07-13))
przygotowywane w oparciu o aktualnie uzywane narzedzie do raportowania z KSI (SIMIK
07-13), tj. Oracle Business Intelligence. Zgodnie z metodologig, wspdélng dla wszystkich
programow operacyjnych, przyjetg przez IK NSRO, w raportach uwzglednia sie date
faktycznego wprowadzenia danych do systemu KSI (SIMIK 07-13). Np. umowa
o dofinansowanie podpisana z beneficjentem 30 stycznia, ktora zostata wprowadzona do
systemu 2 lutego, bedzie uwzgledniana w pdzniejszych statystykach jako umowa
Z lutego.

5. Dane finansowe dotyczgce danego okresu sprawozdawczego powinny by¢ generowane
w pierwszym dniu roboczym po zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

6. IW zapewnia zbieranie informacji statystycznych i finansowych dotyczgcych dziatan
i projektow oraz przekazywanie ich na wniosek IP, 1Z, Instytucji Certyfikujgcej (zwanej
dalej I1C) lub Instytucji Audytowej (zwanej dalej IA).

7. IW moze prowadzi¢ elektroniczny system monitorowania realizacji dziatan, kompatybilny
z KSI (SIMIK 07-13).

4 Wymagana liczba raportéw nie dotyczy projektéw, dla ktérych termin kwalifikowalnosci uptyngt do konca 2013 r. W ich

przypadku ostatni wymagany raport z osiggnietych efektéw powinien zosta¢ sporzgdzony w 5 roku (3 roku dla projektow

realizowanych przez MSP (male i $rednie przedsiebiorstwa)) po tym w ktérym uptynat termin kwalifikowalnosci w ramach
rojektu.

EDotyczy wytgcznie projektow realizowanych w ramach dziatan: 1.1, 2.1, 3.1, 4.2, 4.3, 4.4, 45, 6.1, 6.2, 6.3, 7.3, 7.4, 8.1, 8.2,

9.1,9.3,9.4,95,10.1, 10.2, 10.3,11.1, 11.2, 11.3, 13.1.

® Dla projektow realizowanych przez MSP (mate i $rednie przedsigbiorstwa) raporty beda przekazywane do 3 lat po uplynigciu

terminu kwalifikowalnosci w ramach projektu.

"W przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IW zadania wymienione w ponizszych punktach realizowane sg przez IP.



8. IW zapewnia wprowadzanie wymaganych danych do KSI (SIMIK 07-13). Dane powinny
by¢ wprowadzane niezwtocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
dnia wystgpienia okreslonego zdarzenia (np. podpisania umowy o dofinansowanie,
zatwierdzenia wniosku o ptatnosc).

9. Terminy sprawozdawczosci IW zostaty okreslone w rozdziale 4.

2.4. Sprawozdawczo $¢ Instytucji Po $rednicz gcej®

1. IP woparciu m. in. o informacje uzyskane od IW sporzadza informacje kwartalne,
zbiorczg informacje z osiggnietych efektéw, sprawozdania okresowe oraz roczne
i koncowe z realizacji priorytetu, w podziale na dziatania. Podstawg do informowania na
temat postepow w realizacji Programu sg dane pochodzgce z KSI (SIMIK 07-13)
przygotowywane w oparciu o aktualnie uzywane narzedzie do raportowania, tj. Oracle
Business Intelligence. Zgodnie z metodologig, wspoélng dla wszystkich programow
operacyjnych, przyjetg przez IK NSRO, w raportach uwzglednia sie date faktycznego
wprowadzenia danych do systemu KSI (SIMIK 07-13).

2. Dane finansowe dotyczgce danego okresu sprawozdawczego powinny by¢ generowane
w pierwszym dniu roboczym po zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

3. IP zapewnia zbieranie informacji statystycznych i finansowych dotyczacych priorytetu
oraz przekazywanie ich na wniosek 1Z, IC lub IA.

4. IP moze prowadzi¢ elektroniczny system monitorowania realizacji priorytetow,
kompatybilny z KSI (SIMIK 07-13).

5. IP zapewnia wprowadzanie wymaganych danych do KSI (SIMIK 07-13). Dane powinny
by¢ wprowadzane niezwtocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
dnia wystgpienia okreslonego zdarzenia (np. podpisania umowy o dofinansowanie,
zatwierdzenia wniosku o ptatnosc).

6. Przed przekazaniem do 1Z informacji kwartalnej, sprawozdania okresowego, rocznego,
koncowego, zbiorczej informacji z osiggnietych efektow IP weryfikuje informacje i dane
nadestane przez IW.

7. Terminy sprawozdawczosci IP zostaty okreslone w rozdziale 4.

2.5. Sprawozdawczo $¢ Instytucji Zarz gdzajgcej

1. Zweryfikowane informacje prezentowane w sprawozdaniach z realizacji poszczegolnych
priorytetbw oraz dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) stuzg przygotowaniu przez IZ
informacji kwartalnych, sprawozdan okresowych, rocznych oraz kohcowych z realizaciji

Programu.

8w przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IP zadania wymienione w ponizszych punktach realizowane sg przez IW.



2. 1Z odpowiada za sporzgdzanie kompletnych sprawozdan i informacji oraz zapewnia
terminowe ich przedktadanie w formie papierowej i elektronicznej w odpowiednich
formatach. Informacje kwartalne sg przekazywane do IK NSRO oraz do wiadomosci IC.
Sprawozdania okresowe sg przesytane do wiadomosci IK NSRO, IC oraz Instytucji
Zarzgdzajgcej Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna (zwanej dalej IZ POPT), zas
sprawozdania roczne i koncowe sg przekazywane do zaopiniowania IK NSRO oraz
do wiadomosci IC i 1Z POPT.

3. Opinia IK NSRO jest warunkiem przedstawienia sprawozdania rocznego i kohcowego do
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Infrastruktura
i Srodowisko (zwany dalej KM). Sprawozdania okresowe sg przesytane do wiadomosci
KM.

4. Zgodnie z art. 39 rozporzgdzenia 1828/2006 1Z przekazuje do KE sprawozdania roczne
i koncowe zatwierdzone przez KM za posrednictwem elektronicznego systemu wymiany
danych z KE — System for Fund Management in the European Community 2007-2013
(zwanego dalej SFC 2007).

5. W sytuacji, gdy KE zwrdci sie do 1Z z prosbg o korekte sprawozdania, skorygowane
sprawozdanie nie wymaga powtornego zatwierdzenia przez KM.

6. 1Z zapewnia wprowadzanie wymaganych danych do KSI (SIMIK 07-13). Dane powinny
by¢ wprowadzane niezwtocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od

dnia wystgpienia okreslonego zdarzenia.

2.6. Sprawozdawczo $¢ w ramach pomocy technicznej
2.6.1. Sprawozdawczo$c¢ beneficjentdw pomocy technicznej

1. Ogdlne obowigzki beneficjentbw pomocy technicznej w zakresie sprawozdawczosci
okreslone sg w podrozdziale 2.2.

2. Whnioski o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej przygotowywane przez IW w ramach
sektora bedg zatwierdzane przez IP w danym sektorze®.

3. Whnioski o ptatnos¢ w sektorze transportu przygotowywane przez Generalng Dyrekcje
Drog Krajowych i Autostrad (zwang dalej GDDKIA) oraz Polskie Koleje Panstwowe
Polskie Linie Kolejowe S.A. (zwane dalej PKP PLK S.A.) bedg zatwierdzane przez IP™

dla sektora transportu.

° Wyjatek stanowig wnioski o ptatno$é IW sektora transportu w ramach RPD PT na rok 2013, ktére bedg zatwierdzane
odpowiednio przez IP POIiS/IZ POIiS i wnioski o ptatnos$é IW sektora transportu w ramach RPD PT na lata 2014-2015, kt6re
bedg zatwierdzane przez IZ POIiS.

' \Wyijatek stanowig wnioski o ptatnosé GDDKIA i PKP PLK S.A. sktadane w ramach RPD 2013 i RPD 2014-2015. W ramach
RPD PT na rok 2013 wnioski o platnosé¢ skladane przez ww. instytucje bedg zatwierdzane odpowiednio przez IP POIiS/IZ
POIi$, natomiast wnioski o ptatno$é sktadane w ramach RPD 2014-2015 bedg zatwierdzane przez IW POIiS — CUPT.



1.

Whioski o ptatno$é w ramach pomocy technicznej przygotowywane przez IP/IW* oraz 1Z
beda zatwierdzane przez IZ.

2.6.2. Sprawozdawczo$c Instytucji Posredniczgcych

w poszczegolnych sektorach

IP oraz w odniesieniu do RPD PT sektora transportu na lata 2014-2015 - IW (CUPT)
monitorujg postepy realizacji priorytetbw pomocy technicznej w ramach poszczegdélnych
sektoréw, w tym stopien osiggniecia zatozonych celow.
IP w poszczegolnych sektorach monitorujg postep rzeczowy i finansowy realizacji umow
o0 dofinansowanie zawartych przez IP z IW w danym sektorze. W tym celu
przeprowadzajg weryfikacje wnioskéw beneficjentow o pfatnosci, w czesci dotyczacej
przebiegu realizacji projektu, przekazywanych przez IW.
IP dla sektora transportu oraz w odniesieniu do RPD PT sektora transportu na lata 2014-
2015 - W (CUPT) monitoruje postep rzeczowy i finansowy realizacji umow
o dofinansowanie zawartych odpowiednio przez IP/IW z GDDKIA oraz PKP PLK S.A. W
tym celu przeprowadza weryfikacje wnioskéw beneficjentdw o platnosci, w czesci
dotyczgcej przebiegu realizacji projektu, przekazywanych przez GDDKIA oraz PKP PLK
S.A.
IP we wniosku o platnos¢ (dotyczgcym projektu pomocy technicznej realizowanego
w ramach sektora) uwzgledniajg informacje dotyczgce wydatkow IP oraz informacje
uzyskane z wnioskéw o ptatno$¢ od pozostatych beneficjentéw pomocy technicznej
wramach sektora. Informacje te wczesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosc
przedstawiane sg tagcznie dla IP oraz pozostalych beneficjentow pomocy technicznej
w ramach sektora. W czesci finansowej informacje przedstawiane sg przy uwzglednieniu
podziatu pomiedzy zadaniami realizowanymi w ramach projektu pomocy technicznej
przez IP oraz zadaniami realizowanymi przez pozostatych beneficjentow projektu
pomocy technicznej w ramach sektora'?.
IP w poszczego6lnych sektorach oraz w odniesieniu do RPD PT sektora transportu na lata
2014-2015 - IW (CUPT) zapewniajg zbieranie informacji statystycznych ifinansowych
dotyczacych projektéw pomocy technicznej w ramach poszczegdélnych priorytetow oraz

przekazywanie ich na wniosek 1Z, IC lub IA.
2.6.3. Sprawozdawczo$¢ Instytucji Zarzgdzajgcej

IZ monitoruje postepy realizacji priorytetdbw dotyczgcych pomocy technicznej w podziale

na dziatania, w tym stopien osiggniecia zatozonych celow.

" Wyjatek stanowig wnioski o ptatnos¢ IW sektora transportu w ramach RPD PT na rok 2013, ktdre bedg zatwierdzane

odpowiednio przez IP POIiS/IZ POIiS i wnioski o ptatno$é IW sektora transportu w ramach RPD PT na lata 2014-2015, kt6re
beda zatwierdzane przez I1Z POIiS.

2 Tzw. sektorowe wnioski 0 ptatnos¢ wystepowaly tylko w ramach Rocznych Planéw Dziatan poszczeg6lnych sektoréw na lata

2007-2008 oraz 2009. W ramach Rocznych Planéw Dziatarh dotyczacych roku 2010 i lat kolejnych wniosek beneficjenta (IP/IW)
o ptatnosc stuzy rozliczeniu wydatkéw IP/IW.
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2.

IZ monitoruje postep rzeczowy i finansowy realizacji umow i decyzji o dofinansowanie
dotyczgcych projektdbw pomocy technicznej realizowanych przez IP i 1Z oraz w
odniesieniu do RPD sektora transportu realizowanych w latach 2013-2014 réwniez IW
(CUPT). W tym celu przeprowadza weryfikacje przekazywanych przez beneficjentow (IW,
IP, 1Z) wnioskoéw beneficjentow o ptatnosci, w czesci dotyczacej przebiegu realizacji
projektu.

IZ w oparciu o informacje uzyskane 2z wnioskow beneficjentow o platnosc
(przedktadanych odpowiednio przez IP/IW dla poszczegdlnych sektoréw oraz przez 12)
sporzadza informacje kwartalne, sprawozdania okresowe oraz roczne i koncowe
z realizacji pomocy technicznej, w podziale na priorytety i dziatania®.

Przy sporzadzaniu ww. sprawozdan |Z bierze pod uwage zatwierdzone wnioski
o ptatnos¢ dla poszczegélnych projektow wprowadzone do KSI (SIMIK 07-13)
(realizowanych przez poszczegoélne sektory oraz przez 1Z). Zgodnie z metodologig,
wspdlng dla wszystkich programow operacyjnych, przyjeta przez IK NSRO, w raportach
sprawozdawczych uwzglednia sie date faktycznego wprowadzenia danych do systemu
KSI (SIMIK 07-13).

IZ zapewnia zbieranie informacji statystycznych i finansowych dotyczgcych dziatan oraz
projektoéw (realizowanych przez IP, 1Z i odpowiednio IW sektora transportu - CUPT) oraz
przekazywanie ich na wniosek IC lub IA.

IZ zapewnia wprowadzanie przekazywanych przez beneficjentéw (IP, 1Z i IW sektora
transportu - CUPT) danych do KSI (SIMIK 07-13) bez zbednej zwioki.

IZ odpowiada za sporzgdzanie kompletnych sprawozdan i informacji w odniesieniu do
priorytetow dotyczgcych pomocy technicznej.

Pozostate obowigzki IZ w zakresie sprawozdawczosci okreslone zostaty w punkcie 2.5.

13 Tzw. sektorowe wnioski o ptatnos¢ wystepowaly tylko w ramach Rocznych Planéw Dziatan poszczeg6lnych sektoréw na lata
2007-2008 oraz 2009. W ramach Rocznych Planéw Dziatan dotyczacych roku 2010 i lat kolejnych wniosek beneficjenta
o ptatnosc¢ stuzy rozliczeniu wydatkéw tylko tego beneficjenta. 1Z w oparciu o informacje uzyskane z wnioskéw beneficjenta
o ptatno$¢ oraz ze sprawozdan z realizacji projektu pomocy technicznej w ramach sektora sporzgdza informacje kwartalne,
sprawozdania okresowe oraz roczne i koncowe z realizacji pomocy technicznej, w podziale na priorytety i dziatania.
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Poziomy sprawozdawczo $ci w ramach priorytetéw pomocy technicznej
(dotyczy Rocznych Planow Dziata n poszczegélinych sektorow na rok 2010 i lat
kolejnych) **

'WS“’(‘;;;T:“’“ GDDKIA,
«— PKP PLK S.A.

Whniosek GDDKIA /PKP

Whniosek W
(beneficjenta pomocy
technicznej) o ptatnosé

PLK S.A. (beneficjenta
Q,, & pomocy techniczne)) o
et ptatnos¢

INSTYTUCJA

POSREDNICZACA w ramach
sektora Poswiadczenie i
deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o ptatnosc
zawierajgcy dane w
zakresie  poniesionych
wydatkéw w ramach PT
POIiS w odniesieniu do

Whiosek P
(beneficjenta pomocy
technicznej) o ptatnosé

INSTYTUCJA IW/GDDKIA/PKP  PLK
ZARZADZAJACA POIiS SA.
(poziom 1)

Informacja kwartalna

@ Poswiadczenie i

deklaracja wydatkow
oraz wniosek o ptatno$¢
zawierajgcy dane w

Sprawozdania okresowe,
roczne i koncowe z
realizacji priorytetéw

INSTYTUCJA zakresie  poniesionych

ZARZADZAJACA POIi S wydatkéw w ramach PT

(poziom 2) POIiS w odniesieniu do
wszystkich

beneficientdw.

INSTYTUCJA
CERTYFIKUJACA

3. Rozdziat 3 - Komitet i Podkomitety Monitoruj  gce

1. KM czuwa nad efektywnoscig i jakoscig zarzadzania irealizacji Programu. Jego
zadaniem jest monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego Programu poprzez
analize sprawozdan okresowych i rocznych i sprawozdania koncowego z realizaciji
Programu.

2. KM moze powota¢ Podkomitety Monitorujgce, ktorym deleguje cze$¢ swoich kompetenciji
zwigzanych z monitorowaniem danego priorytetu.

3. Sprawozdania okresowe sg przesytane do wiadomosci IK NSRO, IC oraz IZ POPT, zas

sprawozdania roczne i koncowe sg przekazywane do zaopiniowania przez IK NSRO oraz

1% Strzafki pogrubione przedstawiajg poziomy sprawozdawczosci w ramach pomocy technicznej, za wyjgtkiem RPD sektora
transportu na lata 2014-2015. Sprawozdawczo$¢ IW sektora transportu oraz GDDKIA i PKP PLK S.A. w ramach ww. projektu
przedstawiajg strzatki zwykte.
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5.

2.

do wiadomosci IC i1Z POPT. Po uwzglednieniu uwag IK NSRO sprawozdania sa

przekazywane do KM.

KM zatwierdza sprawozdania roczne i kohcowe z realizacji Programu. Po uzyskaniu

akceptacji przez KM sprawozdania roczne i sprawozdanie kohcowe sg przekazywane do

KE.

W przypadku powotania Podkomitetow Monitorujgcych stan realizacji priorytetéw

(z wylgczeniem priorytetbw pomocy technicznej) jest monitorowany przez wilasciwe

Podkomitety na podstawie dokumentow przedstawianych przez IP.

4. Rozdziat 4 - Terminy sprawozdawczo Sci

Beneficjent

a)

b)

d)

beneficjent co najmniej raz na trzy miesigce sporzadza i przekazuje do IW* wniosek
o pfatnos¢, z rozbudowang czescig sprawozdawczg, biorgc pod uwage date
podpisania umowy / decyzji o dofinansowaniu. Wzoér wniosku beneficjenta o ptatnos¢

wraz z instrukcjg jest dostepny na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zakladce

Dokumenty i wytyczne / Wzory dokumentow / Wnioski o ptatnosgé;

brak poniesionych wydatkdéw zwigzanych z projektem nie zwalnia beneficjenta
z obowigzku wypetnienia wniosku o pfatnos¢ i przekazania go do instytucji
weryfikujacej wniosek, w zakresie dotyczgcym postepu rzeczowego;

instytucja odpowiedzialna za weryfikacje merytoryczng i finansowg wniosku
o ptatnos¢ moze zgltosi¢ swoje uwagi pisemnie lub w formie elektronicznej, w terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie;

dodatkowo beneficjent ma obowigzek sporzadzenia 5% raportéw z osiggnietych
efektow'’ do 5 lat™® po uptynieciu terminu kwalifikowalnosci w ramach projektu.
Beneficjent przekazuje raporty z osiggnietych efektéw do IW do 5 lutego danego
roku. Pierwszy raport przekazuje do 5 lutego po roku, w ktérym uptyngt termin
kwalifikowalnosci w ramach projektu (t. w przypadku uptynieciu terminu
kwalifikowalnosci w ramach projektu 31 grudnia 2014 r., pierwszy raport powinien

zostac przekazany do 5 lutego 2015 r.).

IW'® jest zobowi gzana do przedkiadania IP dokumentéw dotycz acych realizacji

dziata n wedtug podanych terminéw

B przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IW dotyczy IP.

6 Wymagana liczba raportéw nie dotyczy projektow, dla ktérych termin kwalifikowalnosci uptynat do konca 2013 r. W ich
przypadku ostatni wymagany raport z osiggnigetych efektow powinien zosta¢ sporzadzony w 5 roku (3 roku dla projektow
realizowanych przez MSP (mate i $rednie przedsiebiorstwa)) po tym w ktérym uptyngt termin kwalifikowalno$ci w ramach

rojektu.

” Dotyczy wylgcznie projektow realizowanych w ramach dziatan: 1.1, 2.1, 3.1, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 6.1, 6.2, 6.3, 7.3, 7.4, 8.1, 8.2,
9.1, 9.3,9.4, 95, 10.1, 10.2, 10.3,11.1, 11.2, 11.3, 13.1.

'8 Dla projektéw realizowanych przez MSP (male i $rednie przedsigbiorstwa) beneficjent ma obowigzek przekazaé 3 raporty z
osiggnietych efektéw do 3 lat po uptynieciu terminu kwalifikowalnosci w ramach projektu.

' W przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IP, IW przekazuje bezposrednio do 1Z dokumenty sprawozdawcze zgodnie z
zakresem jak i w terminach obowigzujgcych IP.
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a) informacje kwartalne w terminie do 5 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale,
ktérego dotyczy informacja;

b) sprawozdania okresowe nie poézniej niz po uptywie 35 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu sprawozdawczego;

c) sprawozdania roczne nie poézniej niz po uptywie 35 dni kalendarzowych od
zakonczenia roku sprawozdawczego;

d) sprawozdania koncowe nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2016;

e) zbiorcza informacja (tabela w formacie Excel ze wskaznikami z katalogu oraz ew.
dodatkowymi wskaznikami beneficjentdw) z raportéw z osiggnietych efektow nie
pézniej niz do 15 marca kazdego roku. Pierwsza informacja zbiorcza jest
przygotowywana po rozpoczeciu przez beneficjentéw raportowania w tym zakresie.

3. IP?, aIZ tylko w zakresie pomocy technicznej przedkla  da 1Z dokumenty dotycz ace
realizacji priorytetu zgodnie z nast  epujacymi terminami:

a) informacje kwartalne w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale
ktérego dotyczy informacja;

b) sprawozdania za | péirocze nie pdzniej niz do 55* dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

c) sprawozdania roczne nie poézniej niz po uplywie 55* dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

d) sprawozdanie koncowe do 31 sierpnia 2016 r.

e) zbiorcza informacja (tabela w formacie Excel ze wskaznikami z katalogu oraz ew.
dodatkowymi wskaznikami beneficjentow) z raportéw z osiggnietych efektéw do
konca marca kazdego roku. Pierwsza informacja zbiorcza jest przygotowywana po
rozpoczeciu przez beneficjentdow raportowania w tym zakresie.

4. 1Z przedktada do IK NSRO w kopii do IC nast epujace dokumenty dotycz ace
realizacji Programu:

a) Informacje kwartalne w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale,
ktérego dotyczy informacja;

b) sprawozdania okresowe nie pézniej niz po uplywie 75?2 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

c) sprawozdania roczne nie po6zniej niz po uplywie 140 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

d) sprawozdanie koncowe nie pézniej niz do 31 stycznia 2017 roku.

D przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IP wskazane terminy obowigzujg IW.

2! Sprawozdanie dotyczace realizacji komponentéw pomocy technicznej przekazywane sg do 1Z POIiS nie pézniej niz po
uptywie 45 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

22 Sprawozdanie dotyczace realizacji komponentéw pomocy technicznej przekazywane sg do 1Z POIiS nie pézniej niz po
uptywie 45 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

® Dane dotyczace realizacji komponentéw pomocy technicznej przekazywane sg do IZ POPT w terminie do 60 dni
kalendarzowych po uptywie okresu sprawozdawczego.
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5. 1Z przekazuje swoje uwagi:

a) do sprawozdan okresowych nie pdzniej niz w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty
otrzymania sprawozdania;

b) do sprawozdan rocznych nie pozniej niz w ciggu 25 dni kalendarzowych od daty
otrzymania sprawozdania;

c) do sprawozdan koncowych nie p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania sprawozdania.

6. W przypadku stwierdzenia przez 1Z brakbw badz bledow w przekazanych
sprawozdaniach, IP?* jest zobowigzana do przestania poprawnej wersji sprawozdania
okresowego nie pozniej niz w ciggu 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informaciji
w tej sprawie od IZ, sprawozdania rocznego oraz koncowego nie p6zniej niz w ciggu 15

dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji w tej sprawie od IZ.

Tabela 1. Terminy skladania sprawozdan z realizacji dziatania/priorytetu/Programu

Terminy przedkiadania sprawozda n

Rodzaj sprawozdania IP®NZ w
przypadku

pomocy
technicznej

1z Okres

Liczba dni kalendarzowych
Informacja kwartalna 5 10 15 od zakonczenia kwartatu
ktérego dotyczy informacja
Liczba dni kalendarzowych
35 55% 757 od zakonczenia okresu
sprawozdawczego
Liczba dni kalendarzowych

Okresowe
za | potrocze

Okresowe - - 75%® od zakorczenia okresu
za |l pétrocze
sprawozdawczego
Liczba dni kalendarzowych
Roczne 35 55% 140 od zakonczenia okresu
sprawozdawczego
. 30 czerwca 31 sierpnia
Korncowe 2016 2016 31.01.2017 -
Zbiorcza informacja
Z raportow z osiggnietych | 15 marca 31 marca - -

efektow

Sprawozdania ko ncowe z realizacji dziatan/priorytetobw sporzgdzane przez IW/IP zastepuja

sprawozdania roczne z realizacji dziatan/priorytetéw za 2015 rok.

2w przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IP, IW jest zobligowana do przekazania stosownych informacji we wskazanym
terminie.

%W przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IP wskazane terminy obowigzujg IW.

® Dane dotyczace realizacji komponentéw pomocy technicznej przekazywane sg do 1Z POIiS w terminie do 45 dni
kalendarzowych od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

" Dane dotyczace realizacji komponentéw pomocy technicznej przekazywane sg do 1Z POPT w terminie do 60 dni
bsalendarzowych po uptywie okresu sprawozdawczego.

® Dane dotyczace realizacji komponentdw pomocy technicznej przekazywane sg do IZ POIiS w terminie do 45 dni
kalendarzowych od zakonczenia okresu sprawozdawczego.




5. Rozdziat 5 - System informatyczny

Zgodnie z regulacjami wspdélnotowymi na lata 2007-2013, wszelka wymiana informacji
pomiedzy KE a panstwem czionkowskim bedzie odbywaé sie drogg elektroniczng,
poprzez komputerowy system wymiany danych (SFC 2007). Wymiana danych odbywa
sie poprzez wprowadzanie danych do aplikacji internetowej przez uprawnionych
i posiadajgcych prawa dostepu pracownikow 1Z.
Na poziomie krajowym niezbedne dane zwigzane z realizacjg Programu sg gromadzone
| przetwarzane w systemie KSI (SIMIK 07-13).
KSI (SIMIK 07-13) funkcjonuje rownolegle do systemu informacji gromadzonego
i przetwarzanego w formie papierowej, gromadzgc dane w formie ustrukturalizowanej.
KSI (SIMIK 07-13) gromadzi minimalny zakres danych niezbednych z punktu widzenia
regulacji unijnych oraz potrzeb w zakresie monitorowania wykorzystania srodkéw na
poziomie krajowym.
KSI (SIMIK 07-13) jest wspdlny dla wszystkich programoéw operacyjnych. Niezaleznie od
KSI (SIMIK 07-13) dopuszczalne jest istnienie lokalnych systeméw informatycznych
dedykowanych obstudze Programu. W ramach Programu dane do systeméw bedg
wprowadzane przez IW, IP i 1Z, w zaleznoéci od nadanych uprawnien. KSI (SIMIK 07-13)
jest systemem rejestracyjnym, tzn. dane sg wprowadzane do centralnej bazy
po wystgpieniu okreslonych zdarzeh (np. po stwierdzeniu, ze ztozony wniosek
o dofinansowanie projektu spetnia wymogi formalne). W KSI (SIMIK 07-13) znajdujg sie
informacje o wnioskach o dofinansowanie, umowach o dofinansowanie, wnioskach
o ptatnos¢, przeprowadzonych kontrolach, prognozach wydatkéw, zbiorcze deklaracje
wydatkéw oraz rejestr kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla projektu. Ponadto KSI (SIMIK
07-13) umozliwia tworzenie okreslonych raportéw, w szczegolnosci zestawien wnioskow
o dofinansowanie, podpisanych umoéw, wydatkéw czy wnioskow o ptatnosc.
KSI (SIMIK 07-13) wspiera proces przygotowywania sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowych oraz informacji kwartalnych z realizacji dziatan, priorytetow i Programu.
1Z, IP oraz IW (kazda w zakresie wprowadzanych przez siebie danych) w szczegolnosci
zapewniajg, ze:
a) dane wprowadzane sg do KSI (SIMIK 07-13), po ich zweryfikowaniu, zgodnie
z okreslonymi instrukcjami oraz na odpowiednim poziomie wdrazania,
b) dane sg zgodne z dokumentami zrodlowymi i sg prawdziwe, prawidtowo

zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

16



Schemat systemu sprawozdawczo $ci Programu

iosek o ot iy
2 Crotaia detycraca BENEFICJENT
sprawozdawczosci
z realizacji operacji
raport @
z osiggnietych
efektow
INSTYTUCJA
WDRAZAJACA

sprawozdania roczne

sprawozdania i koncowe z realizacji
okresowe, roczne priorytetu

i koncowe z realizaciji
dziatan, zbiorcze

informacje z raportow

z osiggnietych efektéw

informacja
kwartalna

:

P

PODKOMITET

INSTYTUCJA
POSREDNICZACA

MONITORUJACY POIiS

sprawozdania okresowe

sprawozdania (do wiadomosci),
okresowe, roczne _Spra’wozdania roczne
i koncowe z realizacji informacja i koncowe z reallzacu”
priorytetéw, kwartalna Programu (do akceptacji)
zbiorcze informacje
o — =
z osiggnietych efektéw
KOMITET
INSTYTUCJA MONITORUJACY
ZARZADZAJACA
POIIS
sprawozdania KOMISJA EUROPEJSKA
okresowe, roczne
i koncowe informacja . =
z realizacji kwartalna
Programu sprawozdania roczne
i koncowe z realizacji
Programu zaopiniowane
INSTYTUCJA ~ przez IKNSRO
KOORDYNUJACA NSRO | zatwierdzone przez
Komitet Monitorujgcy

do wiadomosci:
IC, 1Z POPT (sprawozdania)

-

informacje kwartalne,
sprawozdania okresowe, roczne
i koncowe z realizacji NSRO




6. Rozdziat 6 - Zat gczniki

Zalgcznik 1. Wzér informacji kwartalnej z realizacji priorytetu/priorytetow.
Zalgcznik 2. Wz6ér sprawozdania okresowego z realizacji priorytetu/priorytetow.
Zalgcznik 3. Wzér sprawozdania okresowego z realizacji priorytetu XIV i XV.

Zalgcznik 4. Wzér sprawozdania rocznego/koncowego z realizacji priorytetu.

Zalgcznik 5. Wzér sprawozdania rocznego/koncowego z realizacji priorytetu X1V i XV.

Zalgcznik 6a. Wzér formularza sprawozdawczego dotyczgcego wskaznikow.
Zalgcznik 6b. Instrukcja do wypetniania formularza sprawozdawczego dotyczgcego
wskaznikow.

Zalgcznik 7a. Wzér formularza sprawozdawczego dotyczgcego informacji i promaciji.
Zalgcznik 7b. Wzér tabeli 2 - Postep rzeczowy dziatan informacyjnych, promocyjnych
i szkoleniowych w formacie xIs.

Zalgcznik 8a. Wzor informacji o duzych projektach.

Zatgcznik 8b. Instrukcja do wypetniania informacji o duzych projektach.

Zalgcznik 9. Wzér raportu beneficjenta z osiggnietych efektow wraz z instrukcja.
Zatgcznik 10a. Wzér zbiorczej informacji z raportow z osiggnietych efektow.

Zalgcznik 10b. Instrukcja do zbiorczej informacji z raportéw z osiggnietych efektow.
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