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ZALACZNIK 3
ZALACZNIK 4



1 Rozdziat 1 — Podstawa prawna

Niniejsze wytyczne zostaly wydane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 10 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 Nr 84, poz. 712,

z pézn. zm.).

2 Rozdziat 2 — Zakres regulacji

1) Niniejsze wytyczne regulujg sposéb postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci
w rozumieniu art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006" w zwigzku z realizacjg
programéw operacyjnych wspoffinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych oraz
Funduszu Spéjnosci.

2) W niniejszych wytycznych okreslono sposéb realizacji obowigzkow Polski wynikajgcych
z przepisow art. 70 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 27-36
Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006° dotyczacych informowania Komisji
Europejskiej (KE) o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci.

3) Bez uszczerbku dla niniejszych wytycznych Instytucja Zarzgdzajgca danym programem
operacyjnym moze dodatkowo wydac szczegOtowe wytyczne lub procedury postepowania
odnoszace sie do sposobu postepowania przy wykryciu nieprawidtowosci oraz sposobu
przekazywania informacji o nieprawidtowosciach w ramach podlegtych jej instytuciji.

4) Szczegblowy sposbéb przekazywania informacji o nieprawidtowosciach podlegajacych
raportowaniu do KE na poziomie krajowym, jak réwniez do KE okres$la Pethomocnik Rzadu
do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiej, ktory na mocy 8§ 2 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca
2003 r. w sprawie Pelhomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci

Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej* odpowiada za

! Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci i uchylajace Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999. (Dz. Urz. UE L 210
z 31.07.2006, z p6zn. zm.).

2 Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegélowe zasady
wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz Rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, z p6zn. zm.).

®Dz. U. Nr 119, poz. 1113, z p6zn. zm.



inicjowanie, koordynacje i realizacje dziatlan majacych na celu zabezpieczenie intereséw

finansowych Rzeczpospolitej Polskiej lub Unii Europejskie;.

3 Rozdziat 3 — Wykaz skrotow i stownik stosowanych pojeé

1) Uzyte w niniejszych wytycznych skroty oznaczaja:

a) IMS — ang. Irregularity Management System — system informatyczny uruchomiony przez
Komisje Europejska, za pomoca ktérego informacje o nieprawidtowosciach
przekazywane sg przez panstwa cztonkowskie do KE;

b) GIKS — Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej;

c) IA - Instytucja Audytowa®;

d) IC — Instytucja Certyfikujgca®;

e) IK NSRO - Instytucja Koordynujgca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia®;

f) 1K RPO — Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne’;

g) IP — Instytucja Posredniczaca w zarzadzaniu Programem Operacyjnym?;

4 Zgodnie z art. 59 ust. 1 lit. ¢ Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 dla kazdego programu
operacyjnego panstwo cztonkowskie wyznacza instytucje audytowa: krajowy, regionalny lub lokalny organ
wladzy publicznej lub podmiot publiczny, funkcjonalnie niezalezny od instytucji zarzadzajgcej i instytucji
certyfikujgcej, wyznaczony przez panstwo czionkowskie dla kazdego programu operacyjnego
i odpowiedzialny za weryfikacje skutecznego dzialania systemu zarzadzania i kontroli. Instytucja
audytowa jest powotywana z uwzglednieniem tresci art. 14 Rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady z z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006.,
Zz p6zn. zm.). Zgodnie z zapisem dokumentu Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013
wspierajgce wzrost gospodarczy i zatrudnienie, funkcje Instytucji Audytowej dla wszystkich programow
operacyjnych petni Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, powotany w strukturze Ministerstwa
Finansow.

® Zgodnie z art. 59 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 dla kazdego programu
operacyjnego panstwo czionkowskie wyznacza instytucje certyfikujaca: krajowy, regionalny lub lokalny
organ wiadzy publicznej lub podmiot publiczny, wyznaczony przez panstwo cztonkowskie do
poswiadczenia deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptatnos¢ przed ich przestaniem do Komisji. Zgodnie
z zapisem dokumentu Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspierajgce wzrost
gospodarczy i zatrudnienie, za certyfikowanie Komisji Europejskiej prawidtowosci poniesienia wydatkow
w ramach programéw operacyjnych odpowiada Minister wkasciwy do spraw rozwoju regionalnego, ktory
jako Instytucja Certyfikujgca jest w zakresie petnionej funkcji komoérka niezalezng od komoérek
wykonujgcych funkcje instytucji zarzadzajacych.

® Zgodnie z postanowieniami dokumentu Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013
wspierajgce wzrost gospodarczy i zatrudnienie minister wilasciwy do spraw rozwoju regionalnego
odpowiedzialny jest za koordynacje w zakresie zarzgdzania NSRO i realizacji wszystkich programoéw Celu
Konwergencja i Celu Europejska Wspotpraca Terytorialna polityki spojnosci, realizowanych w Polsce i na
jej granicach.

" Zgodnie z postanowieniami dokumentu Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013
wspierajgce wzrost gospodarczy i zatrudnienie role koordynatora w odniesieniu do regionalnych
programéw operacyjnych petni minister wkasciwy do spraw rozwoju regionalnego.
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h) IP Il /IW — Instytucja Posredniczaca ll-go stopnia (Instytucja Wdrazajaca) w zarzadzaniu
Programem Operacyjnym?; skrét uzywany w tekscie IP II;

i) IPOC - Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji';

i) 1Z PO/ RPO / PWT - Instytucja Zarzgadzajaca Programem Operacyjnym/Regionalnym
Programem Operacyjnym/Programem Wsp6tpracy Transgranicznej **;

k) KE — Komisja Europejska;

) KK PWT — Koordynator Krajowy programu operacyjnego Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej;

m) K1s — kontroler pierwszego stopnia, funkcjonujgcy w ramach programu operacyjnego
Europejskiej Wsp6ipracy Terytorialnej'?;

n) MF-R — komoérka organizacyjna Ministerstwa Finansow, wiasciwva w zakresie
informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci'®;

0) NIK — Najwyzsza Izba Kontroli;

p) Petnomocnik Rzadu — Pelnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowos$ci

Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej™*;

8 Zgodnie z przepisami art. 5 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju role instytucji posredniczacej petni organ administracji publicznej lub inna jednostka sektora
finansOw publicznych, ktérej zostala powierzona, w drodze porozumienia zawartego z instytucjg
zarzadzajaca, czes¢ zadan zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego.

Zgodnie z przepisami art. 5 pkt 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju role instytucji wdrazajacej petni podmiot publiczny lub prywatny, ktéremu na podstawie
porozumienia lub umowy zostata powierzona, w ramach programu operacyjnego, realizacja zadan
odnoszacych sie bezposrednio do beneficjentdw; instytucja wdrazajgca (instytucja posredniczaca Il
stopnia) petni réwniez funkcje instytucji posredniczacej w rozumieniu art. 2 pkt 6 rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006.

10 7godnie z art. 59 ust. 2 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Panstwo Cztonkowskie moze
wyznaczy¢ jedng lub kilka instytucji posredniczacych w celu wykonania czesci lub catosci zadan instytucji
certyfikujgcej, za ktére ponosi ona odpowiedzialno$¢. Zgodnie z zapisem dokumentu Narodowe
Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspierajgce wzrost gospodarczy i zatrudnienie, role Instytuciji
Posredniczacych w Certyfikacji petnig Urzedy Wojewddzkie, do ktérych Instytucja Certyfikujgca w ramach
Regionalnych Programéw Operacyjnych deleguje cze$¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji.

11 Zgodnie z art. 59 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 dla kazdego programu
operacyjnego panstwo czionkowskie wyznacza instytucje zarzadzajaca: krajowy, regionalny lub lokalny
organ wiadzy publicznej lub podmiot publiczny lub prywatny, wyznaczone przez panstwo cztonkowskie do
zarzadzania programem operacyjnym.

12 Kontroler moze pozyskiwa¢ informacje o nieprawidtowoéciach od beneficjenta/partnera
odpowiedzialnego za wdrozenie projektu parasolowego (Euroregionu). Sposéb przekazywania informaciji
0 nieprawidtowosciach przez Euroregiony do Kls zostanie okre$lony przez IZ lub Kontrolera we
wskazowkach dla beneficjentéw, dotyczacych zasad rozliczania wydatkéw w ramach projektow

¥ MF-R - zapewnia obstuge Pemnomocnika Rzadu i jednoczesnie petni role AFCOS (Anti-Fraud
Coordination Service) — punktu kontaktowego Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania Naduzyé
Finansowych (OLAF).



g) PO — program operacyjny;

N RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa,;

s) RPO - regionalny program operacyjny;

t) PION - Procedura informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013";

u) PWT — program/programy wspotpracy transgraniczneyj;

v) WST — Wspdliny Sekretariat Techniczny dla programéw PWT™.

2) Uzyte w niniejszych wytycznych okreslenia oznaczaja;

a) Rozporzadzenie Rady (WE) 1083/2006 — Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r., ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci i uchylajace Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999;

b) Rozporzadzenie Komisji (WE) 1828/2006 — Rozporzadzenie Komisji (WE)
nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r., ustanawiajace szczegOtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

¢) naduzycie finansowe — zgodnie z art. 1 lit. a Konwencji sporzgdzonej na mocy art. K.3
Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie ochrony interesow finansowych Wspdinot
Europejskich’ jest to jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanie naruszajace interesy
finansowe Wspdlnot Europejskich w odniesieniu do wydatkéw, polegajace na:

— wykorzystaniu lub przedstawieniu nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepelnych

oSwiadczen Ilub dokumentdbw w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego

“ Na podstawie § 1 ust. 2 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2003 r. w sprawie Petnomocnika
Rzgdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowos$ci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej Petnomocnikiem Rzadu jest Generalny Inspektor Kontroli Skarbowe;j.

* PION jest dokumentem opracowanym na potrzeby krajowe przez Pelnomocnika Rzgdu do Spraw
Zwalczania Nieprawidiowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej,
okreslajacym zasady realizacji obowigzkéw Polski wynikajacych z art. 27-36 Rozporzgdzenia Komisji
(WE) nr1828/2006, dotyczacych informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci i odnosi sie do wszystkich Programow
Operacyjnych realizowanych na podstawie Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

' Zadaniem WST, utworzonego na podstawie art. 14 ust. 1 Rozporzadzenia nr 1080/2006, jest m.in.
wspomaganie 1Z, IK oraz Komitetdw Monitorujgcych w realizacji ich zadan.
"Dz. U. UE C 316 z 27.11.1995, str. 49—57.



zatrzymania $rodkéw z budzetu ogolnego Wspdblnot Europejskich lub budzetéw
zarzadzanych przez Wspélnoty Europejskie lub w ich imieniu,

— nieujawnieniu informacji, mimo istnienia szczego6lnego obowigazku w tym zakresie,
w tym samym celu,

— niewtasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane;

d) nieprawidtowos¢ — zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006 za
nieprawidtowos$¢ nalezy uwazac jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspéinotowego®
wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub
mogtoby  spowodowa¢ szkode w budzecie ogo6lnym  Unii  Europejskiej
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu og6inego;

e) podejrzenie naduzycia - zgodnie z art. 27 lit. c Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006
jest to nieprawidtowos¢, ktéra prowadzi do wszczecia postepowania administracyjnego
lub sgdowego na poziomie krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania,
w szczegdblnosci naduzycia okreslonego w ust. 1 lit. a Konwencji, o ktérej mowa
w Rozdziale 3 pkt 2 lit. ¢ niniejszych wytycznych;

f) podmiot gospodarczy - zgodnie z art. 27 lit. a Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006
jest to kazda osoba fizyczna, prawna lub inny podmiot bioracy udziat we wdrazaniu
pomocy z Funduszy, z wyjatkiem panstwa czionkowskiego podczas wykonywania
uprawniehn wtadzy publicznej. Zgodnie z powyzszym instytucje petnigce role IC, IPOC, 1Z
PO/RPO/PWT, IP i IP Il podczas realizowania uprawnien wiadzy publicznej nie mogq
byé traktowane jako podmiot gospodarczy™:

g) upadios¢ - oznacza postepowanie upadtosciowe w rozumieniu art. 2 it a
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1346/2000 z dnia 29 maja 2000 r. w sprawie
postepowania upadtosciowego?;

h) wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe - zgodnie z art. 27 lit. b Rozporzgdzenia
Komisji (WE) 1828/2006 oznacza wstepng ocene pisemng wykonang przez wiasciwy
podmiot administracyjny lub sgdowy, stwierdzajgcg na podstawie konkretnych faktow

istnienie nieprawidtowos$ci, bez uszczerbku dla mozliwosci pézniejszego skorygowania

'8 Nieprawidlowo$¢ ma miejsce réwniez w przypadku naruszenia jakichkolwiek przepiséw prawa krajowego,
w tym koniecznych do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa unijnego.

% Wyjatek stanowi taka sytuacja, kiedy IC, IPOC, 1Z PO/RPO, IP i IP Il wykorzystujg $rodki z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci nie realizujgc uprawnieh witadzy publicznej, np. sg strong umowy
o dofinansowanie jako odbiorca pomocy lub adresatem decyzji o dofinansowaniu.

2Dz, U. UE L 160 z 30.06.2000, str. 1 z p6zn. zm.



lub wycofania wniosku dotyczacego istnienia nieprawidtowosci w nastepstwie ustaleh
dokonanych w trakcie postepowania administracyjnego lub sgdowego. Za podmiot
administracyjny uwaza sie rowniez instytucje petnigce funkcje IP lub IP I, ktére nie sg

organami administracji panstwowej lub samorzadowe.

4 Rozdziat 4 — Zasady ogélne

4.1 Podrozdziat 1 — Informacje przekazywane do KE

1) W 2zwigzku z realizacjg obowigzkow Polski wynikajacych z art. 70 ust. 1 lit. b

2)

3)

Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 oraz art. 27-36 Rozporzgdzenia Komisji (WE)
1828/2006 w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci, do KE przekazuje sie informacije:

a) o nieprawidtowosciach bedacych przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego
lub sgdowego, stwierdzonych bgdz podejrzewanych w zwigzku z realizacjg programéw
operacyjnych, podlegajacych niezwtocznemu zgloszeniu do KE i w razie potrzeby do
innych wiasciwych Panstw Czlonkowskich zgodnie z art. 29 Rozporzgdzenia Komisji
(WE) 1828/2006;

b) o nieprawidtowosciach stwierdzonych badz podejrzewanych w zwigzku z realizacjg
programéw operacyjnych, podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktére byty
przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego w danym kwartale
na podstawie art. 28 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006 albo o braku
nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do KE;

C) o dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi
do KE, zgodnie z art. 30 ust. 1 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006.

Podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie do KE ww. informacji jest Pelnomocnik

Rzadu, ktory realizuje zadania przy pomocy MF-R. W celu umozliwienia Petnomocnikowi

Rzadu wypelnienia powyzszych obowigzkéw, 1Z PO/RPO/PWT odpowiadajg za

przygotowanie i przekazanie stosownych informacji o nieprawidtowosciach do MF-R.

W celu zapewnienia realizacji obowigzkow w zakresie informowania KE

0 nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci,

sposoby i terminy sporzadzania i przekazywania raportébw nt. nieprawidlowosci

podlegajacych raportowaniu do KE przez 1Z okresla dokument PION, wydany przez

Petnomocnika Rzgdu w ramach realizacji jego zadan przypisanych Rozporzgdzeniem Rady



4)

1)

2)

3)

4)

5)

Ministréw z dnia 1 lipca 2003 r. w sprawie Petnomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej.
Obowigzki w  zakresie  przekazywania na  poziomie  krajowym informacji

o nieprawidtowosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE okreslajg niniejsze wytyczne.

4.2  Podrozdziat 2 — Instytucje uczestnicz  gce w systemie

Za wykrywanie nieprawidlowosci w ramach poszczeg6lnych PO/RPO/PWT oraz
przekazywanie informacji na temat nieprawidlowosci do MF-R odpowiedzialne sg
IZ PO/RPO/PWT. Instytucje wykonujgce obowigzki z upowaznienia lub na podstawie
porozumienia z 1Z — IP, IP Il WST oraz Kls — odpowiadajg za wykrywanie oraz
przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach do 1Z PO/RPO/PWT. Ww. instytucje
okresla sie jako instytucje odpowiedzialne za informowanie o nieprawidtowosciach.

W przypadku programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej:

a) gdy 1Z PWT umiejscowiona jest w Polsce, 1Z PWT przekazuje informacje
0 nieprawidlowosciach dotyczacych wydatkéw poniesionych przez polskich
beneficjentéw do MF-R i IC na podstawie niniejszych wytycznych.

b) gdy 1Z PWT umiejscowiona jest poza granicami Polski, KK PWT, petnigca role 1Z,
przekazuje informacje o nieprawidtowosciach dotyczacych wydatkdw poniesionych przez
polskich beneficjentéw do MF-R wylgcznie w zakresie okreslonym w PION.

Pozostate instytucje uczestniczace we wdrazaniu funduszy strukturalnych i Funduszu

Spéjnosci w Polsce, w przypadku wykrycia lub podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci,

zobowigzane sg do przekazania wszelkich istotnych informacji niezwlocznie wedtug

nastepujacego schematu:

a) IK NSRO, IK RPO przekazujg informacje do instytucji, ktéra podpisata
Z beneficjentem umowe o dofinansowanie projektu;

b) IC/IPOC przekazujg informacje do wtasciwej IZ PO/RPO/PWT.

Minimalny zakres informacji, o ktérych mowa powyzej, okreslono w Zatgczniku 3 do

niniejszych wytycznych.

Zrodiem informaciji o przypadkach wystapienia nieprawidtowosci moga byé réwniez wyniki

postepowan prowadzonych przez inne podmioty, m.in. przez GIKS, NIK, RIO i organy

Scigania.

Do koordynacji dziatan zwigzanych z przekazywaniem informacji o nieprawidtowosciach

podlegajacych raportowaniu do KE pomiedzy wiasciwymi podmiotami jest zobowigzany

Petnomocnik Rzadu w oparciu o § 2 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2003 r.
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w sprawie Pethomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na
Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej.
6) Schemat przekazywania informacji o nieprawidtowosciach w ramach poszczegélnych

programow zostat przedstawiony na Rysunku 1.

Rysunek 1 Schemat przekazywania informacji o niepra  widlowo $ciach

Podmioty administracyjne is agdowe oraz pozostate podmioty

mmm———m—m— =
| Raporty

1 dotyczace

i nieprawidiowo$
— ci

1
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| niezwtocznemu
| raportowaniu
|
|_
|

A 4

1 = | I

Wstepne ustalenie
administracyjne lub A
sgdowe

:

]

|
v

Raporty dotyczace
nieprawidtowosci
podlegajacych kwartalnemu
raportowaniu

IP/K1s/
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Informacja o
naruszeniu WST

przepisow prawa Raporty o dziataniach

|
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I nastepczych
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Zestawienia kwartalne
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raportowaniu
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nastepczych A4 A A 4

MF-R IC/1POC

4.3 Podrozdziat 3 — Szczegbotowy zakres obowi  gzkdw instytuciji

uczestnicz gcych w systemie raportowania nieprawidtowo  $ci

1) Instytucja Zarzadzajgca PO/RPO/PWT jest odpowiedzialna za realizacje nastepujacych

dziatan:
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a) przekazywanie do MF-R i IC/IPOC? raportéw o nieprawidtowo$ciach, o ktérych mowa
w Podrozdziale 4.1 pkt 1 oraz przekazywanie do IC/IPOC kwartalnych zestawieh
informacji o nieprawidlowosciach, ktére nie podlegajg raportowaniu do KE. Wymdg
przekazywania  kwartalnych zestawien informacji 0 nieprawidtowosciach
niepodlegajacych raportowaniu do KE nie dotyczy PWT.

b) stworzenie systemu wymiany informacji o nieprawidtowosciach w ramach PO/RPO/PWT,
umozliwiajacego 1Z realizacje obowigzkédw w zakresie przekazywania informacji
o nieprawidtowosciach, wynikajgcych z tresci niniejszych wytycznych;

c) biezace prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie, zawierajgcego informacje nt. kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkiadu dla projektu z wyodrebnieniem wkiadu publicznego oraz wkiadu
wspolnotowego dla programu operacyjnego. Rejestr prowadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13);

d) zapewnienie gromadzenia informacji o nieprawidtowosciach w programie operacyjnym,
w tym zidentyfikowanie obszaréw najbardziej narazonych/wrazliwych na wystgpienie
nieprawidtowosci i rozpowszechnianie informacji o nich wsrdéd podleglych instytucii
w ramach danego programu operacyjnego. Przyktadowa lista obszaréw wrazliwych
zostata ujeta w zatgczniku 2.

2) Instytucja Certyfikujgca odpowiada w szczegolnosci za:

a) informowanie odpowiedniej 1IZ PO/PWT o nieprawidlowosciach wykrytych na podstawie
wiasnych dziatan oraz dziatan IPOC.;

b) prowadzenie zbiorczej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla projektu (w tym réowniez kwot
dotyczacych nieprawidtowosci ponizej progu sprawozdawczego, tj. nieprawidtowosci,
o0 ktérych mowa w podrozdziale 5.3 pkt 5) za pomocg modutu Rejestr obcigzen na
projekcie w KSI (SIMIK 07-13). Kwoty odzyskane wraz z odsetkami karnymi, w proporcji
odpowiadajacej wktadowi z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci, s
zwracane do budzetu ogdlnego Unii Europejskiej przed zamknieciem programu
operacyjnego, poprzez potragcenie ich z nastepnej deklaracji wydatkow (art. 61 lit. f
Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006).

3) Pelnomocnik Rzadu realizuje w szczegodlnosci zadania zwigzane z:

L Uzycie w niniejszych Wytycznych zapisu IC/IPOC nalezy rozumie¢ nastepujaco: 1Z PO przekazuje
informacje do IC, 1Z RPO przekazuje informacje do wtasciwej IPOC.
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1)

2)

3)

4)

a) informowaniem KE o nieprawidlowosciach zgtoszonych przez 1Z PO/RPO/PWT do
MF-R, o ktérych mowa w Podrozdziale 4.1 pkt 1;

b) udostepnianiem ,do czasu wdrozenia systemu IMS, odpowiednim 1Z PO/RPO/PWT?,
KK PWT, IC/IPOC, IA oraz IK NSRO i IK RPO informacji o nieprawidtowosciach
zgtoszonych do KE. Po wdrozeniu systemu IMS przez ww. instytucje oraz IP i IP I,
mozliwe bedzie samodzielne uzyskiwanie informacji o ww. nieprawidtowosciach

C) przygotowywaniem zbiorczych analiz na temat nieprawidtowosci zgtoszonych do KE
i przedstawianiem ich 1Z PO/RPO/PWT, IA, IC oraz IK NSRO i IK RPO;

d) koordynacjg dziatan zwigzanych z przekazywaniem informacji o nieprawidtowosciach
podlegajacych raportowaniu do KE pomiedzy wiasciwymi podmiotami zgodnie

z Podrozdziatem 4.2 pkt 5.

5 Rozdziat 5 — Zasady informowania o nieprawidtowo  $ciach

5.1 Podrozdziat 1 — Zasady ogdlne

Instytucje odpowiedzialne za informowanie o nieprawidtowosciach zobowigzane sg do:

a) weryfikowania otrzymanych informaciji o stwierdzonych naruszeniach prawa;

b) prowadzenia dziatan majgcych na celu wykrycie naruszen prawa.

W wyniku realizacji ww. obowigzkoéw instytucje odpowiedzialne za informowanie
0 nieprawidtowosciach oceniajg, czy wykryte naruszenie prawa stanowi nieprawidtowosc
w rozumieniu przepiséw Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006. Ww. ocena stwierdzajaca
podejrzenie lub wystapienie nieprawidtowosci stanowi wstepne ustalenie administracyjne lub
sgdowe.

Zakwalifikowanie przez ww. instytucje danego przypadku naruszenia prawa jako
nieprawidtowosci w rozumieniu wiasciwych rozporzadzen unijnych, powoduje obowigzek
sporzgdzenia odpowiednich zestawien/raportow o nieprawidtowosciach, o ktérych mowa
w Podrozdziatach 5.4 oraz 5.6.

Raporty dotyczace nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE sporzadzane sg
przez IP I, K1s, WST, IP oraz |IZ. Raporty przygotowane przez IP/IP I, K1s, WST sg
przekazywane do 1Z, a nastepnie przez 1Z do MF-R oraz IC/IPOC. Zasady oraz sposob

przekazywania ww. raportow zostat przedstawiony w Podrozdziale 5.4..

22\W przypadku programu EWT powyzsze informacje przekazywane sa réwnoczeénie do zlokalizowanych
poza granicami Polski IZ, IC oraz IA.
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5)

1)

2)

Zestawienia dotyczace nieprawidiowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
sporzadzane sg przez IP Il i IP oraz 1Z. Zestawienia przygotowywane przez IP Il oraz IP sg
przesytlane do 1Z, a nastepnie przekazywane przez IZ do IC/IPOC, zgodnie z zasadami
przedstawionymi w Podrozdziale 5.6. Nieprawidtowosci niepodlegajace raportowaniu do KE

nie sg zgtaszane do MF-R.

5.2 Podrozdziat 2 — Wst epne ustalenie administracyjne lubs  gdowe

Przez wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe, o ktorym mowa w rozdziale 3 pkt 2 lit.

h), nalezy rozumie¢ oficjalny dokument zatwierdzony przez upowazniong osobe

(np. naczelnika wydzialu, Dyrektora Departamentu, Dyrektora instytucji). Za wstepne

ustalenie administracyjne lub sgdowe nalezy uwaza¢ w szczegdélnosci:

a) wynik kontroli lub inny dokument kohczacy kontrole lub audyt;

b) inny dokument sporzadzony w procesie zarzadzania i kontroli Srodkéw z UE,
stwierdzajgcy wystgpienie nieprawidtowosci®;

C) postanowienie 0 wszczeciu postepowania przez organy scigania,

- o0 ile dokumenty te zawierajg informacje, czy wykryte naruszenie prawa jest

nieprawidtowoscig w rozumieniu Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006.

Za date dokonania wstepnego ustalenia nalezy uzna¢ odpowiednio:

a) dla przypadku okreslonego w pkt 1 lit. a — date podpisania/odmowy podpisania przez
podmiot kontrolowany informacji pokontrolnej lub innego dokumentu kohczgcego
kontrole lub audyt;

b) dla przypadkow okreslonych w pkt 1 lit. b — date dokumentu sporzadzonego w celu
potwierdzenia uzyskanej informacji lub innego dokumentu sporzadzonego w procesie
zarzadzania i kontroli srodkow z UE, stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci;

c) dla przypadku okreslonego w pkt 1 lit. ¢ — date wydania postanowienia o0 wszczeciu

postepowania przez organy scigania.

%% Dotyczy to réwniez nastepujacych sytuacii:

Wynik kontroli nie zawiera informacji, ze stwierdzone naruszenia prawa sag nieprawidtowosciami
w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006. Wowczas instytucja odpowiedzialna za
informowanie o nieprawidlowosciach dokonuje oceny, czy dane naruszenie prawa jest
nieprawidtowoscig. Ww. ocena zakwalifikowania jako nieprawidlowos$¢ jest wstepnym ustaleniem
administracyjnym;

W wyniku weryfikacji informacji o wystgpieniu naruszenia przepiséw prawa, otrzymanej od dowolnego
podmiotu w formie informacji anonimowej, prasowej lub innej niepotwierdzonej informacji, zostanie
przeprowadzone postepowanie sprawdzajgce w celu potwierdzenia otrzymanej informaciji,
a nastepnie zostanie sporzadzony przez wlasciwg instytucje zaangazowang w zarzadzanie i kontrole
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3)

4)

5)

6)

1)

W celu zapewnienia skutecznego systemu wykrywania nieprawidiowosci, wlasciwe

instytucje powinny:

a) zapewni¢, ze dziatania kontrolne prowadzone sg zgodnie z zasadami uregulowanymi
w odpowiednich przepisach?*:

b) zagwarantowa¢ poprawnos¢é wydawanych przez siebie ocen poprzez wprowadzenie
odpowiednich wewnetrznych procedur sprawdzajacych;

c) zapewnic personel o odpowiednich kwalifikacjach do realizacji przedmiotowych dziatan.

W przypadku informacji uzyskanych od podmiotéw, ktére nie dokonujg wstepnego ustalenia

administracyjnego/sadowego oraz w przypadku gdy dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, nie

zawierajg informacji, czy wykryte naruszenie prawa jest nieprawidtowoscia, nalezy méwic

jedynie o stwierdzeniu wystapienia naruszenia przepiséw prawa.

Informacje wymienione w pkt 4 sg przedmiotem oceny instytucji zobowigzanych do

przekazywania informacji na temat nieprawidtowosci (okreslonych w Podrozdziale 4.2 pkt 1)

pod katem zakwalifikowania ich jako nieprawidtowosci w mysl Rozporzgdzenia Rady (WE)

1083/2006.

W przypadku, gdy pomimo przeprowadzonej oceny istniejg watpliwosci, czy dane

naruszenie prawa jest nieprawidlowoscia, instytucja zobowigzana do przekazywania

informacji na temat nieprawidlowosci kontaktuje sie z whlasciwg 1Z, ktéra podejmuje

ostateczng decyzje w tej sprawie.

5.3 Podrozdziat 3 — Zakwalifikowanie nieprawidiowo  $ci

Instytucje odpowiedzialne za informowanie o nieprawidtowosciach, ktére:

a) stwierdzg, ze dany przypadek naruszenia przepisOw prawa stanowi nieprawidtowosé
W rozumieniu przepiséw Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006 w oparciu o ocene
dokonang we wstepnym ustaleniu administracyjnym lub sgdowym lub:

b) otrzymajg informacje o wystgpieniu nieprawidtowosci, sporzadzong przez uprawnione do
tego podmioty w formie wstepnego ustalenia administracyjnego lub sagdowego,

kwalifikujg dang nieprawidtowos¢ jako nieprawidlowosé podlegajacg badz niepodlegajaca

raportowaniu do KE w mysl Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006.

funduszy strukturalnych odpowiedni dokument urzedowy. Dopiero taki dokument, stwierdzajacy
zaistnienie nieprawidtowos$ci nalezy traktowac jako wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe.

24 zasady prowadzenia dziatan kontrolnych zostaly uregulowane m.in. w: Rozporzadzeniu Rady (WE)
1083/2006 (art. 58-62 oraz art. 70), Rozporzgdzeniu Komisji (WE) 1828/2006 (art. 12-26), Wytycznych
Instytucji Koordynujacej NSRO (Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji
Zarzgdzajgcej Programem Operacyjnym) oraz Wytycznych Instytucji Zarzadzajacych programami
operacyjnymi.
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2) Ww. ocena powinna zosta¢ sporzadzona pisemnie, w sposéb zapewniajacy prawidtowe

3)

4)

zakwalifikowanie danej nieprawidlowosci. 1Z PO/RPO/PWT moze okres$lic wzor

sporzadzania przedmiotowej oceny w ramach danego programul.

Obowigzek informowania KE o wykrytych badz podejrzewanych nieprawidtowosciach

powstaje w momencie stwierdzenia wystgpienia przynajmniej jednej z ponizszych sytuaciji:

a) zostalo popetnione naruszenie prawa krajowego lub wspdlnotowego majace skutek
finansowy®> w wysokosci co najmniej 10 000 EUR obcigzajacy budzet Wspdinoty
(zgodnie z art. 28 ust. 1 oraz art. 36 ust. 1 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006)
z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w art. 28 ust. 2 ww. Rozporzgdzenia i wskazanych
w pkt 4 lit. a) niniejszego podrozdziatu;

b) zostalo popetlnione naruszenie prawa krajowego lub wspolnotowego majgce skutek
finansowy w wysokosci co najmniej 10 000 EUR obcigzajacy budzet Wspdlnoty (zgodnie
z art. 28 ust. 1 oraz art. 36 ust. 1 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006) i wystepuje
podejrzenie naduzycia finansowego (oszustwa)®®;

c¢) KE wyraznie zazgdala przekazywania informacji dotyczacych danej nieprawidtowosci
(art. 36 ust. 1 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006), niezaleznie od stwierdzonej
kwoty;

d) istniejg uzasadnione obawy, ze dana nieprawidlowos¢ moze mie¢ w bardzo krétkim
czasie negatywne oddzialywanie poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub
zastosowano nowa nieprawidlowg praktyke?” prowadzaca do  wystgpienia
nieprawidtowosci, niezaleznie od kwoty nieprawidlowosci (zgodnie z art. 29
Rozporzagdzenia Komisji (WE) 1828/2006).

Odstepstwem od procedury informowania KE o nieprawidtowosciach odnoszacych sie do

kwoty 10 000 EUR lub wyzszej obcigzajacej budzet Wspdlnoty, okreslonej w pkt 3 lit. a, jest

wystgpienie nastepujacych sytuacji:

a) nieprawidtowos¢ polega jedynie na czesciowym lub catkowitym zaniechaniu realizaciji
projektu w ramach wspoifinansowanego programu operacyjnego na skutek upadtosci

beneficjenta;

% Przez powyzszy zapis rozumie sie takie naruszenie przepiséw prawa, w wyniku ktérego $rodki
Wspolnoty zostaty lub mogtyby zostac nieprawidtowo wyptacone.

% Podejrzenie wystapienia nieprawidiowosci o charakterze naduzycia finansowego powinno zostaé
zgloszone do organdw $cigania przez instytucje, ktéra wykryta ww. naduzycie badz uzyskata uzasadnione
E)odejrzenie 0 jego popetnieniu.

"w przypadku wykrycia nowej praktyki zaleca sie, by instytucja informujgca skonsultowata sie z IK
NSRO w celu stwierdzenia, czy dana metoda, ktéra w jednym programie / wojewddztwie zostanie uznana
Zza nowg, mogta juz wystgpi¢ w innym.
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5)

6)

7)

1)

b) nieprawidlowo$¢ zostata zgtoszona do 1Z RPO/PO/PWT, IP, IP II, IC lub IPOC przez
beneficjenta z wlasnej woli i przed wykryciem przez wilasciwe podmioty, niezaleznie od
tego, czy mialo to miejsce przed, czy po wiaczeniu danego wydatku do poswiadczonej
deklaracji przedtozonej KE;

c) nieprawidiowosé zostata wykryta i skorygowana przez odpowiednig instytucje przed
wigczeniem danego wydatku do deklaracji wydatkow przedtozonej KE;

Jednakze istnieje obowigzek zgtaszania do KE wszystkich nieprawidtowosci

poprzedzajacych upadtos¢ beneficjenta oraz przypadkéw podejrzewanych naduzyc.

Informowanie o tego typu nieprawidtowosciach odbywa sie na zasadach okreslonych

w podrozdziale 5.4.

Nie podlegajg raportowaniu do KE nieprawidtowosci odnoszace sie do kwoty obcigzajace;j

budzet Wspolnoty ponizej 10 000 EUR, z wytgczeniem przypadkéw okreslonych w pkt 3 lit. ¢

id.

Do KE raportowane sg wszystkie przypadki wystgpienia nieprawidtowosci okreslone

w pkt 3). Informacje o tego typu nieprawidtowosciach podlegaja;:

a) niezwlocznemu zgtoszeniu do KE? — dotyczy to przypadkéw okreslonych w pkt 3 lit. d;

b) kwartalnemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to przypadkow okreslonych w pkt 3 lit. a-c.

Informacje o nieprawidtowosciach okreslonych w pkt 4 i 5 przekazywane sg jedynie na

poziomie krajowym pomiedzy wlasciwymi instytucjami, w spos6b uregulowany

w Podrozdziale 5.6 niniejszych wytycznych.

5.4 Podrozdziat 4 — Informowanie o nieprawidtowo  $ciach podlegaj gcych

raportowaniu do KE

Informowanie o nieprawidlowosciach podlegajacych raportowaniu do KE odbywa sie
z wykorzystaniem systemu IMS, w ktérym rejestrowane sg raporty o nieprawidtowosciach.
Czynnosciami zwigzanymi ze sporzadzaniem raportéw o nieprawidlowosciach w systemie
IMS, ich weryfikacjg, zatwierdzaniem albo odrzucaniem zajmujg sie€ wyznaczeni pracownicy
poszczegodlnych instytucji (1Z, IP, IP 1l, K1s, WST), zgtoszeni wczesniej do Europejskiego
Urzedu ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych OLAF za posrednictwem MF-R. Instytucje,
ktore nie wdrozyty systemu IMS, informujg o stwierdzonych nieprawidtowosciach przesytajac
raporty na ich temat w wersji elektronicznej na plytach CD zatgczonych do pism

przewodnich.

8\W razie potrzeby tego typu informacje przekazywane sg rowniez do wiasciwych Panstw Czionkowskich.
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2)

3)

4)

5)

6)

Raporty o nieprawidlowosciach podlegajacych raportowaniu do KE powinny zawieraé

informacje aktualne na dzien ich sporzadzenia.

Informacje o nieprawidtowosciach kwalifikujgcych sie do niezwlocznego zgloszenia do KE,

o0 ktérych mowa w podrozdziale 5.3 pkt 6 lit. a, przekazywane sg w postaci raportéw

sporzadzanych w systemie IMS Iub zapisanych na ptycie CD zalaczonej do pisma

przewodniego niezwilocznie, po dokonaniu wstepnego ustalenia administracyjnego lub
sadowego.

Raporty dotyczace nieprawidtowosci podlegajgcych niezwiocznemu raportowaniu do KE sg

sporzadzane i przekazywane przez IP, IP I, Kl1s oraz WST do IZ niezwiocznie.

W przypadku, gdy raport sporzadza IP Il, przekazuje go bezposrednio do I1Z w postaci

elektronicznej za posrednictwem systemu IMS (o ile w ramach danego PO IP Il uzyskaty na

mocy decyzji 1Z dostep do systemu). W przypadku PO, w ktorych IP Il nie uzyskaly dostepu
do systemu IMS przesytajg one raport do 1Z oraz do wiadomosci IP na ptycie CD zalgczonej
do pisma przewodniego. Jesli raport sporzadza IP, przekazuje go do |Z poprzez
wprowadzenie do systemu IMS lub za pomocg ptyty CD zatgczonej do pisma przewodniego.

Nastepnie 1Z PO/RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych raportéw i niezwlocznie przekazuje

je do MF-R i do IC/IPOC, dokonujac zatwierdzenia raportu sporzadzonego w systemie IMS

lub przesylajac ptyte CD zatgczong do pisma przewodniego.

W przypadku, gdy dana nieprawidiowosé podlegajgca niezwlocznemu zgtoszeniu do KE

spetnia warunki nieprawidtowosci podlegajacej kwartalnemu raportowaniu do KE, informacije

0 wszystkich postepowaniach prowadzonych w zwigzku z dang nieprawidtowoscig

zgtaszane sg do KE zgodnie z zasadami okreslonymi w sekcji 5.4.2.

Informacje o nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE, o ktérych

mowa w podrozdziale 5.3 pkt 6 lit. b, przekazywane sg w postaci raportéw sporzadzanych

w systemie IMS lub zapisanych na ptycie CD zalaczonej do pisma przewodniego po

zakonczeniu kwartatu, w ktorym miato miejsce wstepne ustalenie administracyjne lub

sgdowe dotyczgce danej nieprawidtowosci. Raporty te sg sporzadzane i przesytane przez

IP Il i IP do instytucji wyzszego szczebla systemu zarzgdzania danym programem

operacyjnym w nastepujacy sposob:

a) w przypadku PO, w ktérych IP Il na mocy decyzji IZ nie otrzymaly dostepu do systemu
IMS, przekazujg one raporty kwartalne w postaci elektronicznej na ptycie CD zalgczonej
do pisma przewodniego do IP, ktéra jest odpowiedzialna za ich weryfikacje i przesytanie
do 1Z. W przypadku PO, w ktérych IP Il na mocy decyzji 1Z uzyskaly dostep do systemu

IMS, przekazujg one raporty kwartalne za posrednictwem systemu IMS bezposrednio do
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IZ. Przestane w taki sposéb raporty podlegajg jedynie weryfikacji 1Z, z pominieciem IP.
Przekazywanie przez IP raportow otrzymanych od IP Il oraz raportéw sporzadzonych na
podstawie informacji wlasnych odbywa sie za pomocag systemu IMS lub plyty CD
zalgczonej do pisma przewodniego.

W przypadku PWT, K1s i WST przekazujg raporty kwartalne w postaci elektronicznej za
posrednictwem systemu IMS lub na ptycie CD dotaczonej do pisma przewodniego do
IZ/KK PWT;

b) nastepnie 1Z PO/RPO/PWT dokonuje weryfikacji otrzymanych raportéw kwartalnych
I przekazuje je do MF-R i do IC/IPOC, zatwierdzajgc raport sporzadzony w systemie IMS
przez IP lub IP I, albo przesytajac raport w wersji elektronicznej na ptycie CD zatgczone;j
do pisma przewodniego. Weryfikacja raportow odbywa sie wg zasad opisanych w Sekcji
5.4.1. 1Z moze réwniez sporzadzac raporty w oparciu o informacje wiasne. Raporty te sg

przekazywane do MF-R w sposéb analogiczny do raportéw otrzymanych od IP i IP II.

7) Instytucje odpowiedzialne za informowanie o nieprawidtowosciach powinny:

a) przesyta¢ raporty w odpowiedniej formie, tj. poprzez ich sporzadzenie w systemie IMS

b)

d)

albo w wers;ji elektronicznej, przekazywanej za pomocg ptyty CD dotgczonej do pisma
przewodniego;

przestrzega¢ terminOw przesylania raportow, ktoére powinny zosta¢ okreslone przez
IZ PO/RPO/PWT w ramach danego programu w taki sposéb, aby zapewni¢ terminowe
wywigzywanie sie 1Z PO/RPO z warunkoéw raportowania do MF-R okreslonych w PION
i tym samym z obowigzku raportowania przez MF-R do KE w terminie okreslonym
w Rozporzgdzeniu Komisji (WE) 1828/2006;

dokonywaé kazdorazowo weryfikacji raportow sporzadzonych w systemie IMS albo
przekazanych w postaci elektronicznej na ptycie CD zataczonej do pisma przewodniego
przez instytucje nizszego szczebla wedtug zasad opisanych w Sekcji 5.4.1;

sporzadza¢ raporty zgodnie z instrukcjami i w oparciu 0 obowigzujace wzory.
Wzor raportow przesytanych za pomocg systemu IMS okresla KE, natomiast wzoér
i instrukcje wypetniania raportéw przesytanych do MF-R w formie papierowej okresla
Petnomocnik Rzadu; stanowig one podstawe do wymiany informacji pomiedzy 1Z

a MF-R i w tej formie informacje o nieprawidtowosciach bedg przekazywane do KE.
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1)

2)

3)

4)

5.4.1 Sekcja 1 — Weryfikacja raportow

Weryfikacja raportow przeprowadzana przez wiasciwe instytucje (IP, 1Z) ma na celu

zapewnienie, ze przepisy i zasady dotyczace informowania o nieprawidtowos$ciach sg znane,

wiasciwie interpretowane oraz stosowane. Sposéb weryfikacji powinien zosta¢ okreslony
przez 1Z PO/RPO/PWT.

Ponadto, w ramach kazdego programu operacyjnego, powinny zosta¢ podjete dodatkowe

dziatania zabezpieczajgce przed mozliwoscig wystgpienia ryzyka niezidentyfikowania lub

btednego zidentyfikowania danej nieprawidtowosci oraz nieterminowosci przesylanych
informaciji, z uwzglednieniem m.in.:

a) zasady dwoch par oczu;

b) przeprowadzenia odpowiednich szkolen lub skierowania na nie os6éb odpowiedzialnych
za przygotowanie i weryfikacje ww. informacji;

c) stworzenia katalogu najczesciej powtarzajacych sie btedéw w procesie identyfikowania
nieprawidtowosci w celu unikniecia ich wystgpienia w przyszitosci. IZ moze przyja¢ w tym
zakresie rozwigzanie przewidujgce stworzenie takiego katalogu dla programu.

Weryfikacja raportow dokonywana jest kazdorazowo przez IP/IZ w odniesieniu do:

a) poprawnosci formalnej, tj. prawidtowosci ich wypetnienia;

b) poprawnosci merytorycznej, tj. prawidtowosci ich zakwalifikowania,;

c) zgodnosci danych (w szczegolnosci kwot i opisow nieprawidtowosci) z modutu Rejestr
obcigzen na projekcie w KSI SIMIK (07-13) z danymi zawartymi w raportach (dotyczy to
przypadkéw, gdy nieprawidtowosci dotycza wydatkéw zawartych w zatwierdzonym
wczesniej wniosku o ptatnosc)

Weryfikacja prawidtowosci wypeltnienia raportow, okreslona w pkt 3 lit. a, przeprowadzana

jest przez whasciwg instytucje (IP/1Z), ktéra w przypadku nieprawidtowo wypetnionych

raportow:

a) sporzadzonych w systemie IMS — odrzuca raport w systemie i zwraca sie do instytucji
sporzadzajacej z prosba o dokonanie korekty;

b) przekazanych w wersji elektronicznej na ptycie CD zatgczonej do pisma przewodniego —
kieruje do instytucji sporzadzajacej raport prosbe o dokonanie korekty. Prosbe o korekte
raportu przekazuje sie faksem lub pocztag elektroniczng, natomiast korekte raportu nalezy
przesta¢ w wersji elektronicznej dotaczonej do pisma przewodniego. W przypadkach,
kiedy w sposob obiektywny na podstawie posiadanych danych mozna dokona¢ korekty
raportu, instytucja otrzymujgca dokonuje korekty informujgc  jednoczesnie

o0 wprowadzonych zmianach instytucje przekazujaca raport.
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5)

6)

1

2)

Korekta raportu powinna zosta¢ dokonana w terminie okreslonym przez IZ w ramach
danego programu operacyjnego lub wyznaczonym przez instytucje dokonujaca weryfikacji.
Weryfikacja prawidlowosci zakwalifikowania danej nieprawidtowosci okreslona w pkt 3 lit. b,
przeprowadzana jest przez wilasciwg instytucje (IP/1Z), ktéra w przypadku biednie
zakwalifikowanych nieprawidtowosci:

a) o ktorych informacje przekazano za posrednictwem raportu sporzadzonego w systemie
IMS — odrzuca raport w systemie podajgac przyczyny odrzucenia,

b) o ktérych informacje przekazano za posrednictwem raportu sporzadzonego w wersji
elektronicznej na ptycie CD zalgczonej do pisma przewodniego — przesyta do instytuciji
sporzadzajgcej raport informacje o jego odrzuceniu w formie papierowej, zawierajgcq
przyczyny odrzucenia.

Instytucja sporzadzajgca raport ma mozliwosc¢ zgtoszenia zastrzezen do dokonanej oceny.

W przypadku zgloszenia zastrzezeh sprawa jest konsultowana pomiedzy instytucjami

z uwzglednieniem termindw i sposobu przekazywania ww. informacji okreslonych przez 1Z

PO/RPO/PWT w procedurach wewnetrznych dla kazdego programu operacyjnego.

W przypadku zaistnienia watpliwosci co do zakwalifikowania danej nieprawidtowosci przez

IP Il lub IP, sprawa jest rozstrzygana przez IZ.

Korekte raportu, uzupetnienie informacji w nim zawartych oraz informacje o anulowaniu

zgtoszonej nieprawidtowosci przekazuje sie na zasadach okreslonych w sekcji 5.4.2.

5.4.2 Sekcja 2 — Informowanie o dziataniach nast epczych

W odniesieniu do podrozdziatu 5.4 pkt 5 oraz 6, informacje o stwierdzonych w poprzednich

okresach sprawozdawczych nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu raportowaniu

do KE, sg przekazywane w kolejnych kwartatach za pomoca raportéw przesytanych na

zasadach okreslonych w podrozdziale 5.4.

Powyzsze informacje sg przekazywane wylgcznie w przypadku, jesli w zwigzku

Z raportowanymi wczesniej nieprawidtowosciami w danym okresie sprawozdawczym

nastgpity:

a) wszczecie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub
karnych;

b) zakonczenie postepowania prowadzonego w celu naloZzenia sankcji administracyjnych
lub karnych;

c) umorzenie lub zawieszenie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji

administracyjnych lub karnych;
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3)

1)

2)

3)

d) koniecznos¢ skorygowania informacji przekazanych do KE w dotychczasowych
raportach;

e) koniecznos¢ anulowania nieprawidtowosci zgtoszonej do KE.

Jesli zadna z powyzszych okolicznosci nie wystapi w okresie sprawozdawczym, raport
informujacy o dziataniach nastepczych nie jest przekazywany.

Raporty zawierajgce powyzsze informacje odnoszg sie do danych dostepnych instytuciji
sporzadzajacej raport, dotyczacych podjetych dziatan i ich wynikéw prowadzonych przez
wszystkie upowaznione instytucje oraz organy scigania, poczgwszy od daty dokonania
wstepnego ustalenia do dnia sporzadzenia raportu. Szczegdtowy zakres ww. informaciji jest

okreslony w PION.

5.4.3 Sekcja 3 — Przekazywanie informacji o niepraw idtowo $ciach do KE

Informacje o wszystkich nieprawidtowosciach podlegajgcych raportowaniu do KE sg
gromadzone i przekazywane przez 1Z PO/RPO/PWT do MF-R i do IC/IPOC za
posrednictwem systemu IMS lub za pomoca ptyty CD zataczonej do pisma przewodniego
(w przypadku niewdrozenia systemu IMS),z zastrzezeniem tresci podrozdziatu 4.2 pkt 2
niniejszych wytycznych. MF-R dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej otrzymanych
raportéw.

W sytuacji, kiedy MF-R w wyniku przeprowadzonej weryfikacji stwierdzi bledy

w sporzadzonych raportach, postepuje wedlug nastepujacych zasad:

a) gdy zastrzezenia dotyczg prawidtowosci sporzadzenia raportu — w przypadku raportow
przekazanych za posrednictwem systemu IMS odrzuca raport i zwraca sie do instytucji
sporzadzajacej z prosbg o jego korekte. W przypadku instytucji, ktére nie wdrozyly
systemu IMS, prosba o dokonanie korekty raportow, jak réwniez korekta przekazywane
sg faksem. Korespondencja ta jest réwniez przesytana do wiadomosci IC/IPOC. Terminy
dokonania korekty raportu zostaty wskazane w PION;

b) gdy zastrzezenia dotyczg prawidlowosci zakwalifikowania nieprawidtowosci -
w przypadku raportdow przekazanych za posrednictwem systemu IMS odrzuca raport,
podajgc jednoczesnie przyczyny odrzucenia. W przypadku instytucji, ktére nie wdrozyty
systemu IMS, pisemnie przekazuje informacje o odrzuceniu raportu do wtasciwej IZ oraz
do wiadomosci IC/IPOC w celu ewentualnego zgtoszenia zastrzezen do dokonanej
oceny i podjecia wspoélnych konsultacji.

Po pozytywnie zakonczonej weryfikacji, MF-R przekazuje raporty do KE za pomocag

systemu informatycznego IMS z zachowaniem odpowiednich terminéw:
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4)

5)

1)

2)

1)

a) w przypadku raportow biezacych — niezwlocznie;

b) w przypadku raportow kwartalnych - w ciggu 2 miesiecy od zakonczenia kwartatu.
Informacje o nieprawidtowosciach zgtoszonych do KE raportem zatwierdzonym przez MF-R
w systemie IMS sg dostepne 1Z PO/RPO/PWT, IC/IPOC, IA, IK NSRO oraz IK RPO, ktére
posiadajg dostep do systemu. Do czasu wdrozenia systemu IMS w powyzszych instytucjach,
MF-R przekazuje informacje o zgtoszonych nieprawidiowosciach w formie pisemnej
w terminach okreslonych w PION.

SzczegoOlowe zasady dotyczace sposobu weryfikowania ww. raportdw oraz terminy

przesytania ich do KE okresla Petnomocnik Rzadu w PION.

5.5 Podrozdziat 5 — Informowanie o braku nowych nie  prawidtowo $ci

podlegaj gcych kwartalnemu zgtoszeniu do KE

W przypadku braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE w danym
kwartale, IP II, ktéra nie posiada dostepu do systemu IMS, informuje pisemnie IP,
a nhastepnie IP/K1s/WST przesyta stosowne informacje do 1Z PO/RPO/PWT za
posrednictwem systemu IMS badz w formie pisemnej w przypadku instytucji, ktére nie
wdrozyty systemu, w odpowiednim terminie uregulowanym przez 1Z PO/RPO w ramach
danego programu operacyjnego. W przypadku PO, w ramach ktorych IP Il uzyskajg ha mocy
decyzji 1Z dostep do systemu IMS, przekazujag one informacje o braku nowych
nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do KE za posrednictwem
systemu IMS bezposrednio do IZ.

IZ PO/RPO/PWT przekazuje nastepnie informacje o braku nowych nieprawidtowosci
w danym kwartale do MF-R i do IC/IPOC za posrednictwem systemu IMS badz w formie
pisemnej w przypadku instytucji, ktére nie wdrozyly systemu, w terminie okreslonym
w PION.

5.6 Podrozdziat 6 — Informowanie o nieprawidtowo  $ciach niepodlegaj agcych
raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidtowosciach, o ktorych mowa w podrozdziale 5.3 pkt 4 i 5, nie sg
zglaszane do KE, a jedynie przekazywane na poziomie krajowym pomiedzy nizej
okreslonymi instytucjami, w formie zestawienn kwartalnych, w postaci tabelarycznej.
Minimalny zakres informacji, ktére powinny zosta¢ zawarte w ww. zestawieniach, okreslono
w zatgczniku 4 do niniejszych wytycznych. Obowigzek informowania o nieprawidtowosciach

niepodlegajacych raportowaniu do KE nie dotyczy PO EWT.
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2)

3)

4)

1)

Informowanie o nieprawidlowosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE przebiega

W nastepujacy sposoéb:

a) IP Il przekazuje kwartalne zestawienia nieprawidtowosci do IP, ktéra jest odpowiedzialna
za ich weryfikacje i przesytanie,w formie jednolitego dokumentu uwzgledniajacego
nieprawidtowosci wykryte przez IP, do I1Z;

b) nastepnie 1Z PO/RPO sporzadza i przekazuje do IC/IPOC kwartalne zestawienie

nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu w danym programie, w terminie 65 dni

kalendarzowych od zakohczenia danego kwartatu. Zestawienia kwartalne przekazywane sg
wytgcznie w formie nosnika danych dotgczonego do pisma przewodniego.

Zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu sg wypetniane narastajgco

i zawierajg informacje dotyczace poszczegolinych przypadkéw od momentu ich stwierdzenia,

do czasu ich calkowitego usuniecia. Ostatnim kwartalem przekazywania informacji

0 nieprawidlowosci niepodlegajacej raportowaniu powinien wiec by¢ kwartat,

w ktérym kwota nieprawidtowosci zostanie rozliczona.. Zestawienie zawiera informacje

aktualne na dzieh sporzadzenia dokumentu.

Réwnoczesnie  instytucja, Kktéra otrzymuje zestawienie o nieprawidtowosciach

niepodlegajacych raportowaniu do KE, zobowigzana jest do ich weryfikacji formalnej

i merytorycznej, zgodnie z procedurami okreslonymi dla nieprawidtowosci podlegajacych

raportowaniu do KE opisanymi w Sekcji 5.4.1 pkt 3-5. W przypadku stwierdzenia, ze dana

nieprawidtlowos¢ kwalifikuje sie do raportowania do KE, 1Z/IP/IP Il zobowigzana jest

niezwlocznie sporzadzic raport o nieprawidtowosci zgodnie z trescig podrozdziatu 5.4.

5.7 Podrozdziat 7 — Odzyskiwanie srodkow

5.7.1 Sekcja 1 — Informacje ogolne

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, 1Z odpowiadajg za odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych
beneficjentom, w tym przede wszystkim $rodkéw, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pbzn. zm.).
Zgodnie z art. 113 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241, z p6zn. zm.) — w przypadku
dofinansowania udzielonego w formie dotacji przed dniem 1 stycznia 2010 r., do zwrotu
srodkbéw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. (art. 211)
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.).
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2)

3)

1)

W ramach PWT odzyskiwanie srodkéw odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci skutkujgcej obowigzkiem zwrotu
srodkéw przez beneficjenta, instytucja, ktéra podpisata umowe z beneficjentem, wzywa go
do zwrotu $rodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na podstawie
art. 207 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, z zastrzezeniem
przepisow art. 207 ust. 13 ww. ustawy. W przypadku niewypetnienia przez beneficjenta
powyzszego wezwania IZ lub IP wydaje na podstawie art. 207 ust. 9 ww. ustawy decyzje
okreslajaca kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz
sposob zwrotu srodkow. Na podstawie art. 207 ust. 11 ustawy 1Z lub IP moze upowaznic¢
IP 11, bedaca jednostkg sektora finanséw publicznych, do wydawania przedmiotowej decyzji.
Niezaleznie od wydania decyzji o zwrocie, przed stwierdzeniem czy zgtoszone naruszenie
prawa stanowi nieprawidtowos¢ w rozumieniu przepisébw Rozporzgdzenia Rady (WE)
1083/2006, instytucja ktéra zawarta z beneficjentem umowe o dofinansowanie projektu
moze wstrzymac¢ ptatnosci w ramach projektu do czasu ostatecznego wyjasnienia sprawy,
Z zastrzezeniem mozliwosci wylaczenia z wniosku o ptatnos¢ zakwestionowanego wydatku

i poswiadczenia pozostatej wnioskowanej kwoty.

5.7.2 Sekcja 2 — Nieskuteczno $¢ post epowania windykacyjnego

IZ zapewnia gromadzenie informacji na temat kwot niemozliwych do odzyskania w ramach
programu operacyjnego oraz przekazuje te informacje w formacie okreslonym w czesci 3
zalgcznika nr Xl do Rozporzagdzenia Komisji (WE) 1828/2006, do konca lutego kazdego
roku, do IC. W przypadku RPO, 1Z RPO przekazuje te informacje réwniez do wiadomosci
IPOC. W terminie do dnia 31 marca kazdego roku, IC przekazuje do KE, w odniesieniu do
kazdej osi priorytetowej programu operacyjnego, informacje o kwotach niemozliwych do
odzyskania (art. 20 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006), zgodnie z ujeciem
okreslonym w czeséci 3 zalgcznika nr Xl do Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006.

5.8 Podrozdziat 8 — Sytuacje szczegolne

5.8.1 Sekcja 1 — Wykrycie nieprawidtowo $ci przez organy zewn etrzne

Zrédtem informacji o przypadkach wystgpienia naruszenia prawa/nieprawidtowosci moga
by¢ rowniez wyniki postepowan prowadzonych przez instytucje i organy nieuczestniczace

w systemie wdrazania programow wspotfinansowanych ze $rodkéw strukturalnych UE
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2)

1)

2)

1)

2)

3)

4)

(np. GIKS, NIK, RIO, organy $cigania) oraz informacje uzyskane w zwigzku z tymi
postepowaniami.

Instytucja uczestniczaca w systemie zarzgdzania funduszami strukturalnymi i Funduszem
Spajnosci (IP 1I, IP, K1s, WST lub 12), ktéra otrzyma tego typu informacje, powinna dokonac
oceny, czy naruszenie prawa stwierdzone przez instytucje zewnetrzng jest
nieprawidtowoscig w rozumieniu Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006. Jezeli dany
przypadek zostanie uznany za nieprawidtowos¢, informacje te sg przesytane do wtasciwych

instytucji zgodnie z systemem raportowania, o ktérym mowa w Podrozdziatach 5.4 oraz 5.6.

5.8.2 Sekcja 2 — Obowi gzek informowania organéw  $cigania

Szczegdlnej uwagi wymagaja przypadki podejrzenia naduzycia finansowego (oszustw).
Podejrzenie naduzycia finansowego powinno zosta¢ zgloszone do organow scigania przez
instytucje, ktéra wykryta badz uzyskata uzasadnione podejrzenie popetnienia przestepstwa
na zasadach i warunkach wynikajgcych z wkasciwych przepisow.

W przypadku, gdy podejrzenie naduzycia finansowego zostalo zgtoszone do organéw
scigania przez IP II/IP, K1s lub WST jest ona réwniez zobowigzana do powiadomienia

0 zaistniatym zdarzeniu niezwiocznie i w formie pisemnej wiasciwej 1IZ PO/RPO/PWT.

6 Rozdziat 6 — Ochrona informacji

Informacje na temat nieprawidtowosci zawarte w raportach/zestawieniach podlegajg
ochronie ze wzgledu na umieszczone w nich dane osobowe oraz szczegdétowe opisy praktyk
prowadzacych do wystgpienia nieprawidtowosci.

W zwigzku z powyzszym informacje o nieprawidtowosciach gromadzone i przetwarzane na
podstawie Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006 sa wykorzystywane wytgcznie
».do uzytku stuzbowego”.

Pojecie ,do uzytku stluzbowego” oznacza, ze dane informacje sg wykorzystywane na
potrzeby dziatan stuzbowych podejmowanych przez poszczegoinych pracownikéw
i w oparciu o zakres obowigzkow im przypisany.

W celu zapewnienia wylacznie stuzbowego wykorzystania tych informacji instytucje
odpowiedzialne za przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach sg zobowigzane do:

a) przesytania raportow/zestawien oraz nosnikow danych w zaklejonej kopercie dotgczonej

do pisma przewodniego;
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5)

1)

2)

b) zapewnienia wlasciwej ochrony podczas gromadzenia, przetwarzania i przekazywania
powyzszych informacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

Dane osobowe przetwarzane w systemie [IMS podlegaja ochronie zgodnie

Z rozporzgdzeniem (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia

2000 r. o ochronie o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez

instytucje i organy wspélnotowe i 0 swobodnym przeptywie takich danych (Dz. Urz. UE L 8

z 12 stycznia 2001 r.).

7 Rozdziat 7 — Kurs EURO
Zgodnie z art. 36 ust. 2 Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006 kwoty wydatkow

poniesionych w walucie krajowej, stanowigce potencjalng lub faktyczng szkode finansowg
IZ, nalezy w momencie sporzgdzania raportu przelicza¢ na EURO.

Przeliczenia dokonuje sie wedlug miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez KE w miesigcu, w ktorym wydatek zostat zaksiegowany przez IC
danego programu operacyjnego. Sposob przekazania ww. informacji przez IC do 1Z odbywa
sie na zasadach ustalonych pomiedzy tymi instytucjami. Kurs ksiegowy KE jest publikowany
w kazdym miesigcu na stronie internetowej pod adresem:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en

3) Stosuje sie kurs KE z miesigca, w ktorym dokonano wstepnego ustalenia administracyjnego

4)

5)

lub sadowego w sytuacji, gdy wydatek nie zostat zaksiegowany przez IC.

W takiej sytuacji nalezy zamiesci¢ odpowiednig informacje na temat zastosowanego kursu
i powodow, dla ktérych niemozliwe byto zastosowanie kursu, o ktdrym mowa w pkt 2.

W przypadku zmian kursu, o ktérym mowa w pkt 3, w raportach informujacych o dziataniach
nastepczych przekazywanych zgodnie z procedurg opisang w sekcji 5.4.2, nalezy
zastosowac¢ kurs zgodny z Rozporzgdzeniem Komisji (WE) 1828/2006 oraz zamiescic¢
stosowng informacje o zmianie kursu.

W przypadku refundacji nieprawidlowego wydatku, odbywajacej sie etapami poprzez
skladanie kolejnych wnioskow o ptatnosé, do przeliczenia catkowitej kwoty nieprawidtowosci
stosuje sie kilka kurséw w zaleznosci od miesigca, w ktérym poszczegdlne czesci wydatku
zostaly zaksiegowane przez IC. Dopuszczalnie jest rOwniez zastosowanie kursu wymiany

Z miesigca, w ktorym zostat zaksiegowany ostatni wydatek.
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6) W przypadku PWT beneficjenci/partnerzy wiodacy przedstawiajg wydatki w Raportach
z realizacji projektéw/(wnioskach o ptatnosé) w EURO. W zwigzku z powyzszym kwoty

nieprawidtowosci nie sg ponownie przeliczane i nie majg zastosowania pkt 2 i 3.
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ZAL ACZNIK 1

Sposbb informowania o nieprawidtowo  $ciach

(post epowanie od momentu wykrycia)

Wykrycie naruszenia przepisu prawa krajowego lupdrsotowego

- Archiwizacja
dokumentu

- Postpowanie
zgodnie z przepi-
sami krajowymr

Ocena czy dane naruszenie
prawa stanowi
nieprawidtowd¢ w
rozumieniu Rzporzgdzenia
Rady (WE) 1083/2006

TAK Wstepne ustalenie

administracyjne/

A

sagdowe

Zakwalifikowanie nieprawidtowsri
w mysl Rozporzgdzenia Komigji (WE)
1828/2006

A 4
Nieprawidtowosé
niepodlegapca
raportowaniu do KE

A
Przekazanie informacji

zgodnie z zasadami
informowanit

Zestawienie

kwartalne
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A 4
Nieprawidtowosé
podlegajaca
raportowaniu do KE

A 4

Przekazanie informacji zgodni¢
z zasadami informowania

Raport




ZAL ACZNIK 2

Obszary wra zliwe na wyst gpienie nieprawidtowo $ci

Obszarami szczegdlnie wrazliwymi na wystgpienie nieprawidtowosci na podstawie doswiadczen

z okresu programowania 2004-2006 sa:

1) Zamowienia publiczne, w tym m.in.:

2)

3)

a)
b)
d)

f)
9)

h)

niezastosowanie ustawy Prawo zaméwien publicznych,

zastosowanie niewtasciwego trybu zamowienia publicznego,

niedochowanie warunkéw zwigzanych 2z udzieleniem zamdwienia publicznego
np. btedne ogloszenie o zamowieniu, niedotrzymanie termindw dotyczacych ogtoszenia
0 zaméwieniu lub terminu rozpatrywania ofert,

dokonywanie przez zamawiajgcego zmian waznych elementéw ogtoszenia o przetargu
bez publikacji korekty w Dzienniku Urzedowym UE,

nieréwne traktowanie wykonawcéw,

stawianie oferentom nieprawidtowych wymogdw ograniczajacych mozliwos¢ udziatu
W postepowaniu, a tym samym ograniczajgcych uczciwg konkurencje (np. wymog
dysponowania sprzetem/urzadzeniami/maszynami potrzebnymi do realizacji zamdéwienia
juz w momencie sktadania oferty przetargowej),

zatajenie zwigzkow kapitatowych i osobowych z wykonawca,

ograniczenie przez zamawiajgcego zakresu prac, ktore moga zosta¢é zlecone

podwykonawcom;

Przyznanie dofinansowania nieuprawnionemu beneficjentowi, w szczegoélnosci wskutek

przedstawienia przez beneficjenta falszywych dokumentow;

Refundacja wydatkow niekwalifikowalnych, w tym w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

podwojne sfinansowanie tego samego wydatku np. zrefundowanie podatku VAT
podlegajacego zwrotowi w oparciu 0 ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.), zrefundowanie wydatku
podlegajgcego finansowaniu w ramach innego programu wspoffinansowanego ze
srodkéw publicznych,

wydatkow niezwigzanych z realizowanym projektem,

wydatkow nieuzasadnionych (zwigzanych z realizowanym projektem, lecz zbednych),
wydatkow zawyzonych — czesto dotyczy to kosztéw osobowych, nieujawniania

otrzymanych rabatow,
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4)

5)
6)

e)

)
k)

1)

wydatkow poniesionych na szkolenia, zwigzanych z uczestnictwem oso6b formalnie
niekwalifikujgcych sie do udziatu w szkoleniu,

wydatkow, ktére nie zostaly faktycznie poniesione,

nieuwzglednienie  przychodéw uzyskiwanych przez beneficienta w zwigzku
Z realizowanym projektem;

realizacja dziatan nieprzewidzianych w projekcie

Przedstawianie we wniosku o pfatnos¢ niekompletnej, nieprawidiowej lub sfalszowanej

dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie wydatkow;

Brak realizacji przez beneficjenta dziatah przewidzianych w projekcie;

Wystagpienie nieprawidtowosci w ramach innych projektéw realizowanych przez beneficjenta

w przesziosci.
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ZAL ACZNIK 3

Minimalny zakres danych, ktére powinny zosta ¢ zawarte w sporz gdzanej przez IK NSRO,

IK RPO, IC lub IPOC informacji na temat podejrzenia  wyst gpienia nieprawidtowo $ci lub

10.

11.

12.

wykrycia nieprawidtowo $ci

Nazwa instytucji sporzadzajacej informacje o nieprawidtowosci.

Nazwa i numer projektu.

Nazwa funduszu, programu operacyjnego, o0si priorytetowej, dziatania Iub
poddziatania /schematu.

Nazwa Beneficjenta.

Informacja o naruszonych przepisach prawa krajowego lub wspdlnotowego.

Sposéb naruszenia przepiséw prawa (krotki opis najistotniejszych faktow, w tym wskazanie
— o ile jest to mozliwe - czy naruszenie prawa powstalo wskutek celowego dziatania czy
zaniedbania podmiotu gospodarczego).

Wskazanie lub oszacowanie — o ile jest to mozliwe - rzeczywistej badz potencjalnej szkody
w 0golnym budzecie Wspdlnoty, (tj. srodkow, ktore zostaty lub mogly zostaé nieprawidtowo
wydatkowane w wyniku naruszenia przepisow prawa).

Data uzyskania podejrzenia lub wykrycia nieprawidtowosci.

Sposéb wykrycia nieprawidtowosci lub uzyskania podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci.
Okreslenie — o ile jest to mozliwe - czy na podstawie powyzszych faktow mozna stwierdzic,
ze wykryte naruszenie prawa jest nieprawidtowoscig w rozumieniu art. 2 pkt 7
Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006.

Wskazanie osoby odpowiedzialnej za sporzadzenie oraz zatwierdzenie przedmiotowych
informacji wraz z datg dokonaniach powyzszych czynnosci i podpisem.

Dodatkowe uwagi.
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ZAL ACZNIK 4

Dane, ktore powinny zosta ¢ zawarte w kwartalnym zestawieniu nieprawidiowo  $ci

niepodlegaj acych raportowaniu do Komisji Europejskiej (w formie tabelarycznej)

1) Kwartal/rok, za ktory sporzgdzanie jest zestawienie.

2)  Numer projektu.

3)  Numer wniosku o ptatnosé¢, w ktérym zostaty zawarte nieprawidtowe wydatki.

4)  Calkowita kwota nieprawidtowosci [PLN]

5) Odpowiadajacy wkiad publiczny [PLN].

6)  Srodki UE [PLN].

7)  Opis nieprawidtowosci.

8) Numer Pos$wiadczenia, w ktérym zostat ujety wniosek o ptatnos¢ (jezeli wniosek nie byt
ujety w Poswiadczeniu — nalezy wpisa¢ ND).

9) Czy kwota odzyskana/wycofana zostata wykazana w Rejestrze obcigzen na projekcie
w KSI (Tak/Nie) (jezeli Tak, nalezy poda¢ wysokos¢ kwoty odzyskanej).

10) Numer Poswiadczenia, w ktérym kwota odzyskana zostata wykazana.

11) Kwota pozostata do odzyskania.

12) Czy kwota zostata catkowicie rozliczona? (Tak/Nie).

13) Dodatkowe uwagi.
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